
ร่าง

  ประกาศสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

เรื่อง  ประกวดราคาจ้างเหมาบริการดูแลทำความสะอาด อาคาร ๖๐๔ ๖๐๕ ๖๑๑ ๖๑๒ ๖๑๕ และ ๖๓๓

สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา (ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม พ.ศ.๒๕๖๙ ถึง ๓๐ กันยายน พ.ศ.๒๕๗๐ 

           จํานวน ๑๒ เดือน) จำนวน ๑ งาน

 ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)

 

 

 มีความประสงค์จะสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา ประกวดราคาจ้างเหมาบริการดูแลทำความ

สะอาด อาคาร ๖๐๔ ๖๐๕ ๖๑๑ ๖๑๒ ๖๑๕ และ ๖๓๓ สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา (ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม พ.

ศ.๒๕๖๙ ถึง ๓๐ กันยายน พ.ศ.๒๕๗๐ จำนวน ๑๒ เดือน) จำนวน ๑ งาน ด้วยวิธีประกวดราคา

 ราคากลางของงาน  ในการประกวดราคาครั้งนี้ เป็นเงินทั้งสิ้น อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) จ้าง

      ๗,๘๖๗,๒๐๐.๐๐ บาท (เจ็ดล้านแปดแสนหกหมื่นเจ็ดพันสองร้อยบาทถ้วน) จำนวน ๑ รายการ

ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอโดยแสดงหลักฐานถึงขีดความสามารถและความพร้อมที่มีอยู่ใน

วันยื่นข้อเสนอ โดยมีรายละเอียดดังนี้

๑. ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีคุณสมบัติให้เป็นไปตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์กำหนด

๒. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ในวันที่       

ระหว่างเวลา  น. ถึง  น. ซึ่งสามารถจัดเตรียมเอกสารข้อเสนอได้ตั้งแต่วันที่ประกาศจนถึงวันเสนอ           

ราคา

๓. ผู้สนใจสามารถดูรายละเอียดและดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เลขที่   

ลงวันที่  ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ได้ตั้งแต่วันที่         สิงหาคม  พ.ศ. ๒๕๖๙

 
 

 

  

 

 

 

  

 

  

 

 

  

    

 

ประกาศจนถึงวันเสนอราคา ได้ที่เว็บไซต์  www.cdti.ac.th  หรือ www.gprocurement.go.th

ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๗  สิงหาคม  พ.ศ. ๒๕๖๙

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์  นายแพทย์ไชยวิทย์ ธนไพศาล)

รองอธิการบดี รักษาการแทน

อธิการบดีสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา



ร่าง
เอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)

                                                  เลขที่        

การจ้างเหมาบริการดูแลทำความสะอาด อาคาร ๖๐๔ ๖๐๕ ๖๑๑ ๖๑๒ ๖๑๕ และ ๖๓๓ สถาบัน

เทคโนโลยีจิตรลดา (ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม พ.ศ.๒๕๖๙ ถึง ๓๐ กันยายน พ.ศ.๒๕๗๐ จำนวน ๑๒ เดือน)

จำนวน ๑ งาน

ตามประกาศ สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

ลงวันที่     ๑๗    สิงหาคม  ๒๕๖๙

                   ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า " " มีความประสงค์จะ สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

ประกวดราคาจ้างเหมาบริการดูแลทำความสะอาด อาคาร ๖๐๔ ๖๐๕ ๖๑๑ ๖๑๒ ๖๑๕ และ ๖๓๓ สถาบัน

เทคโนโลยีจิตรลดา (ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม พ.ศ.๒๕๖๙ ถึง ๓๐ กันยายน พ.ศ.๒๕๗๐ จำนวน ๑๒ เดือน) 

 ตามรายการ ดังนี้จำนวน ๑ งาน ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)

 

จ้างเหมาบริการดูแลทำความสะอาด 

อาคาร ๖๐๔ ๖๐๕ ๖๑๑ ๖๑๒ 

๖๑๕ และ ๖๓๓ สถาบันเทคโนโลยี

จิตรลดา (ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม พ.ศ.

๒๕๖๙ ถึง ๓๐ กันยายน พ.ศ.

๒๕๗๐ จำนวน ๑๒ เดือน)

จำนวน ๑   งาน

โดยมีข้อแนะนำและข้อกำหนดดังต่อไปนี้

                 ๑.     เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์

                          ๑.๑     ขอบเขตของงาน

                          ๑.๒     แบบใบเสนอราคาที่กำหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์

                          ๑.๓     แบบสัญญาจ้างทำความสะอาดอาคาร

                          ๑.๔     แบบหนังสือค้ำประกัน

                                    (๑)   หลักประกันการเสนอราคา

                                        (๒) หลักประกันสัญญา

                                ๑.๕ บทนิยาม

                                    (๑)   ผู้ที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน

                                    (๒)   การขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม

                                ๑.๖ แบบบัญชีเอกสารที่กำหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์

https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07fPySk8ZTOR0Mrs3r0fFsHdzpzLqyMhUI%252B%252B7fooysVEk%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbYQY3i%252BUo%252FvJsvIn1fOjsi4AXEDOETUImBxYDE93RzOBBLCQg%252F3XeKkAhoZLp0WLn9vQyjR48JQGzP3XakcIu6HR5t4sBvS0A1nbUuzk2nQD
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07y0s8llSdJ65GMWRC41K9BcN4DTNvr3jFrgNogRNcEIM%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07Ro6AMZnyOR2m8DjC26lJZGc22vowSv1imVIaGgLs%252FTuZssYoD3%252BC16KT8lGHWhP7
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07u5cGSdwvmFE0lJlU5dspBx8jvHJwdpaRFaRgn6DN%252F2A%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07u5cGSdwvmFE0lJlU5dspB2GiIrJzJcZg%252FZGzeHAMFCE%253D


                                    (๑)   บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑

                                    (๒)   บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒

                          ๑.๗     แผนการทำงาน

                          ๑.๘     แผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ

                          ๑.๙     TOR รายละเอียดขอบเขตของงาน

                 ๒.    คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ

                          ๒.๑    มีความสามารถตามกฎหมาย

                          ๒.๒    ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย

                          ๒.๓    ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ

                          ๒.๔    ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงาน

ของรัฐไว้ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบ 

ที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชี

กลาง

                          ๒.๕    ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้

ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็น

หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย

                          ๒.๖    มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อ

จัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา

                          ๒.๗    เป็น ผู้มีอาชีพ ที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าวนิติบุคคล รับจ้างงาน

                          ๒.๘    ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่ 

 ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

ขัดขวาง การแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้

                          ๒.๙    ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่

รัฐบาล ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น

                             ๒.๑๐ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีผลงานประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคาจ้าง ในวงเงิน

ไม่น้อยกว่า ๓,๙๓๓,๖๐๐.๐๐ บาท (สามล้านเก้าแสนสามหมื่นสามพันหกร้อยบาทถ้วน) และเป็นผลงานที่เป็น

คู่สัญญาโดยตรงกับหน่วยงานของรัฐ หรือหน่วยงานเอกชนที่ สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา เชื่อถือ

                          ๒.๑๑  ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ "กิจการร่วมค้า" ต้องมีคุณสมบัติดังนี้

                                   (๑) การกำหนดสัดส่วนในการเข้าร่วมค้าของคู่สัญญา 

                                       กรณีที่ข้อตกลงฯ กำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 

ข้อตกลงฯ จะต้องมีการกำหนดสัดส่วนหน้าที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลค่าตาม

สัญญาของผู้เข้าร่วมค้าหลักมากกว่าผู้เข้าร่วมค้ารายอื่นทุกราย 

                                   (๒) กรณีที่ข้อตกลงฯ กำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 

https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07h2w3Gexya5fooOGcp0TyFQ7xQPS50TEEJnzAxGvb7ZA%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07h2w3Gexya5fooOGcp0TyFXCzcVCZCSOzBYYfIc7lH9Q%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07seSRiO0Ts8iBf39mYBUDiq6QVFt3Vp7D7P6V70vSdwA%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07Jps2YmDpQz9UMwr4MQnOvngWnc6%252FpPybQrndezsa%252Fma2s86rlYNSXZ4smiE6KJff
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/S7TSXiNonZC02Ploq4OCMQ6wFt%252Bc0Mjscw3NT0EVvh8weadSeQ2Jzqn1sSx4WuXJgaL42vx7ZZwDu%252FbuIHPHag1eVOzSIeMBzBGKNttEurJgb06WXU3MNI0RC%252BO0SX59


กิจการร่วมค้านั้นต้องใช้ผลงานของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ยื่นข้อเสนอ

                                       สำหรับข้อตกลงฯ ที่ไม่ได้กำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก ผู้

เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ในเอกสารเชิญชวน

                                   (๓) การยื่นข้อเสนอของกิจการร่วมค้า 

                                       (๓.๑) กรณีที่ข้อตกลงฯ กำหนดให้มีการมอบหมายผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่ง

เป็นผู้ยื่นข้อเสนอ ในนามกิจการร่วมค้า การยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ 

                                              สำหรับข้อตกลงฯ ที่ไม่ได้กำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ 

ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอำนาจให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้ยื่นข้อเสนอใน

นามกิจการร่วมค้า 

                                       (๓.๒) การยื่นข้อเสนอด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding) ให้ผู้

เข้าร่วมค้าที่ได้รับมอบหมายหรือมอบอำนาจตามข้อ (๓.๑) ดำเนินการซื้อเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

กรณีที่มีการจำหน่ายเอกสารซื้อหรือจ้าง

                             ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนที่มีข้อมูลถูกต้องครบถ้วนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาค๒.๑๒

รัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง

                          ๒.๑๓  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังนี้

                                   ๑. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยหรือต่างประเทศ

ซึ่งได้จดทะเบียนเกินกว่า ๑ ปี ต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิ

ที่ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงินที่มีการตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก ๑ ปีสุดท้ายก่อนวันยื่น

ข้อเสนอ งบแสดงฐานะการเงิน ๑ ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ หมายถึง งบแสดงฐานะการเงินย้อนไปก่อนวัน

ที่หน่วยงานของรัฐกำหนดให้เป็นวันยื่นข้อเสนอ ๑ ปีปฏิทิน เว้นแต่กรณีนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย 

หากวันยื่นข้อเสนอเป็นช่วงระยะเวลาที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้ากำหนดให้นิติบุคคลยื่นงบแสดงฐานะการเงินกับ

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า ซึ่งจะอยูในช่วงเดือนมกราคม - เดือนพฤษภาคม ของทุกปี โดยนิติบุคคลที่เป็นผู้ยื่นข้อ

เสนอนั้นยังอยู่ในช่วงของการยื่นงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า คือ ช่วงเดือนมกราคม - 

เดือนพฤษภาคม กรณีนี้ให้สามารถยื่นงบแสดงฐานะการเงินย้อนไปอีก ๑ ปี ได้

                                   ๒. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไม่มีการ

รายงานงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตาม

กฎหมายต่างประเทศซึ่งยังไม่มีการรายงานงบแสดงฐานะการเงิน ให้พิจารณาการกำหนดมูลค่าของ

ทุนจดทะเบียน โดยผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกชำระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ ไม่ต่ำ

กว่า ๒ ล้านบาท

                                   ๓. สำหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป กรณีผู้

ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดา ให้พิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม่เกิน ๙๐ วันก่อนวันยื่นข้อเสนอ 

โดยต้องมีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า ๑ ใน ๔ ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่

ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง และหากเป็นผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกจะต้องแสดงหนังสือ



รับรองบัญชีเงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา

                                   ๔. กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต่ไม่

เพียงพอที่จะเข้ายื่นข้อเสนอ สามารถดำเนินการได้ดังนี้ 

                                       (๑) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย หรือ

บุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทย ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของ

มูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จะเป็นสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ 

หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์ และ

ประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่ง

ประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญ่รับรอง หรือที่

สำนักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อ

เสนอไม่เกิน ๙๐ วัน

                                       (๒) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ หรือ

บุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทย ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของ

มูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จะเป็นสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ 

หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์ และ

ประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคาร แห่ง

ประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ หรือเป็นสินเชื่อที่ธนาคารต่างประเทศหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับ

อนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารกลาง

ต่างประเทศนั้น ตามรายชื่อบริษัทที่ธนาคารกลางต่างประเทศนั้นแจ้งเวียนให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงิน

รวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญ่รับรอง หรือที่สำนักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับมอบอำนาจจากสำนัก

งานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน ๙๐ วัน

                                   ๕. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ หรือ

บุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทยตามข้อ ๒ ข้อ ๓ และข้อ ๔ (๒) มูลค่าจะต้องเป็นไปตามอัตราแลกเปลี่ยน

เงินตราตามประกาศที่ธนาคารแห่งประเทศไทยกำหนด ในช่วงระหว่างวันที่เผยแพร่ประกาศและเอกสาร

ประกวดราคาในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e - GP) จนถึงวันเสนอราคา 

                                       ทั้งนี้ ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นเอกสารที่แสดงให้เห็นถึงข้อมูลเกี่ยวกับมูลค่าสุทธิ

ของกิจการแล้วแต่กรณี ประกอบกับเอกสารดังกล่าวจะต้องผ่านการรับรองตามระเบียบกระทรวง

การต่างประเทศว่าด้วยการรับรองเอกสาร พ.ศ. ๒๕๓๙ และที่แก้ไขเพิ่มเติม กำหนด โดยจะต้องยื่นเอกสารดัง

กล่าวในวันยื่นข้อเสนอ หากผู้ยื่นข้อเสนอมิได้มีการยื่นเอกสารดังกล่าวมาพร้อมกับการยื่นข้อเสนอให้ถือว่าผู้ยื่น

ข้อเสนอรายนั้นยื่นเอกสารไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา

                                   ๖. กรณีตาม ข้อ ๑ – ข้อ ๕ ไม่ใช้บังคับกรณีดังต่อไปนี้

                                       (๖.๑) กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอเป็นหน่วยงานของรัฐภายในประเทศ

                                       (๖.๒) นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยที่อยู่ระหว่างการฟื้นฟูกิจการตาม



พระราชบัญญัติล้มละลาย พ.ศ. ๒๔๘๓ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

                                       (๖.๓) งานจ้างก่อสร้างที่กรมบัญชีกลางได้ขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงาน

ก่อสร้างแล้ว และงานจ้างก่อสร้างที่หน่วยงานของรัฐที่ได้มีการจัดทำบัญชีผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มี

คุณสมบัติเบื้องต้นไว้แล้วก่อนวันที่พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ มีผลใช้บังคับ

                                       (๖.๔) การจัดซื้อจัดจ้างตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ข) และ (ค) แห่ง

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ

                                       (๖.๕) การซื้ออสังหาริมทรัพย์และการเช่าอสังหาริมทรัพย์

                                       (๖.๖) กรณีงานจ้างบริการหรืองานจ้างเหมาบริการกับบุคคลธรรมดา เช่น จ้าง

พนักงานขับรถ ครูชาวต่างชาติ พนักงานเก็บขยะ พนักงานบันทึกข้อมูล เป็นต้น

                 ๓.    หลักฐานการยื่นข้อเสนอ

                         ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อ

จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยแยกเป็น ๒ ส่วน คือ

                          ๓.๑    ส่วนที่ ๑ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้

                                   (๑)    ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคล

                                           (ก)   ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรอง

การจดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ

                                           (ข)   บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการ

จดทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ และบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ (ถ้ามี)

                                   (๒)    ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ให้

ยื่นสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้นั้น สำเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) สำเนาบัตร

ประจำตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน หรือสำเนาหนังสือเดินทางของผู้เป็นหุ้นส่วนที่มิได้ถือสัญชาติไทย

                                   (๓)    ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่น

สำเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า และเอกสารตามที่ระบุไว้ใน (๑) หรือ (๒) ของผู้ร่วมค้า แล้วแต่กรณี

                                   (๔)    ผู้ยื่นข้อเสนอต้องแสดงหลักฐานเกี่ยวกับมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังนี้

                                           ๑. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยหรือต่าง

ประเทศ ซึ่งได้จดทะเบียนเกินกว่า ๑ ปี ต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วย

หนี้สินสุทธิที่ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงินที่มีการตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก ๑ ปีสุดท้าย

ก่อนวันยื่นข้อเสนอ งบแสดงฐานะการเงิน ๑ ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ หมายถึง งบแสดงฐานะการเงินย้อน

ไปก่อนวันที่หน่วยงานของรัฐกำหนดให้เป็นวันยื่นข้อเสนอ ๑ ปีปฏิทิน เว้นแต่กรณีนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตาม

กฎหมายไทย หากวันยื่นข้อเสนอเป็นช่วงระยะเวลาที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้ากำหนดให้นิติบุคคล ยื่นงบแสดง

ฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ซึ่งจะอยูในช่วงเดือนมกราคม - เดือนพฤษภาคม ของทุกปี โดย

นิติบุคคลที่เป็นผู้ยื่นข้อเสนอนั้นยังอยู่ในช่วงของการยื่นงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า คือ 

ช่วงเดือนมกราคม - เดือนพฤษภาคม กรณีนี้ให้สามารถยื่นงบแสดงฐานะการเงินย้อนไปอีก ๑ ปี ได้



                                           ๒. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งยังไม่มี

การรายงานงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้น

ตามกฎหมายต่างประเทศซึ่งยังไม่มีการรายงานงบแสดงฐานะการเงิน ให้พิจารณาการกำหนดมูลค่าของ

ทุนจดทะเบียน โดยผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกชำระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ ไม่ต่ำ

กว่า ๒ ล้านบาท

                                           ๓. สำหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป 

กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดา ให้พิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม่เกิน ๙๐ วัน ก่อนวันยื่นข้อ

เสนอ โดยต้องมีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า ๑ ใน ๔ ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือ

รายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง และหากเป็นผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกจะต้อง

แสดงหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา

                                           ๔. กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือ

มีแต่ไม่เพียงพอที่จะเข้ายื่นข้อเสนอ สามารถดำเนินการได้ดังนี้

                                               (๑) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย หรือ

บุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทย ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของ

มูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จะเป็นสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ 

หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และ

ประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่ง

ประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญ่รับรอง หรือที่

สำนักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อ

เสนอไม่เกิน ๙๐ วัน

                                               (๒) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายต่าง

ประเทศ หรือบุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทย ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงิน

สินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จะเป็นสินเชื่อที่

ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงิน

ทุนเพื่อการพาณิชย์ และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัท

เงินทุนที่ธนาคาร แห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ หรือเป็นสินเชื่อที่ธนาคารต่างประเทศหรือบริษัทเงินทุน

หลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศ

ของธนาคารกลางต่างประเทศนั้น ตามรายชื่อบริษัทที่ธนาคารกลางต่างประเทศนั้นแจ้งเวียนให้ทราบ โดย

พิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญ่รับรอง หรือที่สำนักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับ

มอบอำนาจจากสำนักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน ๙๐ วัน

                                           ๕. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 

หรือบุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทยตามข้อ ๒ ข้อ ๓ และข้อ ๔ (๒) มูลค่าจะต้องเป็นไปตามอัตรา

แลกเปลี่ยนเงินตราตามประกาศที่ธนาคารแห่งประเทศไทยกำหนด ในช่วงระหว่างวันที่เผยแพร่ประกาศและ



เอกสารประกวดราคาในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e - GP) จนถึงวันเสนอราคา

                                               ทั้งนี้ ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นเอกสารที่แสดงให้เห็นถึงข้อมูลเกี่ยวกับ

มูลค่าสุทธิของกิจการแล้วแต่กรณี ประกอบกับเอกสารดังกล่าวจะต้องผ่านการรับรองตามระเบียบกระทรวง

การต่างประเทศว่าด้วยการรับรองเอกสาร พ.ศ. ๒๕๓๙ และที่แก้ไขเพิ่มเติม กำหนด โดยจะต้องยื่นเอกสารดัง

กล่าวในวันยื่นข้อเสนอ หากผู้ยื่นข้อเสนอมิได้มีการยื่นเอกสารดังกล่าวมาพร้อมกับการยื่นข้อเสนอให้ถือว่าผู้ยื่น

ข้อเสนอรายนั้นยื่นเอกสารไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา

                                        บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัด(๕)

ซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบในข้อ  (๑) โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable ๑.๖

Document Format)

                                           ทั้งนี้ เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอดำเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนที่ 

๑ ครบถ้วน ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้างบัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ ตามแบบ

ในข้อ  (๑) ให้โดยผู้ยื่นข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ ดังกล่าวในรูปแบบ PDF File (Portable ๑.๖

Document Format)

                          ๓.๒    ส่วนที่ ๒ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้

                                   (๑)    หลักประกันการเสนอราคา ตามข้อ ๕

                                        สำเนาหนังสือรับรองผลงานจ้าง(๒)

                                        สำเนาใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (๓)

(SMEs) (ถ้ามี)

                                        บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัด(๔)

ซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบในข้อ  (๒) โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable ๑.๖

Document Format)

                                           ทั้งนี้ เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอดำเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนที่ 

๒ ครบถ้วน ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้างบัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ ตามแบบ 

ในข้อ  (๒) ให้โดยผู้ยื่นข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ ดังกล่าวในรูปแบบ PDF File (Portable ๑.๖

Document Format)

                 ๔.    การเสนอราคา

                          ๔.๑     ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ด้วย

อิเล็กทรอนิกส์ตามที่กำหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะต้อง

กรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมทั้งหลักฐานแสดงตัวตนและทำการยืนยันตัวตนของ ผู้ยื่นข้อเสนอโดย

ไม่ต้องแนบใบเสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format)

                          ๔.๒     ในการเสนอราคาให้เสนอราคาเป็นเงิน และเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียวและบาท

ราคาเดียวโดยเสนอราคารวม และหรือราคาต่อหน่วย และหรือต่อรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ตามข้อ ๖.๒ ให้

ถูกต้อง ทั้งนี้ ราคารวมที่เสนอจะต้องตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกัน ให้



ถือตัวหนังสือเป็นสำคัญ โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอากรอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน

และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวงไว้แล้ว

                                   ราคาที่เสนอจะต้องเสนอกำหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า  วัน ตั้งแต่วันเสนอราคา๙๐

โดยภายในกำหนดยืนราคา ผู้ยื่นข้อเสนอต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้และจะถอนการเสนอราคามิได้

                          ๔.๓     ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอกำหนดเวลาดำเนินการแล้วเสร็จไม่เกิน  วัน ๓๖๕ นับ

ถัดจากวันลงนามในสัญญาจ้าง

                                ก่อนเสนอราคา ผู้ยื่นข้อเสนอควรตรวจดูร่างสัญญารายละเอียด ๔.๔ ขอบเขตของ

ฯลฯ ให้ถี่ถ้วนและเข้าใจเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นข้อเสนอตามงาน

เงื่อนไข ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์

                                ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ๔.๕

ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ในวันที่  และเวลาในการเสนอราคาให้ถือ      ระหว่างเวลา              น. ถึง              น.

ตามเวลาของระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์

                          เมื่อพ้นกำหนดเวลายื่นข้อเสนอและเสนอราคาแล้ว จะไม่รับเอกสารการยื่นข้อเสนอ และ

การเสนอราคาใดๆ โดยเด็ดขาด

                                ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดทำเอกสารสำหรับใช้ในการเสนอราคาในรูปแบบไฟล์เอกสาร๔.๖

ประเภท PDF File (Portable Document Format) โดยผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นผู้รับผิดชอบตรวจสอบความ

ครบถ้วน ถูกต้อง และชัดเจนของเอกสาร PDF File ก่อนที่จะยืนยันการเสนอราคา แล้วจึงส่งข้อมูล (Upload) 

เพื่อเป็นการเสนอราคาให้แก่ ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

                               คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะดำเนินการตรวจ๔.๗

สอบคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอแต่ละรายว่า เป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น

ตามข้อ  (๑) หรือไม่ หากปรากฏว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อ๑.๕

เสนอรายอื่น คณะกรรมการพิจารณาผลฯ จะตัดรายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันนั้นออกจากการ

เป็นผู้ยื่นข้อเสนอ

                          หากปรากฏต่อคณะกรรมการพิจารณาผลฯ ว่า ก่อนหรือ ในขณะที่มีการพิจารณาข้อ

เสนอ มีผู้ยื่นข้อเสนอรายใดกระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมตามข้อ  (๒) และคณะ๑.๕

กรรมการพิจารณาผลฯ เชื่อว่ามีการกระทำอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม คณะกรรมการ

พิจารณาผลฯ จะตัดรายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นออกจากการเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ และ  สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

จะพิจารณาลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน เว้นแต่ จะพิจารณาเห็นว่าผู้ยื่นสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

ข้อเสนอรายนั้นมิใช่เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระทำดังกล่าวและได้ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของ

สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

                                ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องปฏิบัติ ดังนี้๔.๘

                                   (๑)    ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์

                                   (๒)    ราคาที่เสนอจะต้องเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม และภาษีอื่นๆ (ถ้ามี) 



รวมค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว

                                   (๓)    ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องลงทะเบียนเพื่อเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา ตามวัน 

เวลา ที่กำหนด

                                   (๔)    ผู้ยื่นข้อเสนอจะถอนการเสนอราคาที่เสนอแล้วไม่ได้

                                   (๕)    ผู้ยื่นข้อเสนอต้องศึกษาและทำความเข้าใจในระบบและวิธีการเสนอราคา 

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ของกรมบัญชีกลางที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th

                               ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นผู้ชนะการเสนอราคาต้องจัดทำแผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายใน๔.๙

ประเทศ โดยยื่นให้หน่วยงานของรัฐภายใน ๖๐ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา เว้นแต่กรณีที่ระยะเวลา

ดำเนินการตามสัญญาไม่เกิน ๖๐ วัน

                               คู่สัญญาต้องจัดทำแผนการทำงานมาให้ภายใน  วัน นับถัดจากวันลงนามใน๔.๑๐ ๗

สัญญา เว้นแต่เป็นกรณีสัญญามีอายุไม่เกิน ๙๐ วัน หรือกรณีการจ้างซึ่งสัญญาหรือบันทึกข้อตกลงเป็นหนังสือ

ที่มีวงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ทั้งนี้ แผนการทำงานดังกล่าวให้ถือเป็นเอกสารส่วนหนึ่งของสัญญา

                 ๕.    หลักประกันการเสนอราคา

                          ผู้ยื่นข้อเสนอต้องวางหลักประกันการเสนอราคาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบการ

จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้ จำนวน  ๓๙๓,๓๖๐.๐๐

บาท (สามแสนเก้าหมื่นสามพันสามร้อยหกสิบบาทถ้วน)

                          ๕.๑     เงินสด

                          ๕.๒     หนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศตามแบบที่คณะ

กรรมการนโยบายกำหนด

                          ๕.๓     พันธบัตรรัฐบาลไทย

                          ๕.๔     หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาต

ให้ ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศ

ไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่าง

หนังสือค้ำประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด

                          กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอนำพันธบัตรรัฐบาลไทยหรือหนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือ

บริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ มาวางเป็นหลักประกันการเสนอราคาจะต้องส่งต้นฉบับเอกสารดังกล่าวมาให้สถาบัน

ตรวจสอบความถูกต้องในวันที่ เทคโนโลยีจิตรลดา       ระหว่างเวลา              น. ถึง              น.

                          กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอประสงค์จะวางหลักประกันการเสนอราคาเป็นเงินสด ให้ผู้ยื่นข้อเสนอ

ดำเนินการชำระเงินผ่านช่องทางการชำระเงิน ดังนี้

                          โอนเงินเข้าบัญชี  เลขที่บัญชี  ชื่อธนาคารไทยพาณิชย์จำกัด (มหาชน) ๐๖๗๒๑๔๖๕๒๕

บัญชี  สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

                          และส่งหลักฐานการชำระเงินกับธนาคาร พร้อมทั้งแบบแจ้งความประสงค์ชำระเงินค่า

หลักประกันการเสนอราคา (เฉพาะกรณีที่มีหลักประกันการเสนอราคาหลายรายการพิจารณา) มาให้ สถาบัน



 ตรวจสอบความถูกต้อง โดยยื่นมาพร้อมกับการยื่นข้อเสนอผ่านระบบ e-GP โดยการชำระเทคโนโลยีจิตรลดา

เงินและส่งหลักฐานการชำระเงินให้ดำเนินการในวันและเวลาที่หน่วยงานของรัฐกำหนดให้เป็นวันและเวลา

เสนอราคาเท่านั้น 

                          กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ "กิจการร่วมค้า" ประสงค์จะใช้หนังสือ

ค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารในประเทศเป็นหลักประกันการเสนอราคาให้ระบุชื่อผู้เข้าร่วมค้ารายที่

สัญญาร่วมค้ากำหนดให้เป็นผู้เข้ายื่นข้อเสนอกับหน่วยงานของรัฐเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ

                          หลักประกันการเสนอราคาตามข้อนี้ จะคืนให้ผู้ยื่นข้อเสนอสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

หรือผู้ค้ำประกันภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่ ได้พิจารณาเห็นชอบรายงานผลสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

คัดเลือกผู้ชนะการประกวดราคาเรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ซึ่งเสนอราคาต่ำสุดหรือได้

คะแนนรวมสูงสุดไม่เกิน ๓ ราย ให้คืนได้ต่อเมื่อได้ทำสัญญาหรือข้อตกลง หรือผู้ยื่นข้อเสนอได้พ้นจากข้อผูกพัน

แล้ว 

                          การคืนหลักประกันการเสนอราคา ไม่ว่าในกรณีใด ๆ จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ย

                      หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา๖.

                           ๑     ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ ๖. สถาบัน

จะพิจารณาตัดสินโดยใช้ เทคโนโลยีจิตรลดา หลักเกณฑ์ราคา

                           ๒     การพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ๖.

                                   กรณีใช้หลักเกณฑ์ราคาในการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ สถาบันเทคโนโลยี

 จะพิจารณาจาก จิตรลดา ราคารวม

                                 หากผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ ๒ หรือยื่นหลักฐานการยื่น๖.๓

ข้อเสนอไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนตามข้อ ๓ หรือยื่นข้อเสนอไม่ถูกต้องตามข้อ ๔ คณะกรรมการพิจารณาผลฯ

จะไม่รับพิจารณาข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น เว้นแต่ ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือ

ขอบเขตงานที่จะจ้างไม่ครบถ้วน หรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

กำหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในส่วนที่มิใช่สาระสำคัญและความแตกต่างนั้น

ไม่มีผลทำให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อ ผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย คณะ

กรรมการพิจารณาผลฯ อาจพิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิ ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น

                                 สงวนสิทธิไม่พิจารณาข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอโดยไม่๖.๔ สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

มีการผ่อนผัน ในกรณีดังต่อไปนี้

                                   (๑)    ไม่กรอกชื่อผู้ยื่นข้อเสนอในการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วย

อิเล็กทรอนิกส์

                                   (๒)    เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่กำหนดในเอกสารประกวด

อิเล็กทรอนิกส์ที่เป็นสาระสำคัญ หรือมีผลทำให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น

                                ในการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือในการทำสัญญา คณะ๖.๕

กรรมการพิจารณาผลฯ หรือ  มีสิทธิให้ผู้ยื่นข้อเสนอชี้แจงข้อเท็จจริงเพิ่มเติมได้ สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา



มีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอ ไม่รับราคา หรือไม่ทำสัญญา หากข้อเท็จจริงดังกล่าวไม่สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

เหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง

                                 ทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ำสุด หรือราคาหนึ่ง๖.๖ สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

ราคาใด หรือราคา ที่เสนอทั้งหมดก็ได้ และอาจพิจารณาเลือกจ้างในจำนวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการ

หนึ่งรายการใด หรืออาจจะยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์โดยไม่พิจารณาจัดจ้างเลยก็ได้ สุดแต่จะ

พิจารณา ทั้งนี้ เพื่อประโยชน์ของทางราชการเป็นสำคัญ และให้ถือว่าการตัดสินของสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

เป็นเด็ดขาด ผู้ยื่นข้อเสนอจะเรียกร้องค่าใช้จ่าย หรือค่าเสียหายใดๆ มิได้ รวมทั้ง จะสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

พิจารณายกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ทิ้งงาน ไม่ว่าจะเป็นผู้ยื่นข้อ

เสนอที่ได้รับการคัดเลือกหรือไม่ก็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อถือได้ว่าการยื่นข้อเสนอกระทำการโดยไม่สุจริต เช่น การ

เสนอเอกสารอันเป็นเท็จ หรือใช้ชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่นมายื่นข้อเสนอแทน เป็นต้น

                                ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่เสนอราคาต่ำสุด เสนอราคาต่ำจนคาดหมายได้ว่าไม่

อาจดำเนินงานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ คณะกรรมการพิจารณาผลฯ หรือสถาบันเทคโนโลยี

 จะให้ผู้ยื่นข้อเสนอนั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานที่ทำให้เชื่อได้ว่า ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถดำเนินการตามจิตรลดา

เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้เสร็จสมบูรณ์ หากคำชี้แจงไม่เป็นที่รับฟังได้  สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

มีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอหรือไม่รับราคาของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น ทั้งนี้ ผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่มีสิทธิเรียกร้อง

ค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายใดๆ จากสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

                                ก่อนลงนามในสัญญา  อาจประกาศยกเลิกการ๖.๗ สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หากปรากฏว่ามีการกระทำที่เข้าลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอที่ชนะการประกวดราคา

หรือที่ได้รับการคัดเลือก มีผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือขัดขวางการ

แข่งขันอย่างเป็นธรรม หรือสมยอมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคา หรือส่อว่า

กระทำการทุจริตอื่นใดในการเสนอราคา

                                หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกว่าราคาต่ำสุดของ๖.๘

ผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นที่ไม่เกินร้อยละ ๑๐ ให้จัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs ดังกล่าว โดยจัดเรียงลำดับผู้

ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs ซึ่งเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ำสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นไม่เกินร้อยละ 

๑๐ ที่จะเรียกมาทำสัญญาไม่เกิน ๓ ราย

                                    ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิตามวรรคหนึ่ง ผู้เข้าร่วมค้าทุกราย

จะต้องเป็นผู้ประกอบการ SMEs 

                                    ทั้งนี้ ผู้ประกอบการ SMEs ที่จะได้แต้มต่อด้านราคาตามวรรคหนึ่ง จะต้องมี

วงเงินสัญญาสะสมตามปีปฏิทินรวมกับราคาที่เสนอในครั้งนี้แล้ว มีมูลค่ารวมกันไม่เกินมูลค่าของรายได้ตาม

ขนาดที่ขึ้นทะเบียนไว้กับ สสว.

                                หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งมิใช่ผู้ประกอบการ SMEs แต่เป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติ๖.๙

ไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ำสุดของผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็น

บุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศไม่เกินร้อยละ ๓ ให้



จัดซื้อจัดจ้างกับบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยดังกล่าว

                                    ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิตามวรรคหนึ่ง ผู้เข้าร่วมค้าทุกราย

จะต้องเป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย

                       การทำสัญญาจ้าง๗.

                           ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะต้องทำสัญญาจ้างตามแบบสัญญา ดังระบุใน

ข้อ ๑.๓ หรือทำข้อตกลงเป็นหนังสือกับ  ภายใน  วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา ๗

และจะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นจำนวนเงินเท่ากับร้อยละ  ของราคาค่าจ้างที่ประกวดราคา๕

อิเล็กทรอนิกส์ได้ ให้ ยึดถือไว้ในขณะทำสัญญา โดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

ดังต่อไปนี้

                                เงินสด๗.๑

                                เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารสั่งจ่ายให้แก่  ซึ่งเป็นเช็คหรือ๗.๒ สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

ดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์นั้นชำระต่อเจ้าหน้าที่ในวันทำสัญญา หรือก่อนวันนั้น ไม่เกิน ๓ วัน ทำการ

                                หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามตัวอย่างที่คณะกรรมการ๗.๓

นโยบายกำหนด ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒) หรือจะเป็นหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลาง

กำหนด

                                หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาต๗.๔

ให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ำประกัน ตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศ

ไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่าง

หนังสือค้ำประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒)

                                พันธบัตรรัฐบาลไทย๗.๕

                          หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ยภายใน ๑๕ วันนับถัดจากวันที่ผู้ชนะการ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (ผู้รับจ้าง) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาจ้างแล้ว

                          หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ย ตามอัตราส่วนของงานจ้างซึ่งสถาบันเทคโนโลยี

 ได้รับมอบไว้แล้วจิตรลดา

                      ค่าจ้างและการจ่ายเงิน๘.

                            จะจ่ายค่าจ้างซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่มตลอดจนภาษีอากรอื่น สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้วให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้าง โดยแบ่งออกเป็น ๑๒ 

งวดดังนี้

                           งวดที่ ๑ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้าง

เหมาบริการดูแลทำความสะอาด อาคาร ๖๐๔ ๖๐๕ ๖๑๑ ๖๑๒ ๖๑๕ และ ๖๓๓ สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา 

ประจำเดือนตุลาคม พ.ศ.๒๕๖๙ ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๑ วัน 

                           งวดที่ ๒ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้าง

เหมาบริการดูแลทำความสะอาด อาคาร ๖๐๔ ๖๐๕ ๖๑๑ ๖๑๒ ๖๑๕ และ ๖๓๓ สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา 



ประจำเดือนพฤศจิกายน พ.ศ.๒๕๖๙ ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๐ วัน 

                           งวดที่ ๓ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้าง

เหมาบริการดูแลทำความสะอาด อาคาร ๖๐๔ ๖๐๕ ๖๑๑ ๖๑๒ ๖๑๕ และ ๖๓๓ สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา 

ประจำเดือนธันวาคม พ.ศ.๒๕๖๙ ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๑ วัน 

                           งวดที่ ๔ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้าง

เหมาบริการดูแลทำความสะอาด อาคาร ๖๐๔ ๖๐๕ ๖๑๑ ๖๑๒ ๖๑๕ และ ๖๓๓ สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา 

ประจำเดือนมกราคม พ.ศ.๒๕๗๐ ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๑ วัน 

                           งวดที่ ๕ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้าง

เหมาบริการดูแลทำความสะอาด อาคาร ๖๐๔ ๖๐๕ ๖๑๑ ๖๑๒ ๖๑๕ และ ๖๓๓ สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา 

ประจำเดือนกุมภาพันธ์ พ.ศ.๒๕๗๐ ให้แล้วเสร็จภายใน ๒๘ วัน 

                           งวดที่ ๖ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้าง

เหมาบริการดูแลทำความสะอาด อาคาร ๖๐๔ ๖๐๕ ๖๑๑ ๖๑๒ ๖๑๕ และ ๖๓๓ สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา 

ประจำเดือนมีนาคม พ.ศ.๒๕๗๐ ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๑ วัน 

                           งวดที่ ๗ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้าง

เหมาบริการดูแลทำความสะอาด อาคาร ๖๐๔ ๖๐๕ ๖๑๑ ๖๑๒ ๖๑๕ และ ๖๓๓ สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา 

ประจำเดือนเมษายน พ.ศ.๒๕๗๐ ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๐ วัน 

                           งวดที่ ๘ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้าง

เหมาบริการดูแลทำความสะอาด อาคาร ๖๐๔ ๖๐๕ ๖๑๑ ๖๑๒ ๖๑๕ และ ๖๓๓ สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา 

ประจำเดือนพฤษภาคม พ.ศ.๒๕๗๐ ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๑ วัน 

                           งวดที่ ๙ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานจ้าง

เหมาบริการดูแลทำความสะอาด อาคาร ๖๐๔ ๖๐๕ ๖๑๑ ๖๑๒ ๖๑๕ และ ๖๓๓ สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา 

ประจำเดือนมิถุนายน พ.ศ.๒๕๗๐ ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๐ วัน 

                           งวดที่ ๑๐ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน

จ้างเหมาบริการดูแลทำความสะอาด อาคาร ๖๐๔ ๖๐๕ ๖๑๑ ๖๑๒ ๖๑๕ และ ๖๓๓ สถาบันเทคโนโลยี

จิตรลดา ประจำเดือนกรกฎาคม พ.ศ.๒๕๗๐ ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๑ วัน 

                           งวดที่ ๑๑ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน

จ้างเหมาบริการดูแลทำความสะอาด อาคาร ๖๐๔ ๖๐๕ ๖๑๑ ๖๑๒ ๖๑๕ และ ๖๓๓ สถาบันเทคโนโลยี

จิตรลดา ประจำเดือนสิงหาคม พ.ศ.๒๕๗๐ ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๑ วัน 

                           งวดสุดท้าย เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๗ ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน

ทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญาหรือข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือ และ  ได้ตรวจสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

รับมอบงานจ้างเรียบร้อยแล้ว

                      อัตราค่าปรับ๙.

                          ค่าปรับตามแบบสัญญาจ้างแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ หรือข้อตกลง



จ้างเป็นหนังสือจะกำหนด ดังนี้

                                กรณีที่ผู้รับจ้างนำงานที่รับจ้างไปจ้างช่วงให้ผู้อื่นทำอีกทอดหนึ่งโดยไม่ได้รับ๙.๑

อนุญาตจาก  จะกำหนดค่าปรับสำหรับการฝ่าฝืนดังกล่าวเป็นจำนวนร้อยละ  ของสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา ๑๐

วงเงินของงานจ้างช่วงนั้น

                                กรณีที่ผู้รับจ้างปฏิบัติผิดสัญญาจ้างนอกเหนือจากข้อ  จะกำหนดค่าปรับเป็น๙.๒ ๙.๑

รายวัน ในอัตราร้อยละ  ของราคาค่าจ้าง๐.๑๐

                      การรับประกันความชำรุดบกพร่อง๑๐.

                          ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ซึ่งได้ทำสัญญาจ้างตามแบบดังระบุในข้อ ๑.๓ 

หรือทำข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือ แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันความชำรุดบกพร่องของงานจ้างที่เกิดขึ้นภายใน

ระยะเวลาไม่น้อยกว่า    นับถัดจากวันที่ ได้รับมอบงาน โดยต้องรีบจัดการ  ๑ เดือน    สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

ซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน  วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความชำรุดบกพร่อง๗

                      ข้อสงวนสิทธิ์ในการยื่นข้อเสนอและอื่น ๆ๑๑.

                              เงินค่าจ้างสำหรับงานจ้างครั้งนี้ ได้มาจาก๑๑.๑ เงินงบประมาณประจำปี พ.ศ. ๒๕๗๐

                                    การลงนามในสัญญาจะกระทำได้ต่อเมื่อ ได้รับอนุมัติสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

เงินค่าจ้างจาก  แล้วเท่านั้นเงินงบประมาณประจำปี พ.ศ. ๒๕๗๐

                              เมื่อ ได้คัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอรายใด ให้เป็นผู้รับจ้าง ๑๑.๒ สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

และได้ตกลงจ้างตามการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ถ้าผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือนำสิ่งของมาเพื่องานจ้างดัง

กล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ และของนั้นต้องนำเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางที่มีเรือไทยเดินอยู่ และสามารถให้

บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศกำหนด ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้รับจ้างจะต้อง

ปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวี ดังนี้

                                   (๑)    แจ้งการสั่งหรือนำสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ ต่อกรมเจ้าท่า 

ภายใน ๗ วัน นับตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างสั่งหรือซื้อของจากต่างประเทศ เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง

คมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่นได้

                                   (๒)    จัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับ

เรือไทย จากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่า ให้บรรทุกสิ่งของนั้น โดย

เรืออื่นที่มิใช่เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออื่น หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการ

กระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่น

                                   (๓)    ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม (๑) หรือ (๒) ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่า

ด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวี

                              ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่ง ได้คัดเลือกแล้ว ไม่ไปทำสัญญา หรือ๑๑.๓ สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

ข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือภายในเวลาที่กำหนดดังระบุไว้ในข้อ ๗ จะริบหลักประกันสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา



การยื่นข้อเสนอ หรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือค้ำประกันการยื่นข้อเสนอทันที และอาจพิจารณาเรียกร้องให้

ชดใช้ความเสียหายอื่น (ถ้ามี) รวมทั้งจะพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัด

ซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ

                               สงวนสิทธิ์ที่จะแก้ไขเพิ่มเติมเงื่อนไข หรือข้อกำหนด๑๑.๔ สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

ในแบบสัญญาหรือข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือให้เป็นไปตามความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุด (ถ้ามี)

                           ๕   ในกรณีที่เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ มีความขัดหรือ๑๑.

แย้งกัน ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของ  คำวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

ที่สุด และผู้ยื่นข้อเสนอ ไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าใช้จ่ายใดๆ เพิ่มเติม

                           ๖     อาจประกาศยกเลิกการจัดจ้างในกรณีต่อไปนี้ได้ ๑๑. สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

โดยที่ผู้ยื่นข้อเสนอ จะเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ จาก ไม่ได้สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

                                   (๑)    ไม่ได้รับการจัดสรรเงินที่จะใช้ในการจัดจ้างหรือสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

ได้รับจัดสรร แต่ไม่เพียงพอที่จะทำการจัดจ้างครั้งนี้ต่อไป

                                   (๒)    มีการกระทำที่เข้าลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอที่ชนะการจัดจ้างหรือที่ได้รับการ

คัดเลือก มีผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็น

ธรรม หรือสมยอมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคา หรือส่อว่ากระทำการทุจริตอื่น

ใด ในการเสนอราคา

                                   (๓)    การทำการจัดจ้างครั้งนี้ต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่สถาบัน

 หรือกระทบต่อประโยชน์สาธารณะเทคโนโลยีจิตรลดา

                                   (๔)    กรณีอื่นในทำนองเดียวกับ (๑) (๒) หรือ (๓) ตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

ซึ่งออกตามความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ

                           ๗    ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเลือกช่องทางการอุทธรณ์และช่องทางการรับหนังสือแจ้ง๑๑.

ตอบผลการพิจารณาอุทธรณ์ไว้ตั้งแต่ขั้นตอนการยื่นข้อเสนอ และหากผู้ยื่นข้อเสนอมีความประสงค์ที่จะ

อุทธรณ์ผลการประกาศผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง จะต้องยื่นอุทธรณ์และรับหนังสือแจ้งตอบการพิจารณาอุทธรณ์

ผ่านช่องทางที่ได้เลือกไว้เท่านั้น

                      การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ๑๒.

                          ในระหว่างระยะเวลาการจ้าง ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้างต้องปฏิบัติ

ตามหลักเกณฑ์ที่กฎหมายและระเบียบได้กำหนดไว้โดยเคร่งครัด

                      การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ๑๓.

                            สามารถนำผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จตามสัญญาของผู้ยื่นข้อสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

เสนอที่ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้างเพื่อนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ

                          ทั้งนี้ หากผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกไม่ผ่านเกณฑ์ที่กำหนดจะถูกระงับการยื่นข้อ

เสนอหรือทำสัญญากับ  ไว้ชั่วคราวสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา

         ๑๗ สิงหาคม  ๒๕๖๙



 
 
   (นายกมล มาตยภูธร)                        (นายวรกร ม่านตา)                      (นายปฏิภาณ พรหมมีศรี)    
    ประธานกรรมการฯ                             กรรมการ                                     กรรมการ 

ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) 
จ้างเหมาบริการดูแลทำความสะอาดอาคาร 604 605 611 612 615 และ633 

สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา 
(ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ.2569 ถึง วันที่ 30 กันยายน พ.ศ.2570 จำนวน 12 เดือน) จำนวน 1 งาน 

ประจำปีงบประมาณ 2570 
 

1. ความเป็นมา  
  สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา ตั้งอยู่ที่ สำนักพระราชวังสนามเสือป่า ถนนศรีอยุธยา แขวงดุสิต เขตดุสิต 
กรุงเทพมหานคร เป็นสถานศึกษาในกำกับของรัฐ ดำเนินกิจกรรมทางด้านการเรียนการสอน การวิจัย                  
การปฏิบัติการและรวมทั้งการทำกิจกรรมอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง สถาบันมีอาคารหลายหลัง ประกอบด้วยห้องเรียน 
ห้องปฏิบัติการ ห้องประชุม สำนักงานต่าง ๆ มีผู้ใช้งานทั้งนักเรียน นักศึกษา บุคลากร และประชาชนที่มา
ติดต่อราชการอย่างต่อเนื่องเป็นจำนวนมาก จึงมีความจำเป็นต้องมีการทำความสะอาด และดูแลรักษาอาคาร
ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย เกิดความปลอดภัยต่อสุขอนามัยของผู้มาใช้บริการ 

2. วัตถุประสงค์  
  เพื่อใช้สำหรับดูแลรักษาทำความสะอาดอาคารต่าง ๆ ของสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา มีความสะอาด 
เป็นระเบียบเรียบร้อย ถูกสุขลักษณะ และปลอดภัยพร้อมรองรับการทำกิจกรรมต่าง ๆ ได้อย่างต่อเนื่อง 

3. คุณสมบัติผู้ย่ืนข้อเสนอ 
3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
3.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
3.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
3.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถุกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญาหกับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว 

เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

3.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของหน่วยงานรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลาง ซึ่งร่วมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจ
ลงนามในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

3.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื ้อจัดจ้างและ                 
การบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.7 เป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 
3.8 ไม่เป็นผู ้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู ้ยื ่นข้อเสนอราคารายอื ่นที่เข้ายื ่นข้อเสนอให้แก่สถาบัน

เทคโนโลยีจิตรลดา ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการ
แข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 
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   (นายกมล มาตยภูธร)                        (นายวรกร ม่านตา)                      (นายปฏิภาณ พรหมมีศรี)    
    ประธานกรรมการฯ                             กรรมการ                                       กรรมการ 

3.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่น
ข้อเสนอได้มีคำสั่งสละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

3.10 ผู้ยื่นข้อเสนอราคาต้องมีสำเนาสัญญาและสำเนาหนังสือรับรองผลงานซึ่งแสดงผลงานประเภท
เดียวกันกับงานที ่ประกวดราคาจ้าง อย่างน้อย 1 ผลงาน ในวงเง ินไม ่น ้อยกว ่า 3,933,600 บาท                              
(สามล้านเก้าแสนสามหมื่นสามพันหกร้อยบาท) ต่อสัญญา โดยต้องแนบสำเนาสัญญาหรือสำเนาหนังสือรับรอง
ผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับหน่วยงานของรัฐหรือหน่วยงานเอกชนที่สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดาและเป็น
ผลงานที่เชื่อถือ  

ทั้งนี้ ต้องเป็นผลงานที่ต้องดำเนินการแล้วเสร็จและส่งมอบภายในระยะ 3 ปี นับถึงวันที่ยื่นเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์     

3.11 ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ”กิจการร่วมค้า” ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
          กรณีท่ีข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้ากำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก ข้อตกลง
ระหว่างผู้เข้าร่วมค้าจะต้องมีการกำหนดสัดส่วนหน้าที่และความรับผิดชอบในปริมาณงานสิ่งของหรือมูลค่าตาม
สัญญาของผู้เข้าร่วมค้าหลักมากกว่าผู้เข้าร่วมค้ารายอื่นทุกราย 
          กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้ากำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก กิจการ
ร่วมค้านั้นต้องใช้ผลงานของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานของกิจกรรมร่วมค้าที่ยื่นข้อเสนอ 
          สำหรับข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าที่ไม่ได้กำหนดให้ผู้เข่าวมค้ารายใดเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก ผู้เข้าร่วม
ค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขท่ีกำหนดไว้ในเอกสารเชิญชวน 
          กรณีท่ีข้อตกลงระหว่างผู้ค้าร่วมกำหนดให้มีการมอบหมายผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ 
ในนามกิจการค้าร่วม การยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ 
          สำหรับข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าที่ไม่ได้กำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอผู้เข้าร่วมค้า
ทุกรายจะต้องลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอำนาจให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้ยื่นข้อเสนอในนามกิจการ
ร่วมค้า 

3.12 ผู ้ยื ่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนที่มีข้อมูลถูกต้องครบถ้วนในระบบจัดซื ้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง 

3.13 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังนี้ 
  3.13.1 กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งได้จดทะเบียนเกิน

กว่า 1 ปี ต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิ ที่ปรากฏในงบแสดง
ฐานะการเงินที่มีการตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก 1 ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ 
   3.13.2 สำหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาทขึ้นไป กรณีผู้ยื่น
ข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดา โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม่เกิน 90 วัน ก่อนวันยื่นข้อเสนอ 
โดยต้องมีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า 1 ใน 4 ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่
ยื่นข้อเสนอ ในแต่ละครั้ง และหากเป็นผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกจะต้องแสดงหนังสือ
รับรองบัญชีเงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 

  3.13.3 กรณีผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต่ไม่เพียง
พอที่จะเข้ายื่นข้อเสนอ ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถของวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4 ของมูลค่า
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งบประมาณที่ยื่นข้อเสนอในครั้งนั้น (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุน
หลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์ และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศ
ของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดย
พิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญ่รับรอง หรือที่สำนักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับ
มอบอำนาจจากสำนักงานใหญ่ ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน) 

3.13.4 กรณีตาม (3.13.1) – (3.13.2) ยกเว้นสำหรับกรณีดังต่อไปนี้ 
1. กรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นหน่วยงานของรัฐ 

  2. นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยที่อยู่ระหว่างการฟื้นฟูกิจการตามพระราชบัญญัติ
ล้มละลาย (ฉบับที่ 10) พ.ศ.2561 

4. ขอบเขตของงาน  
4.1 ผู้รับจ้างต้องดูแลรักษาทำความสะอาดให้เป็นระเบียบเรียบร้อยพร้อมถูกสุขลักษณะและปลอดภัย 

ในบริเวณพ้ืนที่อาคารของสถาบันทั้งพ้ืนที่ภายในและภายนอกอาคาร ดังนี้ 

ลำดับ 

ตำแหน่ง/
บริเวณพ้ืนที่ทำ
ความสะอาด/
ภายในและ

ภายนอกอาคาร 

พ้ืนที่อาคาร 
(ตารางเมตร) 

จำนวน
ชั้น 

ผู้
ประสาน 

งาน 

ผู้ควบคุม
งาน 

พนักงาน 
ทำความสะอาด 

(คน) 
หมายเหตุ 

1 อาคาร 604 9,337 4  1 9  
2 อาคาร 605 9,545 4 1 1 10  
3 อาคาร 611, 

612, 612/1 
12,018 4  1 12  

4 อาคาร 615 5,013 4   7  
5 อาคาร 633 1,829 2   2  

  รวม 37,742  1 3 40  
รวมจำนวนพนักงาน 44  

 
  

  
  

 
 

  

หมายเหตุ  - วันจันทร์ - วันศุกร์ ผู้รับจ้างต้องจัดหาพนักงานมาปฏิบัติงาน จำนวน 44 คน โดยเริ่มปฏิบัติงาน
เวลา 06.30  –  15.30 น.
  - วันเสาร์ - วันอาทิตย์ ผู้รับจ้างต้องจัดหาพนักงานมาปฏิบัติงาน จำนวน  22  คน โดยเริ่มปฏิบัติงาน
เวลา 06.30  –  15.30 น.
  -  พนักงานจะต้องลงข้อมูลการปฏิบัติงาน เช่น สแกนลายนิ้วมือ สแกนใบหน้า หรือลงลายมือชื่อในวัน
ปฏิบัติงานโดยลงข้อมูลเวลาเริ่มปฏิบัติงานและเวลาเลิกปฏิบัติงาน
             -  โดยทางผู้รับจ้างจัดพนักงานให้แก่สถาบัน  ในวันหยุดราชการ/วันนักขัตฤกษ์ ที่มีการเปิดใช้บริการ
สถานที่ตามทส่ี ถาบันกำหนดให้มีการเปิดใช้บริการอาคาร หรือมีการเรียนการสอน
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4.5 หน้าที่และความรับผิดชอบการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างทำความสะอาดอาคารสถานที่รายละเอียด
การทำความสะอาดสถานที่  ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงาน ดังนี้ 

4.5.1 การทำความสะอาดประจำวัน 
1. ปัดกวาดเช็ดถูพ้ืนที่อาคารตามท่ีระบุไว้ในสัญญา  

   2. เก ็บกวาดขยะบริเวณในและนอกอาคารรวมทั ้งบร ิเวณรอบอาคารทุกหลัง ถนน   
ลานจอดรถ และลานเอนกประสงค์ 
   3. ทำความสะอาด ครุภัณฑ์และอุปกรณ์เครื่องใช้สำนักงานต่าง ๆ ในสำนักงาน ห้องเรียน 
ห้องปฏิบัติการ และห้องพักอาจารย์ 

4. ทำความสะอาด บันได ทางข้ึนลง ราวบันได ระเบียงทางเดิน และตู้น้ำดื่ม 
5. ทำความสะอาดกระจก/กระจกเงาด้วยน้ำยาเช็ดกระจก 

  6.ทำความสะอาดห้องน้ำ ตามมาตรฐานของงาน 
   7. ทำความสะอาดสถานที่หรือส่วนประกอบของอาคาร ซึ่งโดยสภาพต้องทำความสะอาด 

8. ทำความสะอาดห้องโถงและที่นั่งพัก และแผ่นป้ายชื่อ ป้ายบอกทางต่าง ๆ ตามอาคาร 
    9.เก็บขยะจากอาคารไปทิ้งเป็นรายวันทั้งอาคารโดยต้องใส่ถุงผูกมัดให้เรียบร้อยและนำไปทิ้ง
ที่พ้ืนที่พักขยะของสถาบัน 
   10. นำขยะไปทิ้ง และทำความสะอาดถังขยะ วันละ 2 รอบ (รอบที่ 1  เวลา 11.30 น.) 
(รอบที่ 2 เวลา 15.00 น.) 
   11. ทำความสะอาดพ้ืนและม็อบพื้นท้ังหมดให้สะอาด 
   12. จัดใส่กระดาษชำระ สบู่เหลว กระดาษเช็ดมือ และถุงใส่ขยะพร้อมใช้งานตลอดเวลา 

      13. ทำความสะอาดลิฟต์ โดยทำความสะอาดรอยเปื้อนตามฝาผนัง ประตู ทั้งภายในและ
ภายนอก รวมถึงกระจกเงา พ้ืนที่ทั้งหมด และดูดฝุ่นทำความสะอาดร่องประตูลิฟต์ 
   14. งานอ่ืน ๆ ตามที่ผู้ว่าจ้างกำหนด 

4.5.2 การทำความสะอาดประจำสัปดาห์ (1 ครั้ง/สัปดาห์) 
1. ใช้เครื่องดูดฝุ่นทำความสะอาดพรมตามห้องต่าง ๆ  
2. ล้างถังรองรับขยะ และพ้ืนที่พักหรือเก็บขยะ 
3. ล้างบ่อดักไขมัน 
4. ล้างทำความสะอาดเครื่องซักผ้า  
5. ทำความสะอาดทางเดินหนีไฟ 
6. ทำความสะอาดขัดล้างพ้ืนที่ ลอกแว็กซ์ เคลือบเงาพ้ืนที่อาคาร 
7. งานอ่ืน ๆ ตามที่ผู้ว่าจ้างกำหนด 
4.5.3 การทำความสะอาดประจำเดือน (1 ครั้ง/เดือน) 

   1. ทำความสะอาดโคมไฟ หลอดไฟ ปัดหยากไย่ ฝุ่นผงตามผนัง มุมเสา มุมห้อง เพดาน 
บริเวณภายในทั้งภายในและภายนอกอาคาร 
   2. ทำความสะอาดเฟอร์นิเจอร์ ประติมากรรม ภาพวาด และเครื่องตกแต่งต่าง ๆ ให้สะอาด
เรียบร้อยสวยงาม 
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   3. ดำเนินการ big cleaning ประจำเดือน 
   4. งานอ่ืน ๆ ตามที่ผู้ว่าจ้างกำหนด 

4.5.4 การทำความสะอาดใหญ่ ประจำปี  
   1. ทำความสะอาดพื ้นด้วยเครื ่องขัดพื ้น และลงน้ำยาเคลือบเงาตามความเหมาะสม 
ของสภาพพ้ืนที่หากต้องดำเนินการจัดเตรียมสถานที่ 
   2. ทำความสะอาดมูลสัตว์พื ้นแนวระเบียบตามความเหมาะสมของสภาพพื ้นที ่ต ่าง ๆ 
ภายในสถาบัน 
   3. ทำความสะอาดกระจกภายใน และภายนอกอาคารภายในสถาบัน (ในส่วนของกระจกที่อยู่
ที่สูงที่ต้องใช้การโรยตัวทำความสะอาดกระจก) ปีละไม่น้อยกว่า 2 ครั้ง 
   4. งานอ่ืน ๆ ตามที่ผู้ว่าจ้างกำหนด 

4.5.5 งานอ่ืน ๆ  
1. งานจัดเตรียมและตกแต่งสถานที่ในกิจกรรมต่าง ๆ ของสถาบัน    

   2. งานฆ่าเชื้อโรคตามห้องต่าง ๆ หรือตามที่ผู้ว่าจ้างได้มีการสั่งการ 
   3. งานที่ผู้ว่าจ้างกำหนด นอกเหนือจาก (1) และ (2)  

4.6 การรักษากุญแจและบัตรคีย์การ์ด  
ผู้รับจ้างต้องลงชื่อรับส่งกุญแจหรือบัตรคีย์การ์ดเข้าห้องทุกวันและเก็บรักษาไว้เป็นอย่างดีห้ามสูญหาย 

และหากผู้รับจ้างทำกุญแจหรือบัตรคีย์การ์ดสูญหาย ผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายทั้งหมด 
4.7 รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

4.7.1 การปัดกวาด ดูดฝุ่น 
   ให้ปัดกวาดหรือดูดฝุ ่นพื ้นที ่ว ่างตามชั ้น ห้องโถง หน้าโถงลิฟต์ ทางเดินบันไดหนีไฟ            
(จนถึงบันไดขั้นสุดท้ายของอาคาร ฝ้าเพดาน พ้ืนที่สำนักงาน ห้องเรียน ห้องประชุมรวมถึงพ้ืนที่ประกอบอาหาร
และพื้นที่ที่ทางผู้รับจ้างรับผิดชอบในเขตพื้นที่สนามเสือป่า) ให้สะอาด ไม่เกิดเศษผง ฝุ่นละออง ส่วนสำหรับ
พื้นที่ที ่เป็นพรมให้ใช้แปรงปัดหรือเครื่องดูดฝุ่น หากมีการเคลื่อนย้ายเฟอร์นิเจอร์หรือเครื่องใช้สำนักงาน              
เมื่อทำความสะอาดเสร็จให้จัดเข้าท่ีเดิมโดยไม่ให้เกิดความเสียหายแก่พ้ืนที ่เฟอร์นิเจอร์หรือเครื่องใช้สำนักงาน 

4.7.2 การถูด้วยม็อบ 
  หลังจากทำความสะอาดตามข้อ 4.7.1 แล้วให้ถูพื้นที่ต่าง ๆ ด้วยม็อบชุบน้ำบิดหมาดๆ โดย

ม็อบที่นำมาใช้งานต้องเป็นม็อบที่สะอาด และหมั่นเปลี่ยนน้ำทำความสะอาด หากบริเวณใดมีคราบสกปรกให้ใช้
น้ำยาขัดพื้นหรือสบู่อ่อนตามความเหมาะสม ทั้งนี้รวมถึงการขจัดรอยหรือตำหนิต่าง ๆ บนพื้นเช่นรอยรองเท้า 
สำหรับพื้นทีท่ี่เป็นพรมให้ลบรอยเปื้อนบนพรมด้วยน้ำยาตามความเหมาะสม หลังจากเช็ดถูพ้ืนแล้วบริเวณพ้ืนที่
ต่าง ๆ จะต้องสะอาดปราศจากเศษผงฝุ่นละออง และไม่มีรอยเหวี่ยงของม็อบติดอยู่ตามขอบกำแพง ฝาผนัง
และเฟอร์นิเจอร์ และมีป้ายแสดง “ระวังลื่น” ขณะพนักงานทําความสะอาด  

4.7.3 การลงน้ำยาขัดพ้ืน เคลือบเงาพ้ืน 
   การลงน้ำยาขัดพ้ืน เคลือบเงาพ้ืน ให้ทำหลังจากการดำเนินการตามข้อ 4.7.1 และข้อ 4.7.2 
แล้วเสร็จ และการลงน้ำยาดังกล่าวในบริเวณใดก็ตาม จะต้องระมัดระวังไม่ให้ฝาผนังหรือขอบกำแพงเปรอะ
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   (นายกมล มาตยภูธร)                        (นายวรกร ม่านตา)                      (นายปฏิภาณ พรหมมีศรี)    
    ประธานกรรมการฯ                             กรรมการ                                       กรรมการ 

เปื้อนเป็นรอยหรือชำรุดเสียหาย และมีป้ายแสดง “ระวังลื่น” ขณะพนักงานทําความสะอาด ขัดเงาพ้ืนทางเดิน
ทุกครั้ง 

4.7.4 การขัดพ้ืนและขัดเงา 
  ให้ใช้เครื่องขัดพื้นขัดหลังจากการลงน้ำยาขัดพื้น เคลือบเงาพื้น ทั้งนี้ให้ผู้รับจ้างพิจารณา

เลือกใช้วัสดุ อุปกรณ์ ตามความเหมาะสมกับพื้น โดยไม่ก่อให้เกิดความเสียหายหรือตำหนิใด ๆ บนพื้น และมี
ป้ายแสดง “ระวังลื่น” ขณะพนักงานทําความสะอาด ขัดเงาพ้ืนทางเดิน ทุกครั้ง 

4.7.5 การลอกพ้ืน และเคลือบพ้ืนด้วยน้ำยา  
        การลอกพ้ืนและเคลือบพ้ืนด้วยน้ำยา เพ่ือให้ผิวพ้ืนสะอาดปราศจากตำหนิและริ้วรอย มีความ
สวยงามทนทานนั้น ให้ผู้รับจ้างดำเนินการตามความเหมาะสมกับวัสดุพื้น ทั้งนี้เมื่อทำการลอกพื้นและเคลือบ
พ้ืนด้วยน้ำยา ให้เคลื่อนย้ายเฟอร์นิเจอร์ลอยตัว และเครื่องใช้สำนักงาน (ท่ีเคลื่อนที่ได้) ด้วย หลังจากน้ำยาแห้ง
ดีแล้วให้ขัดพ้ืนให้สะอาด และนำเฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้สำนักงานกลับเข้าท่ีเดิม และมีป้ายแสดง “ระวังลื่น” 
ขณะพนักงานทําความสะอาด ขัดเงาพ้ืนทางเดินและพ้ืนห้องน้ำทุกครั้ง           

4.7.6 การทำความสะอาด 
   1. การทำความสะอาดเฟอร์นิเจอร์และเครื ่องใช้สำนักงานให้ปัดกวาด เช็ดถูเครื ่องใช้
สำนักงาน เช่น โต๊ะ เก้าอ้ี ตู้เก็บเอกสาร และเฟอร์นิเจอร์ต่าง ๆ รวมทั้งรูปภาพแขวนผนังและประติมากรรมให้
สะอาดปราศจากฝุ่นละออง หยากไย่ใยแมงมุม คราบสกปรก และ ริ้วรอยต่าง ๆ หากมีการเคลื่อนย้ายออกจาก
ที่ให้นำกลับเข้าท่ีเดิมเม่ืองานแล้วเสร็จ โดยไม่เกิดความเสียหายใด ๆ 

  2. การทำความสะอาดเฟอร์นิเจอร์หนังให้เช็ดถู ให้สะอาดปราศจากฝุ่นละอองและใช้น้ำยา
สำหรับเช็ดเฟอร์นิเจอร์หนัง 
   3. การทำความสะอาดฝาผนังและฝ้าเพดาน ให้ปัดกวาด เช็ดถู ดูดฝุ่น ให้สะอาดปราศจากฝุ่น
ละออง หยากไย่ใยแมงมุม คราบสกปรก หรือรอยต่าง ๆ และไม่มีเศษผงติดค้างบนพ้ืนห้อง การทำความสะอาด
ในข้อนี้ ให้รวมถึงประตูหน้าต่าง และขอบประตูด้วย 
   4. การทำความสะอาดกระจก ให้ทำความสะอาดกระจกภายใน และทำความสะอาดกระจก
ภายนอกอาคาร ทุกอาคารที่รับผิดชอบ ด้วยน้ำยาเช็ดกระจก หรือล้างด้วยน้ำสบู่อ่อนแล้ว ล้างด้วยน้ำ และเช็ด
ให้แห้ง ให้กระจกใสสะอาดปราศจากความสกปรก ตำหนิหรือรอยสัมผัส และห้ามใช้ผงขัดในการทำความ
สะอาดกระจก 
   5. การทำความสะอาดม่าน ให้ดูแลรักษาความสะอาดม่านให้สะอาดปราศจากฝุ่นละออง 
หยากไย่ และคราบสกปรกเป็นประจำและซักผ้าม่านทุก ๆ ห้องโดยการใช้เครื่องซักแห้ง หรือดูดฝุ่นม่าน มู่ลี่ 
ห้ามถอดมู่ลี่ออกมาล้าง 
   6. การทำความสะอาดโคมไฟ ให้เช็ดถูให้สะอาดปราศจากฝุ่นละออง หยากไย่และคราบ
สกปรก และให้ทำด้วยความระมัดระวัง หากมีการถอดมาทำความสะอาด เมื่องานเสร็จให้ประกอบเข้าที่เดิม 
โดยไม่ก่อให้เกิดความเสียหายใด ๆ 
         7.การขัดเงาบริเวณที่เป็นโลหะ ส่วนประกอบใด ๆ ในอาคารที่เป็นโลหะให้ดูแลรักษาให้เป็น
เงางามอยู่เสมอและไม่มีคราบสนิมจับ 
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   (นายกมล มาตยภูธร)                        (นายวรกร ม่านตา)                      (นายปฏิภาณ พรหมมีศรี)    
    ประธานกรรมการฯ                             กรรมการ                                       กรรมการ 

          8.การทำความสะอาดพรม ให้ใช้เครื่องดูดฝุ่นและแปรงทำความสะอาดหน้าพรม ในกรณีที่ทำ
การซักพรมโดยวิธีการอ่ืนใด  ก็ตามต้องไม่ให้เกิดความเสียหายและเสียความสวยงาม 
   9.การทำความสะอาดพ้ืนที่บริเวณด้านหน้าอาคารโดยรอบ โดยการกวาด ล้าง หรือดันฝุ่นเป็น
ประจำ 
                           

   
 

  
 

  

 
  

 
  

    
 

 
 

  
 

  

 

                 

 
  

   
 

     
   

      
   

    

  10.  ในกรณีที ่รายการละเอียดนี ้ม ิได ้กำหนดรายละเอียดไว ้ ให้ผ ู ้ร ับจ้างดำเนินการ
ทำความสะอาด ตามสภาพของงาน หรือตามคำสั่งของผู้ว่าจ้าง

4.7.7  การพ่นน้ำยาฆ่าเชื้อโรค
  1.  ผู้รับจ้างต้องทำการฉีดพ่นน้ำยาฆ่าเชื้อโรคในอากาศด้วยเครื่องพ่นฝอยละเอียดสูงสุด
(ULV)  ให้ครอบคลุมพ้ืนที่ภายในอาคารทุกอาคาร
  2.  น้ำยาฆ่าเชื ้อโรคต้องเป็นชนิดที่มีมาตรฐาน  ผ่านการทดสอบและรับรองคุณภาพจาก
สถาบันที่เชื่อถือได้ เป็นชนิดที่ปลอดภัยไม่เป็นอันตรายต่อคนและสิ่งแวดล้อม และมีประสิทธิภาพที่สามารถฆ่า
เชื้อโรค เชื้อแบคทีเรีย เชื้อรา ได้
  3.  ผู้รับจ้างต้องดำเนินการพ่นน้ำยาฆ่าเชื้อโรค (วันและเวลาในการเข้าดำเนินการผู้ว่าจ้างจะ
เป็นผู้แจ้งให้ทราบ)

4.7.8  การปฏิบัติงานทำความสะอาดอาคาร
  1.  ผู้รับจ้างจะต้องจัดทำแบบฟอร์มการปฏิบัติงาน ทั้งการทำงานประจำวัน ประจำสัปดาห์
ประจำเดือน ให้สอดคล้องกับข้อปฏิบัติที ่  4.1.1  -  4.7.7  ที่ระบุไว้ข้างต้นนี้  โดยให้จัดส่งแบบฟอร์มการ
ปฏิบัติงานให้กับผู้ว่าจ้างหรือตัวแทนผู้ว่าจ้างก่อนทำสัญญาจ้าง

4.8  มาตรฐานวัสดุอุปกรณ์
  4.8.1 กระดาษชำระที่ใช้ ต้องเป็นกระดาษชำระที่ผลิตจากเยื ่อกระดาษคุณภาพพิเศษ
สามารถย่อยสลายเองได้เมื่อเปียกน้ำที่ผ่านการรับรองฉลากเขียว (Green label)  เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม
  4.8.2 น้ำยาที่ใช้ ต้องเป็นน้ำยาเคมีที่มีคุณภาพดี และไม่เสื่อมคุณภาพ ผ่านการรับรองการ
ขึ้นทะเบียนวัตถุอันตราย และมีใบรับรองจากสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา (อย.) ต้องเป็นมาตรฐาน
ฉลากเขียวและรักษ์ส่ิงแวดล้อม โดยจะต้องมีเอกสารและหลักฐานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องแนบประกอบการพิจารณา

  4.8.3 ผู ้รับจ้างต้องนำตัวอย่างน้ำยา วัสดุอุปกรณ์ที ่เกี ่ยวข้องทุกชนิดให้ผู ้ว ่าจ้างหรือ
ตัวแทนผู้ว่าจ้างตรวจสอบก่อนการนำมาปฏิบัติงานในแต่ละครั้ง และต้องเพียงพอต่อการปฏิบัติงานตลอดเวลา
ของสัญญาว่าจ้าง

4.9  วัสดุและอุปกรณ์
  4.9.1  กระดาษชำระห้องน้ำครบตามจำนวนห้องทุกห้องและต้องมีตลอดเวลาและให้เพียงพอ
ต่อการใช้งาน ดังน้ี
  1.  กระดาษชำระ (ม้วนเล็ก) มีคุณภาพดี จำนวนไม่น้อยกว่า  20  แพ็ค  ต่อเดือน
(ชนิด  1  แพ็ค มี  24  ม้วน) หรือให้เพียงพอต่อการใช้งาน
  2.กระดาษชำระ (ม้วนใหญ่) ต้องมีคุณภาพดี จำนวนไม่น้อยกว่า  20  ลังต่อเดือน
(ชนิด  1  ลังมี  12  ม้วน) หรือให้เพียงพอต่อการใช้งาน
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  4.9.2 ถุงขยะใส่ภายในห้องน้ำ  ตามจำนวนห้องน้ำและให้เพียงพอต่อการใช้งาน  ดังน้ี

1.ถุงแดงขนาด  18  x  20  นิ้ว จำนวนไม่น้อยกว่า  2  แพ็ค ต่อเดือน (ชนิด  1  แพ็คมี
1  กิโลกรัม) และให้เพียงพอต่อการใช้งาน
  2.ถุงดำขนาด  18  x  20  นิ้ว จำนวนไม่น้อยกว่า  50  แพ็ค ต่อเดือน (ชนิด  1  แพ็คมี
1  กิโลกรัม) และให้เพียงพอต่อการใช้งาน
  3.  ถุงดำขนาด  24  x  28  นิ้ว จำนวนไม่น้อยกว่า  40  แพ็ค ต่อเดือน (ชนิด  1  แพ็คมี
1  กิโลกรัม) และให้เพียงพอต่อการใช้งาน
  4.  ถุงดำขนาด  30  x  40  นิ้ว จำนวนไม่น้อยกว่า  40  แพ็ค ต่อเดือน (ชนิด  1  แพ็คมี
1  กิโลกรัม) และให้เพียงพอต่อการใช้งาน
  5.ถุงดำขนาด  36  x  45  นิ้ว จำนวนไม่น้อยกว่า  40  แพ็ค ต่อเดือน  (ชนิด  1  แพ็คมี
1  กิโลกรัม) และให้เพียงพอต่อการใช้งาน
  6.ถุงใส่ผ้าอนามัย ขนาด  4.5x10  นิ้ว  จำนวนไม่น้อยกว่า  10  แพ็ค ต่อเดือน
(ชนิด  1  แพ็ค  100  ใบ) และให้เพียงพอต่อการใช้งาน
  4.9.3  สบู่เหลวล้างมือพร้อมอุปกรณ์ใส่สบู่เหลวครบชุด จำนวนไม่น้อยกว่า  10  แกลลอนต่อ
เดือน (ขนาด  3.8  ลิตร)  ตามจำนวนห้องน้ำทุกห้อง และต้องมีให้บริการตลอดเวลา และให้เพียงพอต่อการใช้
งาน
  4.9.4  น้ำยาเช็ดกระจก (ขนาด  3.8  ลิตร) จำนวนไม่น้อยกว่า  3  แกลลอนต่อเดือน และให้
เพียงพอต่อการใช้งาน
  4.9.5  น้ำยาทำความสะอาดพ้ืน (ขนาด  3.8  ลิตร) จำนวนไม่น้อยกว่า  10  แกลลอนต่อเดือน
และให้เพียงพอต่อการใช้งาน
  4.9.6  น้ำยาดันฝุ่น (ขนาด  3.8  ลิตร) จำนวนไม่น้อยกว่า  5  แกลลอนต่อเดือน  และให้
เพียงพอต่อการใช้งาน
  4.9.7  น้ำยาเคลือบเงาพ้ืน (ขนาด  3.8  ลิตร) จำนวนไม่น้อยกว่า  5  แกลลอนต่อเดือน และให้
เพียงพอต่อการใช้งาน
  4.9.8  น้ำยาล้างห้องน้ำ (ขนาด  3.5  ลิตร) จำนวนไม่น้อยกว่า  10  แกลลอนต่อเดือน และให้
เพียงพอต่อการใช้งาน
  4.9.9  แอลกอฮอล์สำหร ับเช ็ดโทรศัพท์และเช ็ดทำความสะอาดทั ่วไปชนิด  70%
(ขนาด  450  ซี.ซี.) จำนวนไม่น้อยกว่า  10  ขวดต่อเดือน และให้เพียงพอต่อการใช้งาน
  4.9.10  น้ำยาทำความสะอาดสแตนเลส  สำหรับเสาและราวบันได  หรือพ้ืนที่วัสดุ อุปกรณ์ใดๆ
ที่เป็นสแตนเลสภายในและภายในอาคาร  จะต้องเป็นน้ำยาที่มีคุณสมบัติในการทำความสะอาดพ้ืนผิวสแตนเลส
ให้ดูสวยงาม เงางามอยู่ตลอด ช่วยปกป้องพื้นผิวจากการเกิดสนิม (ขนาด  3.8  ลิตร) จำนวนไม่น้อยกว่า
1  แกลลอนต่อเดือน/อาคาร และให้เพียงพอต่อการใช้งาน
  4.9.11  สเปรย์ปรับอากาศ (ขนาด  320  มิลลิลิตร) จำนวนไม่น้อยกว่า  3  กระป๋องต่อเดือน
ต่ออาคาร และให้เพียงพอต่อการใช้งาน
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   (นายกมล มาตยภูธร)                        (นายวรกร ม่านตา)                      (นายปฏิภาณ พรหมมีศรี)    
    ประธานกรรมการฯ                             กรรมการ                                       กรรมการ 

4.10 รายการวัสดุอุปกรณ์อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
   ผู ้รับจ้างต้องเป็นผู ้จัดหาวัสดุ อุปกรณ์ในการทำความสะอาดที่จำเป็นและเกี ่ยวข้องกับ           
การปฏิบัติงานมาประจำพื้นที่ของผู้ว่าจ้างให้เพียงพอ ได้แก่ 

- เครื่องขัดพ้ืน ล้างพื้น พร้อมอุปกรณ์ครบชุด   ไม่น้อยกว่า 4 เครื่อง 
- เครื่องดูดฝุ่น พร้อมอุปกรณ์ครบชุด    ไม่น้อยกว่า 4 เครื่อง 
- เครื่องปั่นเงาหรืออุปกรณ์ท่ีเกี่ยวข้อง    ไม่น้อยกว่า 4 เครื่อง 
- เครื่องฉีดน้ำแรงดันสูง           ไม่น้อยกว่า 4 เครื่อง 
- ไม้กวาดอ่อน ไม้กวาดดอกหญ้า ไม้กวาดก้านมะพร้าว   ตามจำนวนพนักงาน 
- ไม้ถูพ้ืน ไม้ม็อบ ไม้ขนไก่ ไม้กรีดน้ำ ที่โกยผง    ตามจำนวนพนักงาน 
- ไม้ดันฝุ่น ผ้าดันฝุ่น หรืออุปกรณ์ท่ีเกี่ยวข้อง  ไม่น้อยกว่า 22 อัน 
- ไม้กรีดกระจก และอุปกรณ์เครื่องมือเช็ดกระจก  ไม่น้อยกว่า 8 ชุด 
- ถังน้ำ ขันน้ำ แปรงล้างห้องน้ำ ปั๊มยางสำหรับห้องน้ำ  ตามจำนวนพนักงาน 
- สายยาง ความยาว 30 เมตร    ไม่น้อยกว่า 4 เส้น 
 - สายยาง ความยาว 50 เมตร    ไม่น้อยกว่า 4 เส้น 
- สายไฟพร้อมปลั๊ก ความยาวไม่น้อยกว่า 20 เมตร   ไม่น้อยกว่า 4 ชุด 
- บันไดพับอลูมิเนียม 4 ชั้น    ไม่น้อยกว่า 2 ชุด 

  - บันไดพับอลูมิเนียม 7 ชั้น    ไม่น้อยกว่า 2 ชุด 
- รถเก็บเครื่องมือ     ไม่น้อยกว่า 4 ชุด 
- ถังบีบม็อบพลาสติกเดี่ยว ขนาดไม่น้อยกว่า 36 ลิตร ไม่น้อยกว่า 10 คัน 
- รถเข็นขยะโครงเหล็ก ขนาดไม่น้อยกว่า 26 แกลลอน ไม่น้อยกว่า 4 คัน 
- รถเข็น 3 ล้อ 10 ปี๊ป     ไม่น้อยกว่า 4 คัน 
- ป้ายสัญญาณเตือน ระวังลื่น+กำลังทำความสะอาด  ไม่น้อยกว่า 12 อัน 
- ถังน้ำพร้อมฝาปิด ขนาดไม่น้อยกว่า 26 แกลลอน  ไม่น้อยกว่า 4 ถัง 
- แปรงขัดพ้ืนไนล่อน ด้ามยาว    ตามจำนวนพนักงาน 
- ที่ปั้มชักโครก (ด้ามพลาสติก)    ไม่น้อยกว่า 15 อัน 
- แปรงขัดชักโครกไนล่อนหัวกลม (แปรงขัดห้องน้ำ)  ไม่น้อยกว่า 15 อัน 
- รองเท้าบูธสีขาว     ตามจำนวนพนักงาน 
- ถุงมือยาง      ตามจำนวนพนักงาน 
- เกรียง ขนาด 2 นิ้ว     ตามจำนวนพนักงาน 
- กระบอกฟ๊อกก้ี (มีสแกลวัดปริมาตร) ขนาด 500 ml ตามจำนวนพนักงาน 
- แผ่นสก็อตไบร์ท สีเขียว+ฟองน้ำ             ตามจำนวนพนักงาน 
- แผ่นสก็อตไบร์ท สีเขียว+ไม่มีฟองน้ำ            ตามจำนวนพนักงาน  

   - อุปกรณ์อื่น ๆ ที่ใช้สำหรับการปฏิบัติงานให้ตรงตามสัญญาและตรงตามขอบเขตของงาน
ว่าจ้างและจะต้องมีเพียงพอเป็นประจำ โดยพร้อมให้ผู้ว่าจ้างหรือตัวแทนผู้ว่าจ้างตรวจสอบวัสดุอุปกรณ์ทั้งหมด
ทันทีท่ีเริ่มปฏิบัติงานตามสัญญาจ้างเพื่อที่จะทำให้งานดำเนินการไปด้วยความเรียบร้อย 
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   (นายกมล มาตยภูธร)                        (นายวรกร ม่านตา)                      (นายปฏิภาณ พรหมมีศรี)    
    ประธานกรรมการฯ                             กรรมการ                                       กรรมการ 

4.11 ผู้รับจ้างต้องดำเนินการหลังจากทีไ่ด้รับการคัดเลือก ดังนี้  
    4.11.1 ผู้รับจ้างจะต้องเสนอแผนการรักษาความสะอาด เสนอผู้ว่าจ้างหรือตัวแทน
ผู้ว่าจ้าง ภายใน 15 วันทำการ นับถัดจากวันลงนามในสัญญา  
    4.11.2 ผู้รับจ้างจะต้องจัดเตรียมเครื่องมือ เครื่องใช้ ตลอดจนน้ำยาทําความสะอาด
ที่มีมาตรฐาน และคุณภาพดี   
    4.11.3 ผู้รับจ้างจะต้องแต่งตั้งผู้ประสานงานและผู้ควบคุมงาน เพื่อกํากับดูแลให้
พนักงานทําความสะอาดปฏิบัติงานตามพ้ืนที่ต่างๆ ให้สะอาดเรียบร้อยตามข้อกําหนดในสัญญา  
    4.11.4 จัดทําประวัติของพนักงานโดยละเอียด ตามแบบที่ผู ้ว่าจ้างงานกําหนด 
พร้อมรูปถ่ายขนาด 2 นิ้ว จํานวน 2 รูป ส่งให้ผู้ว่าจ้าง และหากมีการเปลี่ยนพนักงานให้ส่งประวัติของพนักงาน
ที่เปลี่ยนทุกครั้ง  
    4.11.5 พนักงานทุกคนต้องอยู่ในเครื่องแบบที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน ติดป้ายชื่อ
ประจําตัวที่มีรูป ถ่ายตัวเองชัดเจนพร้อมทั้งแสดงชื่อ - นามสกุล  
    4.11.6 พนักงานที่ผู้รับจ้างจัดส่งมานั้นต้องเป็นผู้ที่มีความสุภาพเรียบร้อย สุขภาพดี 
ประวัติดี มี ความซื่อสัตย์สุจริต และเป็นผู้ที่มีสุขภาพแข็งแรง และมีความรักในการให้บริการ วาจาสุภาพ
อ่อนหวาน และได้รับการฝึกงานด้านการทําความสะอาดอย่างถูกวิธี และเข้าใจระบบการทําความสะอาด          
ผ่านการฝึกอบรมด้านการทําความสะอาดจากบริษัทผู้รับจ้างมาเป็นอย่างดี   
    4.11.7 ผู ้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบและยินยอมชดใช้ค่าเสียหายหรือซ่อมแซม
ทรัพย์สินของ ผู้ว่าจ้างที่เกิดความชำรุดหรือสูญหาย ในบริเวณพื้นที่ที่ผู้รับจ้างรับผิดชอบ โดยผู้รับจ้างจะชดใช้
ตามสภาพ ทรัพย์สินที่สูญหายหรือชํารุดแตกหักในวงเงินเท่ากับสิ่งของที่ชํารุดหรือสูญหาย ในกรณีที่ผู้รับจ้างทํา
กุญแจหรือคีย์การ์ดห้อง และกุญแจ คีย์การ์ด ตามอาคารต่างๆ สูญหาย ผู้รับจ้างจะต้องชดใช้ โดยการจัดหา
ทดแทนให้ผู้ว่าจ้างใหม่ทั้งชุด และอยู่ในจํานวนและคุณภาพเท่าของเดิมก่อนสูญหาย  
    4.11.8 ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบและให้ความคุ้มครองพนักงานของผู้รับจ้างที่มา
ทํางาน กับผู้ว่าจ้างเกี่ยวกับสิทธิอันพึงมีพึงได้ตามกฎหมายแรงงาน โดยเฉพาะค่าจ้างคนงานหรือลูกจ้างของ  
ผู้รับจ้าง เกี่ยวกับการประกันสังคม การจ่ายเงินสมทบเข้ากองทุนเงินทดแทน ให้ยึดหลักตามกฎหมายว่าด้วย
การคุ้มครอง แรงงานของกระทรวงแรงงาน โดยไม่เรียกร้องเพ่ิมจากผู้ว่าจ้างงาน  
    4.11.9 ทุกครั้งที่ผู้รับจ้างจะออกจากพื้นที่อาคารที่ทําความสะอาด จะต้องยินยอม
ให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยของผู้ว่าจ้างตรวจดูสิ่งของให้เรียบร้อย พร้อมทั้งตรวจดู ถุง กระเป๋า ย่าม หรือ
สิ่งอื่นใดท่ีปรากฏความผิดสังเกต   
    4.11.10 การจ ัดพนักงานมาปฏิบัต ิหน ้าที ่ในกรณีของงานประจําสัปดาห์ 
ประจําเดือน และประจําปี ผู้รับจ้างอาจใช้พนักงานชุดเดียวกันหรือต่างชุดกับที่ปฏิบัติหน้าที่รายวันก็ได้ ทั้งนี้ 
จะต้องไม่นํางานมารวมทํากับงานในส่วนงานรายวัน  
    4.11.11 ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ์ในการทดสอบการทํางานของพนักงานของผู้รับจ้างและหาก
พบว่าการ ปฏิบัติงานของพนักงานของผู้รับจ้างไม่เหมาะสมกับงานที่ปฏิบัติหน้าที่แล้ว ผู้รับจ้างจะต้องหา
พนักงานมาแทนทันที  
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   (นายกมล มาตยภูธร)                        (นายวรกร ม่านตา)                      (นายปฏิภาณ พรหมมีศรี)    
    ประธานกรรมการฯ                             กรรมการ                                       กรรมการ 

    4.11.12 ในกรณีที่สถาบันมีการใช้อาคารทํากิจกรรม ให้พนักงานทําความสะอาด
ประจําอาคารเข้าร่วมดําเนินกิจกรรมของสถาบัน ตามท่ีสถาบันแจ้ง  
    4.11.13 ให้พนักงานทําความสะอาดที่รับผิดชอบในอาคารชั้นต่าง ๆ ดูแลรักษา
ความปลอดภัยของ อุปกรณ์ภายในอาคารด้วย นอกจากนี้หากพบว่าอุปกรณ์ใด ๆ เกิดความชํารุด เสียหายให้
แจ้งผู้ว่าจ้างหรือตัวแทนผู้ว่าจ้าง  
    4.11.14 ให้จัดทําตารางการตรวจเช็คการทําความสะอาดห้องน้ำ และพื้นที่ทํา
ความสะอาดทุกวัน เพื่อเป็นเอกสารในการตรวจสอบการทําความสะอาด โดยพนักงานทําความสะอาดต้องเข้า
ตรวจความสะอาดอย่าง สม่ำเสมอ อย่างน้อย 2 ครั้งต่อวัน เวลา 10.00 น. และ 15.00 น. และลงบันทึกการ
ตรวจสอบและทําความสะอาด  
    4.11.15 ผู ้รับจ้างต้องจัดให้มีการติดตั ้งบอร์ดรายชื ่อพนักงานและหมายเลข
โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ ณ พื้นท่ี อาคารที่พนักงานประจำอยู่ 
 4.12 เงื่อนไขทั่วไป 
   4.12.1 ผู้รับจ้างจะต้องจัดส่งรายละเอียดประวัติของบุคลากรที่จะมาปฏิบัติงานใน
แต่ละ ให้ผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ว่าจ้างก่อนเริ่มปฏิบัติงานไม่น้อยกว่า 5 วันทำการและหากมีการ
เปลี่ยนแปลงบุคลากรต้องแจ้งผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ว่าจ้างทราบก่อนอย่างน้อย 3 วัน ทําการ  
    4.12.2 ผู้ว่าจ้างมีสิทธิพิจารณาขอเปลี่ยนตัวบุคลากรของผู้รับจ้าง เมื่อผู้ว่าจ้างเห็น
ว่ามี ความไม่เหมาะสมที่จะปฏิบัติหน้าที่ และผู้รับจ้างจะต้องหาบุคลากรมาทดแทนทันที  
    4.12.3 ผู้รับจ้างต้องจัดหาเครื่องแบบ เครื่องแต่งกาย ชุดแบบฟอร์มของบุคลากรที่
จะมา ปฏิบัติงานโดยมีป้ายชื่อของผู้ปฏิบัติงาน และชื่อบริษัทของผู้รับจ้างให้เห็นชัดเจน เครื่องแบบ เครื่องแต่ง
กาย ชุดแบบฟอร์ม ต้องเหมาะสมต่อสถานที่ในเขตพระราชฐาน สนามเสือป่า สำนักพระราชวัง 
    4.12.4 การจัดเวลาทํางาน สามารถเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสมของลักษณะ
งานและ นโยบายของผู้ว่าจ้าง 
    4.12.5 พนักงานของผู้รับจ้างต้องลงชื่อและลงเวลาเริ่ม และเลิกปฏิบัติงานทุกวัน 
โดยอยู่ภายใต้การกํากับดูแล และคําแนะนําของผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจาก ผู้ว่าจ้างสามารถตรวจสอบ
ได้ตลอดเวลา  
    4.12.6 พนักงานของผู้รับจ้างทุกคน ต้องให้ความเคารพต่อเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้าง 
และ ปฏิบัติต่อผู้มาติดต่อหรือผู้ใช้บริการของผู้ว่าจ้างด้วยความสุภาพเรียบร้อย  
 4.13 ข้อกำหนดเกี่ยวกับพนักงาน 
                 4.13.1 จัดหาพนักงานทําความสะอาดมาปฏิบัติงานตามสัญญา โดยต้องสัญชาติ
ไทย จบการศึกษาไม่ต่ำกว่าชั้นประถมศึกษาปีที่ 4  อายุไม่ต่ำกว่า 20 ปีบริบูรณ์ และไม่เกิน 65 ปี มีสุขภาพ
แข็งแรง   
    4.13.2 พนักงานทุกคนที่ส่งมายังหน่วยงานจะต้องได้รับการฝึกอบรมการปฏิบัติงาน
อย่าง มีประสิทธิภาพและต้องปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับของผู้ว่าจ้างอย่างเคร่งครัด  
    4.13.3 จบการศึกษาไม่ตำ่กว่าชั้นประถมศึกษาปีที่ 4 
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    4.13.4 ไม่เป็นผู้ติดสารเสพติดทุกชนิด และห้ามสูบบุหรี่ ดื่มสุราและของมึนเมา
ภายใน สถานที่ท่ีปฏิบัติงาน และพ้ืนที่ต้องห้ามภายในสถาบัน  
     4.13.5 ไม่เคยกระทําผิดอาญาจนได้รับโทษจําคุกหรือโทษที่หนักกว่าจําคุก โดยคํา 
พิพากษาถึงที่สุดให้จําคุกหรือให้รับโทษที่หนักกว่าจําคุก เว้นแต่เป็นโทษสําหรับความผิดที่ได้กระทําโดย
ประมาท หรือความผิดลหุโทษ  
    4.13.6 ผู้รับจ้างจะต้องส่งพนักงานไปตรวจสอบประวัติอาชญากรรม และ ส่งผลให้
ผู้ว่าจ้างและตัวแทนผู้ว่าจ้างทราบก่อนปฏิบัตืงาน  

4.14 คุณสมบัติผู้ประสานงาน ผู้ควบคุมงานและพนักงานทำความสะอาด 
  4.14.1 ผู้ประสานงาน ผู้รับจ้างต้องจัดหาพนักงาน ทำหน้าที่เป็นผู้ประสานงาน โดยมีวุฒิ
การศึกษาไม่ต่ำกว่าระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง หรือระดับปริญญาตรีทางด้านบริหาร  หรือสาขาที่
เกี่ยวข้องที่สามารถบริหารจัดการงานให้เป็นไปตามขอบเขตของงานจ้างเหมา มีเอกสารประสบการณ์เกี่ยวกับผู้
ประสานงานไม่น้อยกว่า 2 ปี โดยต้องสามารถจัดทำเอกสารรายงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงาน  และจะต้อง
จัดทำรายงานข้อมูลประจำเดือนหรือเอกสารอื่น ๆ ส่งให้กับสถาบันฯตามที่ผู้ว่าจ้างสั่งการ   โดยต้องมีความรู้ใน
การใช้น้ำยาทำความสะอาด  และอุปกรณ์อ่ืน ๆ   ที่เกี่ยวข้องกับงาน พร้อมการวินิจฉัยเกี่ยวกับงานทำความสะอาด 
ที่เกิดปัญหาหน้างานจริง 
  4.14.2 ผู้ควบคุมงาน ผู้รับจ้างต้องจัดหาพนักงาน ทำหน้าที่เป็นผู้ควบคุมงานและตรวจสอบ
การปฏิบัติงาน มีวุฒิการศึกษาไม่ต่ำกว่าระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั ้นสูง (ปวส .) ทุกสาขาหรือระดับ
มัธยมศึกษาชั้นปีที่ 6 หรือมีประสบการณ์เกี่ยวกับผู้ควบคุมงานไม่น้อยกว่า 2 ปี โดยต้องมีความรู้ในการใช้น้ำยา
ทำความสะอาดและอุปกรณ์อื่น ๆ  ที่เกี่ยวข้องกับงาน พร้อมการวินิจฉัยเกี่ยวกับงานทำความสะอาดที่เกิดปัญหา
หน้างานจริง 
  4.14.3 พนักงานทำความสะอาด ผู้รับจ้างต้องจัดหาพนักงานที่มีความรู้ ความสามารถ ใน
การปฏิบัติงานดูแลรักษาความสะอาด 
  4.14.4 ผู้รับจ้างต้องจัดหาพนักงานทำความสะอาด ตามข้อ 4.13 (1) (2) ตามคุณลักษณะ
ดังนี้ 
   1) มีสัญชาติไทย อายุระหว่าง 20 ปีบริบูรณ์ - 65 ปีบริบูรณ์ หรือมีใบรับรองจาก
แพทย์โดยระบุว่าสามารถปฏิบัติงานประเภทนี้ตามสัญญาได้โดยไม่ส่งผลกระทบต่อสุขภาพ 
    2) จบการศึกษาไม่ต่ำกว่าชั้นประถมศึกษาปีที่ 4 หรือในกรณีที่ไม่จบการศึกษาขอให้
ผู้รับจ้างทำหนังสือรับรองในการเป็นผู้ชำนาญการด้านการดูแลความสะอาดอาคาร 
    3) มีประสบการณ์เกี่ยวกับการทำความสะอาดไม่น้อยกว่า 2 ปี โดยต้องมีความรู้ใน
การใช้น้ำยาทำความสะอาดและอุปกรณ์อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงาน 
    4) พนักงานดังกล่าวจะต้องมีเอกสารส่งให้ผู้ว่าจ้างก่อนการเข้าปฏิบัติงาน ดังนี้ 
       - สำเนาบัตรประชาชน 
   - สำเนาทะเบียนบ้าน 
   - สำเนาวุฒิการศึกษา หรือหนังสือรับรองจากผู้รับจ้างในการเป็นผู้ชำนาญการด้าน
การดูแลความสะอาดอาคาร 
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   - ใบรับรองแพทย์ (แผนปัจจุบันรับรองว่าเป็นผู้มีร่างกายสมบูรณ์แข็งแรงไม่เป็นโรค
ร้ายแรงและเป็นที่รังเกียจของสังคมและได้รับวัคซีนป้องกันโรค COVID – 19) 
   - เอกสารต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ผู้ว่าจ้างร้องขอ 
   5) ไม่ละท้ิงหน้าที่หรือทอดทิ้งงานโดยไม่มีเหตุผลอันสมควรและมีน้ำใจในการทำงาน 
   6) ไม่เสพสารเสพติดทุกชนิด ตลอดทั้งบุหรี่ สุรา และของมึนเมาทุกชนิด  
   7) ไม่เคยเป็นผู้กระทำผิดอาญาจนได้รับโทษจำคุก หรือโทษที่หนักกว่าจำคุก โดยคำ
พิพากษา ถึงท่ีสุดให้จำคุก หรือให้รับโทษที่หนักกว่าจำคุก เว้นแต่เป็นโทษสำหรับความผิดที่กระทำโดยประมาท 
หรือความผิดลหุโทษ 
   8) ไม่เคยเป็นผู้ถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากหน่วยงานเดิม 
   9) พนักงานของผู้รับจ้างจะต้องแต่งเครื่องแบบตามที่บริษัทผู้รับจ้างกำหนด ซึ่ง
เป็นเครื่องแบบที่สุภาพเรียบร้อยและเป็นรูปแบบและสีเดียวกัน พร้อมติดบัตรประจำตัวระบุ ชื่อ – สกุล และ       
รูปถ่ายตามท่ีบริษัทผู้รับจ้างเป็นผู้ออกให้โดยที่พนักงาน ของผู้รับจ้างจะต้องติดบัตรไว้ที่หน้าอกข้างซ้ายหรือใช้สาย
คล้องบัตรไว้ตลอดเวลาปฏิบัติงาน 

4.15 การส่งพนักงานเข้าปฏิบัติงานภายในพ้ืนที่สถาบัน 
  4.15.1 ผู้รับจ้างจะต้องนำส่งประวัติพนักงานและทำการสแกนลายนิ้วมือหรือสแกน
ใบหน้ากับผู้ว่าจ้างให้แล้วเสร็จก่อนเข้าปฏิบัติงานในพ้ืนที่ล่วงหน้า 7 วันทำการ  
  4.15.2 หากผู้รับจ้างมีการเปลี่ยนแปลงพนักงานต้องแจ้งให้ทราบทุกครั้งโดยเร็วด้วยลาย
ลักษณ์อักษรภายใน 5 วันทำการ  
  4.15.3 ผู้รับจ้างต้องจัดหาพนักงานที่มีความสามารถและมีประสบการณ์ในการทำงานด้าน
ทำความสะอาดอาคารมาไม่น้อยกว่า 1 ปี  

4.16 เงื่อนไขการปฏิบัติงาน  
   4.16.1 ต้องมีชุดฟอร์มหรือเครื่องแบบสําหรับพนักงานทําความสะอาด พร้อมทั้งติดบัตร
ประจําตัว  
   4.16.2 กรณีที่พนักงานทําความสะอาดหรือหัวหน้างานไม่มาทํางานหรือขาดงาน ผู้รับจ้าง
ต้อง จัดหาพนักงานคนใหม่ทดแทนทันท ี 
   4.16.3 หากพบว่าพนักงานทําความสะอาดคนใดปฏิบัติงานบกพร่องในหน้าที ่และไม่
เหมาะสม ผู้รับจ้างต้องดําเนินการปรับเปลี่ยนพนักงานคนใหม่ให้ทันที   
   4.16.4 ผู้รับจ้างต้องจัดอบรมพนักงานทําความสะอาด อย่างน้อย 2 ครั้ง /ปี  
   4.16.5 ในกรณีที่มีเหตุให้สงสัยว่าจะมีสิ่งของสูญหายผู้ว่าจ้างมีสิทธิขอตรวจพนักงานทำ
ความสะอาด ผู้นั้นได ้ 
   4.16.6 ในกรณี ไฟฟ้า ประปา ในพื้นที่ที่รับผิดชอบ หากเห็นเปิดอยู่โดยไม่มีผู้ใดใช้งานให้
พนักงานของผู้รับจ้างทําการ ปิดให้ทันที  
   4.16.7 พนักงานทําความสะอาด จะต้องเข้าดูแลทําความสะอาดอย่างมีมาตรฐานในพ้ืนที่ทุก
ส่วน อย่างสม่ำเสมอเพ่ือพร้อมใช้งานได้ทันที  
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   4.16.8 พนักงานทําความสะอาดจะต้องอยู่ประจําจุดที่ผู้ว่าจ้างกําหนดและไม่ละทิ้งหน้าที่ 
โดยไม่ มีเหตุผลอันสมควร  
   4.16.9 พนักงานทําความสะอาดต้องไม่ส่งเสียงดังรบกวนการปฏิบัติงานหรือการเรียนการ
สอน หรือการจัดกิจกรรมต่างๆ หรือจับกลุ่มพูดคุยกันขณะอยู่ในเวลาปฏิบัติงาน 

4.17 ข้อกำหนดอ่ืน ๆ 
  4.17.2 ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบพนักงานของผู้รับจ้างโดยปฏิบัติตามพระราชบัญญัติคุ้มครอง
ข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ.2562 (PDPA) 

5. ระยะเวลาดําเนินการจ้าง 
 การจ้างเหมาทําความสะอาดพื้นที่ จํานวน 1 งาน เป็นระยะเวลา 12 เดือน (ตั้งแต่วันที่ 1 เดือน
ตุลาคม 2569 ถึงวันที่ 30 เดือนกันยายน 2570)  

6. กำหนดเวลาส่งมอบงาน 
  ผู้ว่าจ้างจะจ่ายค่าจ้างให้ผู้รับจ้างเมื่อผู้รับจ้างได้ทำงานแล้วเสร็จเรียบร้อยครบถ้วนถูกต้องตรงตาม
ข้อกำหนดในขอบเขตของงานจ้างเหมาในแต่ละเดือน และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ทำการตรวจรับมอบ
งานเรียบร้อยแล้ว   โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 6.1 เมื่อผู้รับจ้างได้ดำเนินงานตามสัญญาแล้วเสร็จในแต่ละงวดเดือน ให้ทำหนังสือแจ้งการส่งมอบงาน
ประจำงวดเดือนนั้น ๆ พร้อมแนบเอกสารเป็นฉบับจริง ดังนี้ 
  1) หนังสือส่งมอบงานหรือใบแจ้งหนี้ 
  2) รายงานผลการปฏิบัติงานประจำวัน ประจำสัปดาห์ ประจำเดือนที่จะส่งมอบงาน พร้อม
ภาพถ่ายประกอบ 
  3) รายชื่อพนักงานที่ได้ปฏิบัติงานในเดือนนั้น ทั้งนี้รายชื่อพนักงานจะต้องมีคุณสมบัติตาม ข้อ 
11 พร้อมเอกสารใบลงลายมือชื่อของผู้ปฏิบัติงานของผู้รับจ้างที่ตรงกับใบสแกนลายนิ้วมือ หรือสแกนใบหน้า
ของผู้ว่าจ้าง 

4) สรุปปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน ข้อเสนอแนะพร้อมแนวทางแก้ไขประจำเดือน 
5)  อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องตามท่ีผู้ว่าจ้างกำหนด 

 6.2 หลังจากท่ีผู้รับจ้างดำเนินการตามข้อ 6.1 โดยในการตรวจรับมอบงานแต่ละครั้ง ผู้รับจ้างจะต้อง
เข้าร่วมการประชุม กรณีผู้รับจ้างไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้ จะต้องมอบอำนาจให้บุคคลอื่นเข้าประชุมการ
แทน พร้อมหนังสือมอบอำนาจซึ่งติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผู้มอบอำนาจ
และผู้รับมอบอำนาจ ทั้งนี้หากผู้รับมอบอำนาจเป็นบุคคลธรรมดาต้องเป็นผู้ที่บรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแล้ว
เท่านั้น 
          6.3 ผู้รับจ้างต้องประกอบรูปเล่มเอกสารดังกล่าว จำนวน 2 เล่ม ต่อการส่งมอบงานในแต่ละงวดงาน 
นำส่ง ณ งานพัสดุ ชั้น 1 อาคาร 60 พรรษา ราชสุดาสมภพ (อาคาร 604) สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา ภายใน
วันที่ 10 ของเดือนถัดไป  และผู้ว่าจ้างขอสงวนสิทธิ์ไม่รับเอกสารการแจ้งส่งมอบงานถ้าหากผู้รับจ้างส่งเอกสาร
มาไม่ครบถ้วนและถูกต้องตรงตามข้อกำหนดดังกล่าว  โดยที่ผู้รับจ้างจะไม่สามารถเรียกร้องเงินชดเชยใด ๆ ที่
เกิดจากความล่าช้าของการส่งเอกสารส่งมอบงานและใบแจ้งหนี้ของผู้รับจ้างมิได้ 
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   (นายกมล มาตยภูธร)                        (นายวรกร ม่านตา)                      (นายปฏิภาณ พรหมมีศรี)    
    ประธานกรรมการฯ                             กรรมการ                                       กรรมการ 

7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ   
ใช้หลักเกณฑ์ราคา (Price) โดยพิจารณาจากราคารวม 

8. วงเงินงบประมาณ  
 จากเงินงบประมาณแผ่นดิน ประจำปี งบประมาณ พ.ศ.2570 วงเงินประมาณ 7,867,200.00 บาท 
(เจ็ดล้านแปดแสนหกหมื่นเจ็ดพันสองร้อยบาทถ้วน) 

9. งวดงานและการจ่ายเงิน  
 โดยแบ่งออกเป็น 12 งวด ดังนี้ (เดือนตุลาคม 2569 ถึงเดือนกันยายน 2570) 

งวดที่ 1 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานเดือนตุลาคม 2569 ให้แล้วเสร็จภายใน 31 วัน  
งวดที่ 2 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานเดือนพฤศจิกายน 2569 ให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน  
งวดที่ 3 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานเดือนธันวาคม 2559 ให้แล้วเสร็จภายใน 31 วัน  
งวดที่ 4 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานเดือนมกราคม 2570 ให้แล้วเสร็จภายใน 31 วัน  
งวดที่ 5 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานเดือนกุมภาพันธ์ 2570 ให้แล้วเสร็จภายใน 28 วัน  
งวดที่ 6 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานเดือนมีนาคม 2570 ให้แล้วเสร็จภายใน 31 วัน  
งวดที่ 7 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานเดือนเมษายน 2570 ให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน  
งวดที่ 8 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานเดือนพฤษภาคม 2570 ให้แล้วเสร็จภายใน 31 วัน  
งวดที่ 9 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานเดือนมิถุนายน 2570 ให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน  
งวดที่ 10 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานเดือนกรกฎาคม 2570 ให้แล้วเสร็จภายใน 31 วัน  
งวดที่ 11 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานเดือนสิงหาคม 2570 ให้แล้วเสร็จภายใน 31 วัน  
งวดที่ 12 เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานเดือนกันยายน 2570 ให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน  
(งวดสุดท้ายตามสัญญา)  
ในกรณีที่สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา ไม่สามารถดําเนินการจัดจ้างได้ทันภายในวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 

2569 สถาบัน จะลดระยะเวลาการจ้าง และคํานวณค่าจ้างลดลงตามระยะเวลาที่จะสามารถจ้างได้จริงจาก
ราคาที่เสนอไว้ 

10. อัตราค่าปรับ  
   กรณีที่ผู ้รับจ้างปฏิบัติผิดสัญญาจ้าง สถาบันจะกำหนดค่าปรับเป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ 0.10             
ของราคาค่าจ้าง   

11. ข้อสงวนสิทธิ์ในการยื่นข้อเสนอ 
          เงินค่าจ้างในครั้งนี้เป็นงบประมาณประจำปี พ.ศ.2570 สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา ขอสงวนสิทธิ์ว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างครั้งนี้ จะมีการลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือได้ต่อเมื่องบประมาณรายจ่าย
ประจำปีของสถาบันมีผลบังคับใช้แล้ว โดยผู้เสนอราคาไม่มีสิทธิ์เรียกร้องค่าเสียหายใดๆท้ังสิ้น 
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