
คู่มือ
งานทะเบียนและวัดผล

02 280 0551 ต่อ  3295

สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา 
ชั้น 1 อาคาร 60 พรรษาราชสุดาสมภพ (604) 
สำนักพระราชวัง สนามเสือป่า 
ถนนศรีอยุธยา แขวงดุสิต เขตดุสิต 
กรุงเทพมหานคร 10300

ระดับปรญิญาตรี

 E-mai l  :  rc@cdti .ac .th



การสมัครเขา้ศึกษาระดับปรญิญาตร ี(ออนไลน)์

      การสมคัรเขา้ศึกษา  เป�นการรบัสมคัรผูที้�สนใจเขา้ศึกษาสถาบนัเทคโนโลยจีติรลดา
ผูส้มคัรดาํเนินการสมคัรออนไลน์ทางเวบ็ไซต์ www.cdti.ac.th หรอื www.reg.cdti.ac.th
หลังจากผูส้มคัรบนัทึกขอ้มูลการสมคัรเรยีนเรยีบรอ้ยแล้ว จะมค่ีาธรรมเนียมการสมคัร
เขา้ศึกษาจาํนวนเงิน 200 บาท 

     ค่าใชจ้า่ย 
     มค่ีาธรรมเนียมตามประกาศสถาบนัเทคโนโลยจีติรลดา เรื�อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา
และเงินเรยีกเก็บประเภทอื�น ๆ สาํหรบันักศึกษาระดับปรญิญาตร ีพ.ศ.2564 ลงวนัที�  
17 กันยายน 2564 ขอ้ที� 9 เงินเรยีกเก็บประเภทอื�น ๆ  (ภาคผนวก)   

     วธิกีารสมคัรดังนี� 
     1. เขา้เวบ็ไซต์สถาบนัเทคโนโลยจีติรลดา www.cdti.ac.th 
        ไปที�เมนู สมคัรเรยีน > ระดบัปรญิญาตร ี> เลือกหวัขอ้สมคัรเรยีน

     2. เขา้สูเ่วบ็ไซต์รบัสมคัรนักศึกษาใหม่
         > ลงทะเบยีนเขา้ใชร้ะบบ



การสมัครเขา้ศึกษาระดับปรญิญาตร ี(ออนไลน)์

        3. คลิก “สมคัรเขา้ศึกษาต่อ”
            > ระดบัการศึกษา > รอบที�ต้องการสมคัร > Next

     4. ดาํเนินการบนัทึกขอ้มูลใบสมคัร  > คลิก “หน้าต่อไป

- รอบแฟ�มสะสมผลงาน     เลือก  TCAS (แฟ�มสะสมผลงาน)
- รอบโควตา                     เลือก   TCAS  (โควตากลุ่ม.........) 
- รอบรบัตรง                    เลือก รบัตรง
- รอบรบัผูส้าํเรจ็การศึกษาระดบั ปวส. เลือก  ผูส้าํเรจ็การศึกษา ปวส. เขา้ศึกษาต่อ ป.ตรี

     5. เลือกสาขาที�ต้องการสมคัรโดยคลิกรูป “รถเขน็” และกดยนืยนั



การสมัครเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี (ออนไลน์)
        6. แนบรูปถ่ายผูส้มคัร และพมิพใ์บแจง้ยอดชาํระเงินค่าสมคัร

     8. ตรวจสอบวนั-เวลาสอบคัดเลือก

     7. พมิพใ์บสมคัรและสง่เอกสารการสมคัร



การสมัครเขา้ศึกษาระดับปรญิญาตร ี(ออนไลน)์

        9. ตรวจสอบผลการคัดเลือก



การรายงานตัวนกัศึกษาใหม ่(ออนไลน)์ 

      การรายงานตัวนกัศึกษาใหม ่ผูผ้า่นการคัดเลือกมสีทิธิ�เขา้ศึกษาต้องรายงานตัว
นักศึกษาออนไลน์ ทางเวบ็ไซต์ www.reg.cdti.ac.th โดยการบนัทึกขอ้มูลรายงานตัว 
สง่เอกสารรายงานตัว และชาํระเงินธรรมเนียมการศึกษา ผูผ้า่นการคัดเลือกต้องชาํระเงิน
ตามเวลาที�สถาบนักําหนด หลังจากดาํเนินการเรยีบรอ้ยแล้วผูส้มคัรจะได้รบัรหสันักศึกษา
และมสีถานะเป�นนักศึกษา 

     ค่าใชจ้า่ย 
     มค่ีาธรรมเนียมตามประกาศสถาบนัเทคโนโลยจีติรลดา เรื�อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา
และเงินเรยีกเก็บประเภทอื�น ๆ สาํหรบันักศึกษาระดับปรญิญาตร ีพ.ศ.2564 ลงวนัที� 
17 กันยายน 2564 ขอ้ที� 6 นักศึกษาที�เขา้ศึกษาที�สถาบนัเทคโนโลยจีติรลดาใหจ้า่ยค่าธรรมเนียม
แบบเหมาจา่ยฯ (ภาคผนวก) 

     วธิกีารรายงานตัวดังนี� 
     1. เขา้สูเ่วบ็ไซต์รบัสมคัรนักศึกษาใหม่
         > เขา้สูร่ะบบ 



การรายงานตัวนกัศึกษาใหม ่(ออนไลน)์ 

      2. ตรวจสอบผลการคัดเลือก 

      3. ตรวจสอบผลการคัดเลือก
          3.1 รายงานตัว  คลิก “1. บนัทึกขอ้มูลรายงานตัว”



การรายงานตัวนกัศึกษาใหม ่(ออนไลน)์ 

          3.2  คลิก “2. แนบเอกสารรายงานตัว”

          3.3 คลิก “3. พมิพใ์บแจง้การชาํระเงินค่ารายงานตัว”

          4. ชาํระเงินตามวนัที�กําหนดในใบแจง้ยอดการชาํระเงิน



      3. การสง่เอกสการรายงานตัว 

วธิกีารสง่เอกสารการสมคัร - รายงานตัว
      1. การแนบรูปถ่ายผูส้มคัร 

      2. การสง่เอกสารการสมคัร 



การลงทะเบียนเรยีน (ออนไลน)์

      การลงทะเบยีนเรยีน ในภาคการศึกษาปกตินักศึกษาต้องลงทะเบยีนเรยีนไมตํ่�ากวา่ 
9 หน่วยกิต แต่ไมเ่กิน 21 หน่วยกิต ภาคฤดรูอ้นนักศึกษาจะลงทะเบยีนเรยีนได้ไมเ่กิน 
6 หน่วยกิต หากนักศึกษาประสงค์จะลงทะเบยีนตํ�ากวา่หรอืเกินกวา่ที�กําหนด ต้องติดต่อ
งานทะเบยีนใหด้ําเนินการ นักศึกษาลงทะเบยีนเรยีนผา่นทางอินเทอรเ์น็ตที�เวบ็ไซต์
https://reg.cdti.ac.th โดยต้องลงทะเบยีนเรยีนตามกําหนดเวลาที�สถาบนัประกาศใน
ปฏิทินการศึกษา 
 

     วธิกีารลงทะเบยีนเรยีน ดังนี� 
     1. นักศึกษาพบอาจารยที์�ปรกึษาเพื�อรบัคําแนะนําการเลือกรายวชิา 
    2. นักศึกษาลงทะเบยีนที�ระบบบรกิารการศึกษา (REG) https://reg.cdti.ac.th/
        2.1 คลิก เขา้สูร่ะบบ > รหสัประจาํตัว > รหสัผา่น

     ค่าใชจ้า่ย 
     มค่ีาธรรมเนียมตามประกาศสถาบนัเทคโนโลยจีติรลดา เรื�อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา
และเงินเรยีกเก็บประเภทอื�น ๆ สาํหรบันักศึกษาระดับปรญิญาตร ีพ.ศ.2564 ลงวนัที� 
17 กันยายน 2564 ขอ้ที� 6 นักศึกษาที�เขา้ศึกษาที�สถาบนัเทคโนโลยจีติรลดาใหจ้า่ย
ค่าธรรมเนียมแบบเหมาจา่ยฯ (ภาคผนวก) 



การลงทะเบียนเรยีน (ออนไลน)์
     2.2 คลิก เมนู ลงทะเบยีน

     2.3 หน้าแรกของระบบลงทะเบยีนเรยีนกรณีที�ต้องการลงทะเบยีนตามแผนการเรยีน 
           คลิก “ดงึรายวชิาจากแผน”

     2.4 หากต้องการลบวชิาที�ที�ไมต้่องการลงทะเบยีน คลิก “ลบ” ด้านหลังรหสัวชิานั�น

     2.5 สามารถค้นหาวชิาที�ต้องการลงทะเบยีนได้ที�ชอ่งระบุรหสัวชิา 
           คลิก “รถเขน็” เพื�อเลือกวชิาที�ต้องการ



การลงทะเบียนเรยีน (ออนไลน)์

     2.6 กรณทีี�นักศึกษาต้องการลงทะเบยีนมากกวา่เกณฑ์ หรอื น้อยกวา่เกณฑ์ที�สถาบนั
           กําหนด ต้องติดต่อที�งานทะเบยีน 

     2.7 คลิก “ยนืยนั” เพื�อยนืยนัการลงทะเบยีนเรยีน 

     2.8 คลิก “ผลลงทะเบยีนเรยีน” เพื�อพมิพใ์บแจง้ยอดการลงทะเบยีนเรยีน 

     3. ตรวจสอบตารางเรยีน-ตารางสอบ คลิก “ตารางเรยีน / สอบ นศ.”



การเพิ่มรายวชิา - ลดรายวชิา (ออนไลน)์

      การขอเพิ�มรายวชิา เป�นการขอเพิ�มรายวชิาจากเดิม ที�ลงทะเบยีนวชิาเรยีนไว�้ภายใน
เวลาที�กําหนดใหล้งทะเบยีน  จะทําได้ภายในสองสปัดาหแ์รกของภาคการศึกษาปกติ หรอื
ภายในสปัดาหแ์รกของภาคฤดรูอ้นหรอืตามกําหนดเวลาที�สถาบนัประกาศในปฏิทินการศึกษา
รายวชิาที�ขอเพิ�มจะไมม่ค่ีาใชจ้า่ยใดในการเพิ�มรายวชิา

     ค่าใชจ้า่ย 
     - ไมม่ค่ีาธรรมเนียม -   

     วธิกีารเพิ�มรายวชิา - ลดรายวชิา 
     1. นักศึกษาเพิ�ม - ลดที�ระบบบรกิารการศึกษา (REG) https://reg.cdti.ac.th/
        1.1 คลิก เขา้สูร่ะบบ > รหสัประจาํตัว > รหสัผา่น

      การขอลดรายวชิา เป�นการขอลดรายวชิาเรยีนจากเดิมที�ลงทะเบยีนวชิาเรยีนไว�้ภายใน
เวลาที�กําหนดใหล้งทะเบยีน จะทําได้ภายในสี�สปัดาหแ์รกของภาคการศึกษาปกติ หรอืภายใน
สปัดาหแ์รกของภาคฤดรูอ้นหรอืตามกําหนดเวลาที�สถาบนัประกาศในปฏิทินการศึกษา
รายวชิาที�ขอลดนั�นจะไมบ่นัทึกลงในใบแสดงผลการศึกษา 



การเพิ่มรายวชิา - ลดรายวชิา (ออนไลน)์

     1.2 เมื�อถึงชว่งเวลาที�สถาบนัเป�ดใหทํ้าการเพิ�ม - ลดรายวชิา จะปรากฏเมนู 
          คลิก เมนู ลงทะเบยีน เพิ�ม - ลดรายวชิา

     1.3  เลือกเมนู ลงทะเบยีน เพิ�ม – ลดรายวชิา จะประกฎหน้าจอที�แสดงรายวชิา
           ที�ไดล้งทะเบยีนเรยีนไวแ้ล้ว

     1.4  ต้องการลดวชิาที�ไมต้่องการลงทะเบยีน คลิก “ลบ” ด้านหลังรหสัวชิานั�น

     1.5  คลิก “ยนืยนั” เพื�อยนืยนัการลดรายวชิา 



การเพิ่มรายวชิา - ลดรายวชิา (ออนไลน)์
     1.6 ต้องการเพิ�มรายวชิา ค้นหาวชิาที�ต้องการลงทะเบยีนไดที้�ชอ่งระบุรหสัวชิา 
          คลิก “รถเขน็” เพื�อเลือกวชิาที�ต้องการ

     1.7  คลิก “ยนืยนั” เพื�อยนืยนัการลงทะเบยีนเรยีนเพิ�มรายวชิา 

  1.8  กรณทีี�นักศึกษาต้องการลงทะเบยีนมากกวา่เกณฑ์ หรอื น้อยกวา่เกณฑ์ที�สถาบนั
        กําหนดต้องติดต่อเขยีนคํารอ้งที�งานทะเบยีน

     2. ตรวจสอบตารางเรยีน-ตารางสอบ คลิก “ตารางเรยีน / สอบ นศ.”



     ขั�นตอนการถอนรายวชิา (W) 
     1. นักศึกษารบัคํารอ้งขอถอนวชิา (W) ที�หอ้งทะเบยีน  
    2. กรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วน
        2.1 ติดต่ออาจารยผ์ูส้อนลงนาม
        2.2 ติดต่ออาจารยที์�ปรกึษาลงนาม
        2.3 ติดต่อคณบดลีงนาม          
    3. นักศึกษานําคํารอ้งฯ สง่ที�หอ้งทะเบยีน เจา้หน้าที�จะดําเนินการให ้
    4. นักศึกษาตรวจสอบผลการถอนรายวชิาที�ระบบบรกิารการศึกษา (REG) 
        เมนู “ผลการลงทะเบยีน”  ถ้าไมพ่บการถอนรายวชิาใหติ้ดต่อเจา้หน้าที�โดยเรว็ที�สดุ

การถอนรายวชิา (W)

      การขอถอนรายวชิา เป�นการขอถอนรายวชิาเรยีนจากเดิมที�ลงทะเบยีน วชิาเรยีนไว้
ภายในเวลาที�กําหนดให�้ลงทะเบยีน จะทําได้หลังจากสี�สปัดาหแ์รกแต่ไมเ่กินสบิสอง
สปัดาหแ์รกของภาคการศึกษาปกติ หรอืหลังจากสปัดาหแ์รกแต่ไมเ่กินสี�สปัดาหแ์รกของ
ภาคฤดรูอ้น หรอืตามกําหนดเวลาที�สถาบนัประกาศในปฏิทินการศึกษา โดยรายวชิาที�ขอถอน
นั�นจะบนัทึกสญัลักษณ ์W (Withdrawal) ลงในใบแสดงผลการศึกษา 

     ค่าใชจ้า่ย 
     - ไมม่ค่ีาธรรมเนียม -   

     5. รายวชิาที�ถอนจะแสดงสญัลักษณ ์W ในใบทรานสครปิ 



     ขั�นตอนการแก้ไขผลการเรยีน I / M
     1. นักศึกษาที�ไดส้ญัลักษณ ์I / M จะต้องดาํเนินการแก้ไขใหเ้สรจ็สิ�นภายในสปัดาหแ์รก
        ของภาคการศึกษาถัดไปที�นักศึกษาลงทะเบยีนเรยีน
    2. นักศึกษารบัคํารอ้งขอแก้ไขค่าระดับคะแนนที�หอ้งทะเบยีน
    3. กรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วน 
         3.1  ติดต่ออาจารยผ์ูส้อนขอแก้ไขผลการเรยีน
         3.2 สง่คํารอ้งที�อาจารยผ์ูส้อนรายวชิาที�ต้องการแก้ไขค่าระดบัแนน
         3.3 อาจารยผ์ูส้อนจะเป�นผูส้ง่คํารอ้งฯ ที�หอ้งทะเบยีน
    4. นักศึกษาติดตามผลดว้ยตนเองที�ระบบบรกิารการศึกษา (REG) เมนู “ผลการศึกษา”   
        หรอื สอบถามเจา้หน้าที�หอ้งทะเบยีน ก่อนหมดเวลาที�กําหนดในปฏิทินการศึกษา 

การแก้ไขผลการเรยีน I / M

      การแก้ไขผลการเรยีน I / M นักศึกษาที�ได้รบัผลการศึกษา I หรอื M ใหร้บีดําเนินการ
แก้ไขสญัลักษณ ์I หรอื M ภายใน สปัดาหแ์รกของภาคการศึกษาถัดไปที�นักศึกษาลงทะเบยีน
เรยีน มฉิะนั�นสญัลักษณ ์I หรอื M จะถกูเปลี�ยนเป�น F โดยอัตโนมติั

     ค่าใชจ้า่ย 
     - ไมม่ค่ีาธรรมเนียม -   

     5. หากพน้กําหนดเวลาการแก้ไขค่าระดับคะแนน นักศึกษายงัไมทํ่าการใด ๆ 
         สญัลักษณ ์I / M จะเปลี�ยนเป�น F  โดยอัตโนมติั



     ขั�นตอนการดําเนนิการ
     1. นักศึกษาควรไปพบอาจารยที์�ปรกึษาในสาขาที�นักศึกษาสงักัดเพื�อขอคําแนะนํา 
        ก่อนมารบัคํารอ้งที�หอ้งทะเบยีน
    2. นักศึกษารบัคํารอ้งที�หอ้งทะเบยีน
    3. กรอกขอ้มูลในคํารอ้งใหค้รบถ้วน และติดต่อขอลงนามตามลําดับในคํารอ้ง
    4. เมื�อคํารอ้งได้รบัการอนุมติัเรยีบรอ้ยแล้วใหส้ง่คํารอ้งฯ ที�หอ้งทะเบยีน
    5. ชาํระเงินค่าธรรมเนียม
    6. ทําบตัรนักศึกษาใหม ่
    7. ดาํเนินการเรื�องเทียบโอนผลการเรยีนจากสาขาเดมิมาสาขาใหมใ่หเ้รยีบรอ้ย
        ก่อนเป�ดภาคการศึกษา

การยา้ยสาขา / ยา้ยคณะ

     ค่าใชจ้า่ย 
     มค่ีาธรรมเนียมตามประกาศสถาบนัเทคโนโลยจีติรลดา เรื�อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา
และเงินเรยีกเก็บประเภทอื�น ๆ สาํหรบันักศึกษาระดับปรญิญาตร ีพ.ศ.2564 ลงวนัที� 
17 กันยายน 2564 ขอ้ที� 7 ค่าธรรมเนียมเอกสารสาํคัญทางการศึกษาและอื�น ๆ (ภาคผนวก)

      การยา้ยสาขาและหลักสตูรภายในคณะเดียวกัน มหีลักเกณฑ์การขอยา้ยดังนี� 
      นักศึกษาที�ขอยา้ยสาขา และหลักสตูรภายในคณะเดยีวกัน ต้องศึกษาในสาขาหรอื
หลักสตูรเดมิมาแล้วไมน่้อยกวา่ 1 ภาคการศึกษา ทั�งนี�ไมใ่หนั้บภาคการศึกษาที�ลาพกัหรอื
ถกูสั�งพกัการศึกษา นักศึกษาจะโอนยา้ยสาขาหรอืหลักสตูรได้ต่อเมื�อได้รบัอนุมติัจากคณบดี

      การยา้ยคณะมหีลักเกณฑ์การขอยา้ยดังนี�
      นักศึกษาที�ขอยา้ยคณะต้องศึกษาในคณะเดมิมาแล้วไมน่้อยกวา่ 1 ภาคการศึกษา 
ทั�งนี�ไมใ่หน้ับภาคการศึกษาที�ลาพกัหรอืถกูสั�งพกัการศึกษา นักศึกษาจะยา้ยคณะได้ต่อเมื�อ
ไดร้บัอนุมติัจากอธกิารบดหีรอืรองอธกิารบดีที�ไดร้บัมอบหมาย โดยได้รบัความเหน็ชอบจาก
คณบดขีองคณะเดมิและคณบดีของคณะที�นักศึกษาประสงค์จะยา้ยไปเขา้ศึกษาใหม่



     ขั�นตอนการลาพกัการศึกษา
     1. นักศึกษารบัคํารอ้งขอลาพกัการศึกษาที�หอ้งทะเบยีน
    2. กรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วน และติดต่อขอลงนามตามลําดับในคํารอ้ง
    3. เมื�อคํารอ้งไดร้บัการอนุมติัจากคณบดีเรยีบรอ้ยแล้วสง่คํารอ้งฯ ที�หอ้งทะเบยีน
    4. ชาํระเงินค่าธรรมเนียม 
        4.1  กรณทีี�นักศึกษาไมไ่ดล้งทะเบยีนเรยีนในภาคเรยีนนั�น ๆ ต้องชาํระค่ารกัษาสถานภาพ
        4.2 กรณทีี�นักศึกษาลงทะเบยีนเรยีนและได้ชาํระค่าเล่าเรยีนแล้วไมต้่องชาํระค่ารกัษา
               สถานภาพนักศึกษา
    5. นักศึกษาลาพกัการศึกษาได้ครั�งละหนึ�งภาคการศึกษา

การลาพกัการศึกษา / การรกัษาสภาพการเป�นนกัศึกษา

     ค่าใชจ้า่ย 
     มค่ีาธรรมเนียมตามประกาศสถาบนัเทคโนโลยจีติรลดา เรื�อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา
และเงินเรยีกเก็บประเภทอื�น ๆ สาํหรบันักศึกษาระดับปรญิญาตร ีพ.ศ.2564 ลงวนัที� 
17 กันยายน 2564 ขอ้ที� 7 ค่าธรรมเนียมเอกสารสาํคัญทางการศึกษาและอื�น ๆ (ภาคผนวก)

      การลาพกัการศึกษา เป�นการลาพกัการศึกษาโดยที�ไมไ่ด้ลงทะเบยีนเรยีนในภาคเรยีน
ที�ขอลาพกั สามารถลาพกัการศึกษาได้ครั�งละหนึ�งภาคการศึกษา 

      การรกัษาสภาพการเป�นนกัศึกษา เป�นการรกัษาสถานภาพของนักศึกษาที�เรยีนครบ
รายวชิาตามหลักสตูรแต่ยงัทําโครงงานไมส่มบูรณต้์องลงทะเบยีนเพื�อรกัษาสถานภาพ
นักศึกษาในทกุภาคการศึกษาปกติจนกวา่จะสาํเรจ็การศึกษา หรอืในภาคฤดรูอ้นที�คาดวา่
จะสาํเรจ็การศึกษา 

      ขั�นตอนการรกัษาสภาพการเป�นนักศึกษา
     1. นักศึกษารบัคํารอ้งขอลาพกัการศึกษาที�หอ้งทะเบยีน
    2. กรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วน และติดต่อขอลงนามตามลําดับในคํารอ้ง
    3. เมื�อคํารอ้งไดร้บัการอนุมติัจากคณบดีเรยีบรอ้ยแล้วสง่คํารอ้งฯ ที�หอ้งทะเบยีน
    4. ชาํระเงินค่าธรรมเนียม 



     วธิกีารขอสาํเรจ็การศึกษา (ออนไลน์) ดังนี�  
     1. นักศึกษาแจง้ขอสาํเรจ็การศึกษา (ออนไลน์) ที�ระบบบรกิารการศึกษา (REG)      
        https://reg.cdti.ac.th/
        1.1 คลิก เขา้สูร่ะบบ > เลือกเมนู แจง้สาํเรจ็การศึกษาออนไลน์

การขอสาํเรจ็การศึกษา (ออนไลน)์

     ค่าใชจ้า่ย 
     นักศึกษาที�ดาํเนินการขอสาํเรจ็การศึกษา (ออนไลน์) ในเวลาที�กําหนด
       - ไมม่ค่ีาธรรมเนียม -
      นักศึกษาที�ทําการขอสาํเรจ็การศึกษาหลังเวลาที�กําหนด 
      มค่ีาใชจ้า่ยในการยื�นความจาํนงขอจบการศึกษาชา้กวา่กําหนด ตามประกาศสถาบนั
เทคโนโลยจีติรลดา เรื�อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา และเงินเรยีกเก็บประเภทอื�น ๆ 
สาํหรบันักศึกษาระดบัปรญิญาตร ีพ.ศ.2564 ลงวนัที� 17 กันยายน 2564 ขอ้ที� 7 
ค่าธรรมเนียมเอกสารสาํคัญทางการศึกษาและอื�น ๆ (ภาคผนวก)

      การขอสาํเรจ็การศึกษา นักศึกษาที�ลงทะเบยีนเรยีนครบหลักสตูรในภาคการศึกษา
สดุท้ายและคาดวา่จะสาํเรจ็การศึกษา ต้องขอสาํเรจ็การศึกษา (ออนไลน์) ตามเวลาที�กําหนด
ในปฏิทินการศึกษา เพื�อตรวจสอบประวติัสว่นตัว ประวติัการศึกษา หลักสตูรการศึกษา และ
แผนการศึกษา 

         1.2 อ่านเงื�อนไขการยื�นคํารอ้ง คลิก ถัดไป



การขอสำเรจ็การศึกษา (ออนไลน)์

         1.3 ตรวจสอบขอ้มูลนักศึกษา 
              > กรอกชื�อโครงงาน > กรอกที�อยูที่�สามารถติดต่อได้ คลิก “บนัทึก”
             ***หากขอ้มูลนักศึกษาไมถ่กูต้อง ใหติ้ดต่อขอแก้ไขที�หอ้งทะเบยีนโดยเรว็ที�สดุ***

         1.3 พมิพคํ์ารอ้งขอสาํเรจ็การศึกษามาลงนาม

         2. สง่คํารอ้งขอสาํเรจ็การศึกษา 
             พรอ้มสาํเนาบตัรประชาชนและรูปถ่ายสวมครุยวทิยฐานะที�หอ้งทะเบยีนฯ
             โดยไมต้่องเสนออาจารยที์�ปรกึษา



การขอสำเรจ็การศึกษา (ออนไลน)์

         3. ตรวจสอบผลการสาํเรจ็การศึกษา เลือกเมนู ผลการสาํเรจ็การศึกษาออนไลน์ 
             แสดงสถานะอนุมติั คือ สาํเรจ็การศึกษา

         4. รบัเอกสารสาํเรจ็การศึกษา 
             โดยเขยีนคํารอ้งขอเอกสารทางการศึกษาได้ตั�งแต่ประกาศผลการศึกษา
              ภาคการศึกษาสดุท้าย



     ขั�นตอนการขอเอกสารสาํหรบันักศึกษากําลังศึกษา ดังนี�  
      1. นักศึกษารบัคํารอ้งขอเอกสารทางการศึกษาที�หอ้งทะเบยีน
     2. กรอกแบบฟอรม์ระบุเอกสารต้องการใหค้รบถ้วน
         2.1 ใบรบัรองสถานภาพทางการศึกษา 
               (ใชรู้ปถ่ายสวมชุดนักศึกษาพื�นหลังสขีาว ขนาด 4 x 5.5 ซม.)
         2.2 ใบแสดงผลการเรยีน (Transcript)
     3. ชาํระเงินค่าธรรมเนียม 
     4. สง่คํารอ้งที�หอ้งทะเบยีน
     5. รบัเอกสารหลังจากยื�นคํารอ้ง 2 วนัทําการ ด้วยตนเอง/ผูร้บัมอบอํานาจ ที�หอ้งทะเบยีน

การขอเอกสารทางการศึกษา

     ค่าใชจ้า่ย 
      มค่ีาธรรมเนียมตามประกาศสถาบนัเทคโนโลยจีติรลดา เรื�อง อัตราค่าธรรมเนียม
การศึกษา และเงินเรยีกเก็บประเภทอื�น ๆ สาํหรบันักศึกษาระดับปรญิญาตร ีพ.ศ.2564 
ลงวนัที� 17 กันยายน 2564 ขอ้ที� 7 ค่าธรรมเนียมเอกสารสาํคัญทางการศึกษาและอื�น ๆ 
ขอ้ที� 8 ค่าบรกิารจดัสง่เอกสารสาํคัญทางการศึกษาทงไปรษณียภ์ายในประเทศต่อซองโดย
บรษัิท ไปรษณยีไ์ทย จาํกัด (ภาคผนวก)

      การขอเอกสารทางการศึกษา สาํหรบันกัศึกษาที�กําลังศึกษาอยู ่
      สามารถดาํเนินการขอเอกสารได้ดังนี�
      1. ใบรบัรองสถานภาพทางการศึกษา               
     2. ใบแสดงผลการเรยีน (Transcript)

ตัวอยา่งรูปถ่ายสาํหรบัขอใบรบัรองสถานภาพทางการศึกษา ขนาด 4 x 5.5 ซม.



     ขั�นตอนการขอเอกสารสาํหรบันักศึกษากําลังศึกษา ดังนี�  
      1. นักศึกษารบัคํารอ้งขอเอกสารทางการศึกษาที�หอ้งทะเบยีน
     2. กรอกแบบฟอรม์ระบุเอกสารต้องการใหค้รบถ้วน
         2.1 หนังสอืรบัรองคณุวุฒ ิ
              (ใชรู้ปถ่ายสวมครุยวทิยฐานะ ขนาด 4 x 5.5 ซม.)
         2.2 ใบแสดงผลการเรยีน (Transcript)
     3. ชาํระเงินค่าธรรมเนียม 
     4. สง่คํารอ้งที�หอ้งทะเบยีน
     5. รบัเอกสารหลังจากคณะอนุมติัสาํเรจ็การศึกษา ด้วยตนเอง หรอืผูร้บัมอบอํานาจ
         ที�หอ้งทะเบยีน

การขอเอกสารทางการศึกษา

     ค่าใชจ้า่ย 
      มค่ีาธรรมเนียมตามประกาศสถาบนัเทคโนโลยจีติรลดา เรื�อง อัตราค่าธรรมเนียม
การศึกษา และเงินเรยีกเก็บประเภทอื�น ๆ สาํหรบันักศึกษาระดับปรญิญาตร ีพ.ศ.2564 
ลงวนัที� 17 กันยายน 2564 ขอ้ที� 7 ค่าธรรมเนียมเอกสารสาํคัญทางการศึกษาและอื�น ๆ 
ขอ้ที� 8 ค่าบรกิารจดัสง่เอกสารสาํคัญทางการศึกษาทงไปรษณียภ์ายในประเทศต่อซองโดย
บรษัิท ไปรษณยีไ์ทย จาํกัด (ภาคผนวก)

      การขอเอกสารทางการศึกษา 
      สาํหรบันกัศึกษากําลังจะสาํเรจ็การศึกษา/ผูส้าํเรจ็การศึกษา
      สามารถดาํเนินการขอเอกสารได้ดังนี�
      1. ใบรบัรองคณุวุฒ ิ           
     2. ใบแสดงผลการเรยีน (Transcript)

ตัวอยา่งรูปถ่ายการขอหนังสอืรบัรองคณุวุฒิ



ตัวอยา่งรูปถ่ายการขอหนังสอืรบัรองคณุวุฒ ิขนาด 4 x 5.5 ซม. คณะเทคโนโลยดีิจทัิล

ตัวอยา่งรปูถ่ายการขอหนงัสอืรบัรองคณุวุฒ ิขนาด 4 x 5.5 ซม. คณะเทคโนโลยอุีตสาหกรรม

การขอเอกสารทางการศึกษา
ตัวอยา่งรูปถ่ายการขอหนังสอืรบัรองคณุวุฒ ิขนาด 4 x 5.5 ซม. คณะบรหิารธุรกิจ



แบบฟอรม์ขอรบับรกิาร
การขอเอกสารทางการศึกษา
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