
 

ภารกิจ : ลงทะเบียนสมาชิกใหม่ของห้องปฏิบัติงานนวัตกรรม  

ลำดับ ขั้นตอนการดำเนินงาน วิธีการปฏิบัต ิ
ระยะเวลาการ

ปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

 
เอกสาร/กฎหมาย 

ที่เกี่ยวข้อง 
หมายเหตุ 

       

1  -บันทึกช่ือสมาชิกใหม่ลงในเครื่อง
บันทึกการเข้า-ออก 
-สแกนใบหน้า และถ่ายภาพใบหนา้ 
จากเครื่องบันทึกการเข้า-ออก 

3 นาท ี เจ้าหน้าท่ี -  

2  -ทดสอบผลการสแกนใบหน้า ด้วย
การเข้า-ออก ประตูอตัโนมตั ิ

1 นาที เจ้าหน้าท่ี -  

3  -บันทึกข้อมูล ของสมาชิกใหม่ใน
แบบฟอร์มข้อมูล 

1 นาท ี เจ้าหน้าท่ี -  

4  -Load ข้อมูลการ เข้า-ออกของ
สมาชิกจากเครื่องบันทึกการเข้า-
ออก ทุกสิ้นเดือน 

10 นาที เจ้าหน้าท่ี 
 

-  

5  -ทำสรุปรายงานการใช้บริการและ
จัดเก็บเป็นฐานข้อมลูของงาน
นวัตกรรมฯ 

1 ช่ัวโมง - เจ้าหน้าท่ี 
- หัวหน้างาน 

-  

       

 

เริ่มต้น 

สแกนใบหน้าสมาชิกใหม ่

Load ข้อมูลการเข้าใช้
บริการ 

จัดทำสรุปรายงาน
ประจำเดือน 

ไม่ผา่น 
ผ่าน 

บันทึกข้อมูลสมาชิก 

ทดสอบ 

สิ้นสุด 


