
 

ภารกิจ : ขอเงินรางวัลตีพิมพว์ารสารวิชาการและทรัพยส์ินทางปัญญา  
  

ลำดับ ขั้นตอนการดำเนินงาน วิธีการปฏิบัต ิ
ระยะเวลาการ

ปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

 
เอกสาร/กฎหมาย 

ที่เกี่ยวข้อง 
หมายเหตุ 

       

1  - ผู้เสนอขอรับรางวัลจัดทำบันทึก
ข้อความผ่านต้นสังกัดถึงงานวิจัย
และวิรัชกิจ และกรอกแบบขอรับ
เงินรางวัล (วิจัย09) พร้อมแนบ
สำเนาผลงานท่ีตีพิมพ์ หรือสำเนา
ใบสำคัญการจดทะเบียนทรัพยส์ิน
ทางปัญญาเสนอต่อรองอธิการบด ี
- รองอธิการบดีเสนอเรื่องเข้าสู่วาระ
พิจารณาในคณะกรรมการส่งเสริม
งานวิจัย ฯ  

1-2 วัน ต่อเรื่อง - บุคลากรที่เสนอ
ขอเงินรางวัลและ
หัวหน้าส่วนงาน
ต้นสังกัด  
- งานวิจัยและวิรัช
กิจ  

- ประกาศหลักเกณฑ์สนับสนุนทุนอุดหนุนวิจัย 
นวัตกรรม และผลงานสร้างสรรค์ การจ่ายเงิน
สนับสนุนค่าตีพิมพ์ผลงานวิชาการ และเงินรางวัล
ผลงานวิชาการ พ.ศ. 2569  
- แบบเสนอขอรับเงินรางวัล (วิจัย09) 
- หลักฐานการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานทางวิชาการ/ 
หรือ เอกสารรับรองการจดทะเบียนทรัพย์สินทาง
ปัญญา  

 

2  คณะกรรมการส่งเสรมิงานวิจัย ฯ 
พิจารณาอนุมัติ (จัดประชุมเดือนละ 
1 ครั้ง)  

30 นาที 
ต่อเรื่อง 

-  งานวิจัยและวิรัช
กิจ 
- คณะกรรมการ
ส่งเสริมงานวิจัย ฯ 
 

- ประกาศหลักเกณฑ์สนับสนุนทุนอุดหนุนวิจัย 
นวัตกรรม และผลงานสร้างสรรค์ การจ่ายเงิน
สนับสนุนค่าตีพิมพ์ผลงานวิชาการ และเงินรางวัล
ผลงานวิชาการ พ.ศ. 2569 
- แบบเสนอขอรับเงินรางวัล 
- หลักฐานการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานทางวิชาการ/ 
หรือ เอกสารรับรองการจดทะเบียนทรัพย์สินทาง
ปัญญา  

 

3  - งานวิจัยและวิรัชกิจจัดทำบันทึก
ข้อความเพื่อขออนุมัติการเบิกจ่าย
พร้อมแนบเอกสารที่เกี่ยวข้องใน
ขั้นตอนลำดับ 1 เพื่อเสนอต่อรอง
อธิการบดี  
- รองอธิการบดีพิจารณาอนุมัต ิ

2-3 วัน ต่อเรื่อง - รองอธิการบดี  
- งานวิจัยและวิรัชกิจ  
- งานการเงินและ
บัญช ี

- ประกาศหลักเกณฑ์สนับสนุนทุนอุดหนุนวิจัย 
นวัตกรรม และผลงานสร้างสรรค์ การจ่ายเงิน
สนับสนุนค่าตีพิมพ์ผลงานวิชาการ และเงินรางวัล
ผลงานวิชาการ พ.ศ. 2569  
- สำเนารายงานการประชุม คณะกรรมการส่งเสรมิ
งานวิจัย ฯ ในวาระที่มีมติอนุมัติ  

 

พิจารณา 

ไม่อนุมัต ิ

จัดทำบนัทึกข้อความขออนุมัติ 
หลักการและวงเงิน 

 

เริ่มต้น 

ทำใบขอเบิกเงินรางวลัตามที่
ได้รับอนุมัติให้งานการเงินและ

บัญช ี

อนุมัติ 

A 



 

ลำดับ ขั้นตอนการดำเนินงาน วิธีการปฏิบัต ิ
ระยะเวลาการ

ปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

 
เอกสาร/กฎหมาย 

ที่เกี่ยวข้อง 
หมายเหตุ 

  - ส่งเอกสารทั้งหมดให้งานการเงิน
และบัญชีดำเนินการการเบิกจา่ยแก่
ผู้ขอรับเงินรางวัล 

    

4  แจ้งผู้ขอเงินรางวัลทราบผลอนุมัต ิ 30 นาที - งานวิจัยและวิรัชกิจ 
- งานการเงินและบัญชี  

- ประกาศหลักเกณฑ์สนับสนุนทุนอุดหนุนวิจัย 
นวัตกรรม และผลงานสร้างสรรค์ การจ่ายเงิน
สนับสนุนค่าตีพิมพ์ผลงานวิชาการ และเงินรางวัล
ผลงานวิชาการ พ.ศ. 2569 
 

 

       

หมายเหตุ  (1) คณะกรรมการฯ หมายถึง คณะกรรมการส่งเสริมงานวิจัย นวัตกรรม และผลงานสร้างสรรค์ (2) รองอธิการบดี หมายถึง รองอธิการบดีกำกับดูแลด้านวิชาการวิชาชีพ  

A 

ทำใบขอเบิกเงินรางวลัตามที่
ได้รับอนุมัติให้งานการเงินและ

บัญชี (ต่อ) 
 

สิ้นสุด 

แจ้งผู้ขอเงินรางวัลทราบผล
อนุมัติ 


