
ชื่องาน : ขั้นตอนการขอดูข้อมูลกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) 

 

ลำดับ ขั้นตอน วิธีการปฏิบัต ิ
ระยะเวลาการ

ปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ เอกสาร/กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง หมายเหตุ 

  
      

1  
 
 
 

ขออนุญาตใช้ข้อมูลจากกล้องวงจรปิด   
ผู้ร้องขอกรอกแบบฟอร์มคำร้อง พร้อม
แนบเอกสารประกอบ เช่น บัตร
ประชาชน และเหตุผลที่ต้องการขอดู
ข้อมูล (รับแบบฟอร์มที่งานระบบ
กายภาพฯ) 

ภายใน 1 วัน - ผู้ร้องขอ 
 

- แบบคำขออนุญาตใช้ข้อมูลกลอ้ง
วงจรปิด กภส.008 
- พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วน
บุคคลพ.ศ. ๒๕๖๒ (PDPA) 

- ตรวจสอบเง่ือนไขก่อน
ยื่นคำขอ 

2  
 
 
 
 

 

- หัวหน้างานระบบกายภาพรับเรื่องและ
ให้ความเห็น 
- เสนอรองอธ ิการบดี เพ ื ่อขอความ
เห็นชอบขอไฟล์ ผู้ขอต้องดำเนินการขอ
ใบแจ้งความจากสถานีตำรวจหรืออยู่ใน
ดุลยพินิจของรองอธิการบดี 

N/A - รองอธกิารบด ี
- หวัหน้างานระบบกายภาพฯ 

-กฎหมายแจ้งความ อยู ่
พระราชบัญญัติวธิีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ 
- พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วน
บุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ (PDPA) 

- หากไม่อนุมัติ ต้องแจ้ง
เหตุผลให้ผู้ร้องขอทราบ 

3  
 

กำหนดวันและเวลาสำหรับการเข้าดู
ข้อมูล CCTV ณ จุดให้บริการ 

1-2 วัน - ผู้ร้องขอ 
 

- แบบคำขออนุญาตใช้ข้อมูลกลอ้ง
วงจรปิด กภส.008 ให้เข้าดูขอ้มูล 

 

ต้องมีเจ้าหน้าที่ดูแล
ระหว่างการเข้าชม 

4  ผู ้ร้องขอเข้าดูข้อมูลตามวันเวลาที่นัด
หมาย โดยต้องปฏิบัติตามข้อกำหนด
ของหน่วยงาน 

ตามกำหนด - ผู้ร้องขอ 
- เจ้าหนา้ที่ CCTV - ข้อบังคับเกีย่วกบัการเขา้ถึงข้อมูล 

ไม่สามารถบันทึกหรือ
ถ่ายภาพจากหน้าจอ
โดยไม่ได้รับอนุญาต 

5  
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลการเข้าดู CCTV 
ลงในทะเบียนเพื่อเป็นหลักฐาน 

ทันทีหลังจากการดู
ข้อมูล 

- เจ้าหนา้ที่ CCTV - บันทึกการเข้าถึงขอ้มูล CCTV ใน
แบบคำขออนุญาตใช้ข้อมูลกล้องวงจร
ปิด กภส.008 
 

เพื่อความโปร่งใสในการ
ดำเนินงาน 

  
 
 

    

 

เริ่มต้น 

กรอกแบบฟอร์ม 
ขอดูกล้องวงจรปิด 

 

รับเรื่อง/
พิจารณา 

ไม่อนุญาต อนุญาต 

สิ้นสุด 

เข้าดูข้อมูล CCTV 

บันทึกการดำเนินงาน 

นัดหมายการเข้าดูข้อมูล 


