
ภาระงาน : การควบคุมการเข้าถึงระบบสารสนเทศของบุคลากร 

ลำดับ ขั้นตอนการดำเนินงาน วิธีการปฏิบัต ิ
ระยะเวลาการ
ปฏิบตัิงาน 

ผู้รับผิดชอบ เอกสาร/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง หมายเหตุ 

  
 
 
 

     

1 กรอกแบบฟอร์มขอมีบัญชีผู้ใช้งาน 
/ในกรณีขอเข้าถึงระบบสารสนเทศ
หลักต้องทำเป็นบันทึกข้อความระบุ
เมนูที่ต้องการเข้าถึงให้ชัดเจน 

< 30 นาที ผู้ขอใช้งาน แนวปฏิบัติในการรักษาความมัน่คง
ปลอดภัยสารสนเทศ ส่วนที่ 1  
ข้อ 2.2 (1)  

Download 
จากระบบ 
Intranet 

พิจารณารับรอง/อนุมัติการให้สิทธิ < 30 นาที หัวหน้างาน แนวปฏิบัติในการรักษาความมัน่คง
ปลอดภัยสารสนเทศ ส่วนที่ 1  
ข้อ 2.2 (2)  

 

2 ตรวจสอบความซำ้ซ้อน และสิทธิใน
การเข้าถึงที่เหมาะสมกับหน้าที่ 

< 30 นาที เจ้าหน้าที่ IT แนวปฏิบัติในการรักษาความมัน่คง
ปลอดภัยสารสนเทศ ส่วนที่ 1  
ข้อ 2.2 (3)  

 

3 สร้างบัญชีผู้ใช้งาน กำหนดสิทธกิาร
เข้าถึงที่เหมาะสม 

< 30 นาที เจ้าหน้าที่ IT แนวปฏิบัติในการรักษาความมัน่คง
ปลอดภัยสารสนเทศ ส่วนที่ 1  
ข้อ 2.2 (4) (5) (6)  

 

ดำเนินการกำหนดสิทธิการเข้าถึง 
ทดสอบ แล้วแจ้งให้ผู้ใชง้าน
ตรวจสอบ 

1 วัน เจ้าหน้าที่ IT แนวปฏิบัติในการรักษาความมัน่คง
ปลอดภัยสารสนเทศ ส่วนที่ 1  
ข้อ 2.2 (7) (8) (9) (10) 

 

 



ลำดับ ขั้นตอนการดำเนินงาน วิธีการปฏิบัต ิ
ระยะเวลาการ
ปฏิบตัิงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสาร/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง หมายเหตุ 

4  ทบทวนสิทธิการเข้าถึงระบบ
สารสนเทศ  

ปีละ 1 ครั้ง เจ้าหน้าที่ IT แนวปฏิบัติในการรักษาความมัน่คง
ปลอดภัยสารสนเทศ ส่วนที่ 1  
ข้อ 2.2 (11) 

 

 


