
การคืนหนังสือดวยตนเองผานเคร่ืองยืมคืนอัตโนมัต ิSelf Check 
  
  

สมาชิกหองสมุดสามารถคืนหนงัสือไดดวยตนเอง ผาน 2 ชองทาง ดังนี้  
1) คืนดวยตนเองผานเคร่ืองยมื คืนอัตโนมัติ Self-Check   
2) คืนผานบรรณารักษ/เจาหนาที่หองสมุดที่เคานเตอรบริการ ณ วิทยทรัพยากร (หองสมุด) ชัน้ 2   
กรณีคืนผานเคร่ืองยืมคืนอัตโนมัติ Self-Check  
 
 
 
1. นำบัตรประจำตัวนักเรียน นกัศึกษา และบุคลากร วางที่ชองเสียบบัตร (Insert Card) 
2. หนาจอแสดง ชื่อ-สกุล และ ID  วางหนังสือที่ตองการคืนบนแทน ไมเกิน 10 เลม นำบัตรสมาชิกออก กด        Return (คืน) 
3. หนาจอแสดงรายการหนังสือที่ตองการคืน กด          Confirm Selected (ยืนยนั) 
4. ยืนยันการคืนหนังสือ กด       Confirm 
5. การคืนเสร็จสมบูรณ  กด        Finish 
6. ตองการสลิปวันที่คืนหนังสือ กด              Yes  หากไมตองการสลิป กด             No 

หมายเหตุ : กรณีมีคาปรับสามารถติดตอบรรณารักษ/เจาหนาที่หองสมุดที่เคานเตอรบริการ เพื่อชำระคาปรับและออกใบเสร็จ 
  

วิธีการรับเงินคาปรับ 

1) รับเงินสดโดยบรรณารักษ/เจาหนาที่หองสมุด  หรือ  2) โอนเงินเขาบัญชีเงนิฝากของสถาบนัเทคโนโลยจีิตรลดา  
3) กรณีโอนเงินสมาชิกหองสมุดแสดงสลปิการโอนเงนิเขาบัญชสีถาบนัฯ                                                          
4) บรรณารักษ/เจาหนาที่หองสมุดออกใบเสร็จรับเงินพรอมเซ็นเอกสารใบเสร็จรับเงิน    
5) นำใบเสร็จใหกับสมาชิกหองสมุด 

คาธรรมเนียม 

  มีคาธรรมเนียม 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ : วิทยทรัพยากร เคานเตอรบริการ ชั้น 2 อาคาร 604 
เปดใหบริการ : จันทร - ศุกร เวลา 08.30 - 16.30 น. 
   
ชองทางการติดตอ/รองเรียน 

  สถานที่ : วิทยทรัพยากร เคานเตอรบริการ    
     : 02 280 0551 ตอ 3280, 3282 และ 3283 

               : @166mnctp           : library@cdti.ac.th          : หองสมุดสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา 
 
 
 
 

ระเบียบ/ขอกฎหมายที่เกี่ยวของ 

- ขอบังคับสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา วาดวยการบริหารงานภายในสำนักงานสถาบัน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563  
- ประกาศสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา เร่ือง การใชบริการหองสมุดสถาบนัเทคโนโลยีจิตรลดา พ.ศ. 2565 

  - ประกาศสถาบันเทคโนโลยีจติรลดา เร่ือง กำหนดอัตราคาธรรมเนียมการใหบริการหองสมุด  
  สถาบนัเทคโนโลยีจิตรลดา สำหรับนักเรียน นักศึกษา พ.ศ. 2565 
- ประกาศสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา เร่ือง กำหนดอัตราคาธรรมเนียมการใหบริการหองสมุด  
  สถาบนัเทคโนโลยีจิตรลดา สำหรับครู อาจารย และผูปฏิบัติงานในสถาบัน (สายสนบัสนุน) พ.ศ. 2565 

    เสียบบัตร เลือกคืน ตรวจสอบ   เสร็จ 

5 วินาที 20 วินาที 20 วินาที 

กระบวนการ/ข้ันตอน และระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอรับบริการ 

- ไม่ม ี
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