
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

คำนำ 

 

            คู่มืองานกิจการหอพักนักเรียนนักศึกษา สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา จัดทำขึ้นเพื่อเป็น
คู่มือที่จะช่วยให้นักเรียนและนักศึกษาที่พักอาศัยในหอพักฯ ได้ศึกษาและทำความเข้าใจเกี่ยวกับ
การบริหารจัดการ การดำเนินงานต่างๆ ที ่เกี ่ยวข้องกับนักเรียนและนักศึกษาทั ้งเรื ่องของ 
กฎระเบียบในการอยู่ร่วมกันภายในหอพักฯ การจัดการกิจการหอพักของสถาบันให้ได้มาตรฐาน 
สะอาด ปลอดภัย รวมไปถึงกระบวนการดูแลนักเรียนนักศึกษาที่พักอาศัยหอพักฯ สนับสนุน
การศึกษาเล่าเรียนที่เอ้ือต่อการเรียนรู้ สร้างประสบการณ์ในการใช้ชีวิตร่วมกับผู้อื่น เพ่ือให้นักเรียน
และนักศึกษาที่ใช้ชีวิตอยู่ในหอพักฯ พักอาศัยได้อย่างมีความสุข  

 

            งานกิจการหอพักนักเรียนนักศึกษา ขอขอบคุณ คณะกรรมการบริหารหอพัก อนุศาสก 
และคณะกรรมการนักเรียนนักศึกษาหอพัก ที่ร่วมกันจัดทำคู่มืองานกิจการหอพักนักเรียนนักศึกษา
ฉบับนี้  หวังว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์อย่างยิ่งและขอให้นักเรียนนักศึกษาที่พักอาศัยในหอพัก
ทุกคนได้ศึกษาทำความเข้าใจ และนำไปปฏิบัติต่อไป 

            

 

 

                                                                      งานกิจการหอพักนักเรียนนักศึกษา 

                                                                         สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา 
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สมเด็จพระกนิษฐาธิราชเจ้า กรมสมเดจ็พระเทพรัตนราชสุดา 
เจ้าฟ้ามหาจักรีสิรินธร มหาวชิราลงกรณวรราชภักดี 

สิริกิจการิณีพีรยพัฒน รัฐสีมาคุณากรปิยชาติ สยามบรมราชกุมารี 

นายกสภาสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา
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3 
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คณะกรรมการบริหารหอพักนักเรียนนักศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายนามคณะกรรมการบริหารหอพักนักเรียนนกัศึกษา (เรียงลำดับตามหมายเลข) 
ลำดับที ่ ชื่อ - สกุล ตำแหน่ง 

1 ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. ชนะวัฒน์ บุนนาค รองอธิการบดีกำกับดูแลฝ่ายกิจการนักเรียนนักศึกษา                                 
ประธานกรรมการ 

2 นางเรวดี รุ่งจตรุงค ์ กรรมการที่ปรึกษา 
3 นางระวิวรรณ ชัยกะเสว ี กรรมการที่ปรึกษา 
4 นายอัครพร บุนนาค กรรมการที่ปรึกษา 
5 นางวสุกานต์ ธีรภัทกร ที่ปรึกษาอธิการบด ี

กรรมการ 
6 ดร.กิตติ  รัตนราษ ี หัวหน้างานพัฒนาและตดิตามผลนักเรียนนักศึกษา   

กรรมการ 
7 นายสัจจาวุฒิ รอดสำราญ หัวหน้างานทุนการศึกษาและบริการนักเรยีนนักศึกษา   

กรรมการ                                
8 นางสาวลัดดา เหลาทอง ผู้แทนอนุศาสก  

กรรมการ 
9 นายอติวันทร์   ดุริยานนท์ หัวหน้างานกิจการหอพักนักเรยีนนักศึกษา  

     กรรมการและเลขานุการ                                          
10 นางสาวจุฑานุช พรหมบญุ ผู้จัดการหอพักนักเรียนนักศึกษา                                                          

ผู้ช่วยเลขานุการ 
11 นายกันตพัฒน์  เวชสิทธิพงค์ เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป                                                                 

ผู้ช่วยเลขานุการ 

1 2 3 4 5 6 

7 
11 

8 10 9 
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บุคลากร และอนุศาสกประจำหอพัก 

 
 
 
 

 
ที่ปรึกษาอธิการบดี  

และประธานอนุศาสก 
นางวสุกานต์ ธีรภัทกร 

หมายเลขโทรศัพท์  
098-088-0667 

  
หัวหน้างานกิจการหอพักนักเรียนนักศึกษา  

และอนุศาสก 
นายอติวันทร์ ดุริยานนท์ 

หมายเลขโทรศัพท์  
091-004-0118 

  
ผู้จัดการหอพัก 

นางสาวจุฑานุช พรหมบุญ 
หมายเลขโทรศัพท์  
095-158-1729 

 
  

อนุศาสก 
นางสาวลัดดา เหลาทอง 

หมายเลขโทรศัพท์  
084-777-4463 

 

  
อนุศาสก 

นายกันตพัฒน์ เวชสิทธิพงค์ 
หมายเลขโทรศัพท์  
096-365-2464 
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วิธีการสมัครเข้าพักอาศัย 
 

1. เข้าเว็บไซต์สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา www.cdti.ac.th 
ไปที่เมนู สิ่งอำนวยความสะดวก        เลือกหัวข้อหอพักนักเรียน / นักศึกษา  

 ดาวน์โหลดใบสมัครขอเข้าพัก 
 

                           

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.cdti.ac.th/
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วิธีการสมัครเข้าพักอาศัย  

 

2. ติดต่อขอรับใบสมัครได้ที่ งานกิจการหอพักนักเรียนนักศึกษา สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา อาคาร 615 
ชั้น 1 สำนักพระราชวัง สนามเสือป่า ถนนศรีอยุธยา เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 
หมายเลขโทรศัพท ์02-121-3700 ต่อ 1231 
 

3. ติดต่อขอรับใบสมัครได้ที ่ หอพักสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา เลขที่ 201 ซอยกรุงเทพนนท์ 13        
ถนนประชาราษฎร์สาย1  แขวงบางซื่อ  เขตบางซ่ือ กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย์ 10800 
 

หลักฐานการสมัคร (สำหรับนักเรียนและนักศึกษารายใหม่) 

          1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน    1  ฉบับ 
           2. สำเนาทะเบียนบ้าน              จำนวน    1  ฉบับ 
         3. หลักฐานอ่ืน เช่น สำเนาหนังสือการเปลี่ยนชื่อ -สกุล (ถ้ามี) จำนวน 1 ฉบับ 
 
หลักฐานการสมัคร (สำหรับนักเรียนและนักศึกษารายเก่า) 

          1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน         จำนวน    1  ฉบับ 
           2. สำเนาทะเบียนบ้าน                      จำนวน    1  ฉบับ 
           3. สำเนาบัตรประจำตัวนักเรียนนักศึกษา จำนวน   1  ฉบับ 
           4. สำเนาเอกสารการลงทะเบียน           จำนวน   1  ฉบับ 
          5. หลักฐานอ่ืน เช่น สำเนาหนังสือการเปลี่ยนชื่อ -สกุล (ถ้ามี) จำนวน 1 ฉบับ 
 
ส่งใบสมัคร / สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ 
 

1. นายอติวันทร์ ดุริยานนท์ (หัวหน้างานกิจการหอพักนักเรียนนักศึกษา)  
โทร: 02-121-3700 ต่อ 1231 หรือ 09-1004-0118 

2. นางสาวจุฑานุช พรหมบุญ (ผู้จัดการหอพัก) โทร: 09-5158-1729 
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การประกาศผล และการเข้าพัก 

1. เข้าเว็บไซต์สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา www.cdti.ac.th 
ไปที่เมนู สิ่งอำนวยความสะดวก        เลือกหัวข้อหอพักนักเรียน / นักศึกษา     ตรวจสอบ
รายชื่อของตนเองตามประกาศผู้มีสิทธิเข้าพักอาศัยที่แนบไว้ 
 

                           

 

 

การประกาศผล และการเข้าพัก 

 

 

 

 

 

2. เข้าเว็บไซต์สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา www.cdti.ac.th 
ไปที่เมนู สิ่งอำนวยความสะดวก        ข่าวสารล่าสุด     ตรวจสอบประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้าพัก
อาศัยในหอพักที่แนบไว้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://www.cdti.ac.th/
http://www.cdti.ac.th/
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การประกาศผล และการเข้าพัก 
 

             เมื่อนักเรียนและนักศึกษาที่สมัครเข้าพักอาศัยในหอพัก ฯ ได้ผ่านการพิจารณาคัดเลือก 
และมีรายชื่ออยู่ในประกาศรายชื่อนักเรียนนักศึกษาที่มีสิทธิเข้าพักอาศัยในหอพักเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
จะต้องดำเนินการเข้าพักอาศัยในหอพัก ฯ ดังนี้ 
 
1 

 

 

 

             2 

 

 

 

 

            3 

 

 

 

              

             4 

 

 

 

หมายเหตุ : กรณีนักเรียนและนักศึกษาท่ีผ่านการพิจารณาคัดเลือก และมีรายชื่ออยู่ในประกาศรายชื่อนักเรียน      

               นักศึกษาที่มีสิทธิเข้าพักอาศัยในหอพัก ประสงค์สละสิทธิ์การเข้าพัก ฯ ให้ดำเนินการแจ้งมายัง 

              งานกิจการหอพักนักเรียนนักศึกษา ภายในวันและเวลาที่กำหนด (ระบุอยู่ในประกาศรับสมัคร) 

 

 

 

 

เร่ิมเข้าพักอาศัยตามวนัและเวลาก าหนด (ระบุอยู่ในประกาศรับสมัคร) 

กรอกหนังสือยินยอมการเข้าพักอาศัย ณ หอ้งธุรการชัน้ 1  

หอพกันักเรียนนักศึกษา สถาบันเทคโนโลยีจติรลดา 

รับทราบกฎระเบียบแนวทางปฎิบัตขิองหอพักฯ รวมไปถึงเร่ืองการ
ช าระค่าธรรมเนียมหอพัก 

ส่งทรัพยส์นิและของใช้ส่วนตวัเข้าให้ผู้จัดการหอพัก
ตรวจสอบ 
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วิธีการขอย้ายออกจากหอพัก 

สำหรับนักเรียนและนักศึกษาที่ประสงค์ขอย้ายออกจากหอพักให้ดำเนินการ ดังนี ้

 
 
1 

 

 

 

             2 

 

 

 

 

            3 

 

 

 

              

             4 

 

 
              

             5 

 

 

 

 

ปรึกษากบัอนุศาสกทีดู่แลประจ าชั้นทีต่นเองพกัฯ ถึงเหตุผลรวมถึงข้อขดัขอ้ง 

ก่อนการด าเนินขอย้ายออกจากหอพัก 

รับ / กรอกแบบฟอรม์ ณ งานกิจการหอพกันักเรียนนักศึกษา 

อาคาร 615 ชั้น 1 และด าเนินการตามทีร่ะบุในแบบฟอรม์ 

ตรวจสอบค่าธรรมเนียมหอพกัทีค่งค้าง 

ได้ทีง่านกิจการหอพกันักเรียนนักศึกษา  
และช าระตามวิธีการช าระค่าธรรมเนียมหอพกั (หน้า 20) 

กรรมการบริหารหอพักนักเรียนนักศึกษาฯ  
พิจารณาให้ความเหน็ชอบ 

ด าเนินการตามขอ้ 1 – 3 เรียบร้อยแล้ว  
แจ้งผู้จัดการหอพกัทราบถึงวนัและเวลาทีจ่ะขนย้ายทรัพยส์ิน

และของใช้สว่นตัวออกจากหอพัก ฯ 
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กฎระเบียบที่ควรทราบ 
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กฎระเบียบที่ควรทราบ 
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กฎระเบียบที่ควรทราบ 
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กฏหมายและประกาศที่เกีย่วข้อง 
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ประกาศ ฯ ที่เกี่ยวข้อง 

ข้อบังคับสถาบันฯ ว่าด้วยการบริหารงานภายสำนักงานสถาบ 
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เรื่อง การบริหารงานกิจการหอพัก พ.ศ.2565 
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ประกาศ ฯ ที่เกี่ยวข้อง 
เรื่อง การบริหารงานกิจการหอพัก พ.ศ.2565  
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แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 

บุคคลที่มีหน้าที่ตามแผนฝึกซ้อมดับเพลิงอพยพหนีไฟ 

ลำดับ หน้าที่รับผิดชอบ จำนวน ชื่อ-สกุล หมายเหตุ 
1. ผู้อำนวยการดับเพลิง 1 คน นายอติวันทร์ ดุริยานนท์ โทร 091-004-0118 
2. ผู้ช่วยผู้อำนวยการดับเพลิง 2 คน นายกันตพัฒน์ เวชสิทธิพงค์ 

นางสาวลัดดา เหลาทอง 
โทร 096-365-2464 
โทร 084-777-4463 

3. ผู้นำหน่วยอพยพ 
หน่วยอพยพ 

6 คน นางสาวจุฑานุช พรหมบุญ 
ชั้น 2 ห้อง 217 
ชั้น 3 ห้อง 317 
ชั้น 4 ห้อง 417 
ชั้น 5 ห้อง 517 
ชั้น 6 ห้อง 617 
ชั้น 7 ห้อง 709 

โทร 095-158-1729 
ผู้นำอพยพคือ  

อนุศาสกประจำในแต่ละชั้น 

4. หน่วยดับเพลิง 11 คน ชั้น 2 ห้อง 221 ,202 
ชั้น 3 ห้อง 321 ,302 
ชั้น 4 ห้อง 421 ,402 
ชั้น 5 ห้อง 521 ,502 
ชั้น 6 ห้อง 621 ,602 
ชั้น 7 ห้อง 708 

ผู้จัดการหอพัก  
เป็นผู้ดำเนินการแจ้งบทบาท
หน้าที่ให้ผู้เข้าพักตามหมายเลข
ห้องพักที่ระบุทราบ 
หมายเหตุ อนุศาสกประจำชั้นเป็น
ผู้กำกับดูแลประจำชั้นตนเอง 

5. หน่วยค้นหา 6 คน ชั้น 2 ห้อง 220 
ชั้น 3 ห้อง 320 
ชั้น 4 ห้อง 420 
ชั้น 5 ห้อง 520 
ชั้น 6 ห้อง 620 
ชั้น 7 ห้อง 707 

ผู้จัดการหอพัก 
เป็นผู้ดำเนินการแจ้งบทบาท
หน้าที่ให้ผู้เข้าพักตามหมายเลข
ห้องพักที่ระบุทราบ 
หมายเหตุ อนุศาสกประจำชั้นเป็น
ผู้กำกับดูแลประจำชั้นตนเอง 

6. หน่วยปฐมพยาบาลเบื้องต้น 3  คน นางวสุกานต์ ธีรภัทกร 
เจ้าหน้าที่ธุรการ 
เจ้าหน้าที่รักษาความ
ปลอดภัย 

 

 

หมายเหตุ : กรณีผู้อำนวยการดับเพลิงไม่อยู่ ณ ที่เกิดเหตุ ผู้ช่วยผู้อำนวยการดับเพลิงจะเป็นผู้ควบคุม 
               สถานการณ์ตามลำดับ 
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แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 

แผนการดับเพลิง 

เพลิงไหม้ดับไม่ได้ เพลิงไหม้ดับได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

พบเหตเุพลิงไหม ้/เกิดเหตเุพลิงไหม ้/ มีเสียงสญัญาณเตือนภยัดงั 

ผูพ้บเหตเุพลิงไหม ้

พยายามดบัเพลิงเอง / ตะโกนขอความชว่ยเหลือ 

ดบัได ้

 ผูพ้บเหตแุจง้ผูอ้  านวยการดบัเพลิง 

โทร 091-004-118 

ผูอ้  านวยการดบัเพลิงรายงานใหผู้บ้งัคบับญัชารบัทราบตามล าดบั 

พบเหตเุพลิงไหม ้/เกิดเหตเุพลิงไหม ้/ มีเสียงสญัญาณเตือนภยัดงั 

ผูพ้บเหตเุพลิงไหม ้

พยายามดบัเพลิงเอง / ตะโกนขอความชว่ยเหลือ 

ดบัไม่ได ้

 ผูพ้บเหตแุจง้ผูอ้  านวยการดบัเพลิง 

โทร 091-004-118 

 

ผูอ้  านวยการดบัเพลิงแจง้ 

หน่วยดบัเพลิงเขา้ระงบัเหต ุ

 

ดบัไม่ได ้

ดบัได ้

หน่วยดบัเพลิงรายงานผูอ้  านวยการ  

และโทร 199 (หน่วยดบัเพลิงภายนอกเขา้ระงบัเหต)ุ 

แผนอพยพหนีไฟ 
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แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 

แผนอพยพหนีไฟ 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

                              ครบ                                                                ไม่ครบ 

 

 

                                                      ดูแลเองได้              

                      ดูแลเอง 
                        ไม่ได้ 
 
 
 
 
 
 
 

 

เกิดเหตเุพลิงไหมด้บัไม่ได ้

 

มีเสียงสญัญาณเตือนภยัดงั 

หน่วยอพยพในแต่ละชัน้จะถือธงสี น าผูพ้กัอาศยั

ออกจากพืน้ท่ีตามช่องทางที่ก าหนดไปยงัจดุรวมพล 

ผูน้  าหน่วยอพยพและหน่วยอพยพตรวจสอบยอด 

ผูพ้กัอาศยัในแต่ละชัน้ 

ผู้นำหน่วยอพยพ รายงานยอด 
ผู้พักอาศัยในแต่ละชั้นต่อ

ผู้อำนวยการดับเพลิง ณ จุดรวมพล 

ผูอ้  านวยการดบัเพลิงแจง้ใหผู้พ้กัอาศยัอยู่ใน

จดุรวมพลจนกวา่เหตกุารณส์งบ 
ผูอ้  านวยการดบัเพลิงสั่งใหห้น่วยคน้หา 

ด าเนินการคน้หา 

 

หน่วยคน้หาน าผูบ้าดเจ็บออกจากจดุเกิดเหต ุ

และรายงานผลใหผู้อ้  านวยการดบัเพลิงทราบ 

ผูอ้  านวยการดบัเพลิง 

สั่งการอื่น ๆ ตามสถานการณ ์

และตามที่ไดร้บัมอบหมายจาก

ผูบ้งัคบับญัชา 
 

หน่วยปฐมพยาบาล 
ให้การปฐม

พยาบาลเบื้องต้น 

รีบนำผู้ป่วย/บาดเจ็บ 
ส่งโรงพยาบาล

ใกล้เคียง 
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แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 

แผนที่จุดรวมพล 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ อุปกรณ์ดับเพลิงประจำจุดต่าง ๆ มีสัญลักษณ์ดงันี้ 
                   

               หมายถงึ อุปกรณ์ตรวจจับควัน (Smoke Detecter) 
       

               หมายถงึ ไฟแสงสว่างฉุกเฉิน (Emergency Light) 
                       

               หมายถงึ ทางออกหนีไฟ (Fire Exit) 
 

               หมายถงึ สญัญาณแจ้งเหตุด้วยมือ (Fire Alarm Box) 
 

               หมายถงึ ตู้อปุกรณ์ดับเพลิง (Fire Alarm Cabinet) 
 

               หมายถงึ ถังดับเพลิงมือถือ (Fire Extinguisher) 

        

อาคารหอพัก 

นักเรียน 

นักศึกษา 

ที่จอดรถ 

ห้องอเนก 
ประสงค์ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จุด 

รวมพล 
 

ศาล 
พระภูมิ 
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สถานีตำรวจนครบาลบางโพ 02 585 0638                สถานีตำรวจนครบาลบางซ่ือ 086 035 2455 
ศูนย์บริการสาธารณสุข 3 บางซื่อ 02 587 0881          สถานีดับเพลิงบางโพ 02 585 7218 
 

หมายเลขโทรศัพท์อนุศาสกประจำช้ัน 
ชั้น2 ชั้น3 ชั้น4 ชั้น5 ชั้น6 

ครูลัดดา ครูไกด์ ครูนุช ครูวสุกานต์ ครูนุ 
084-777-4463 096-365-2464 095-158-1729 098-088-0667 091-004-0118 
 

https://www.google.com/search?q=%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%B5%E0%B8%94%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B9%80%E0%B8%9E%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B9%82%E0%B8%9E&sca_esv=559959589&bih=611&biw=1366&rlz=1C1CHBF_enTH1026TH1026&hl=th&ei=W0joZNePFMHVseMPxOuhmA4&gs_ssp=eJzj4tZP1zcsyUlKNzAqN2C0UjWoMDZINbJMskhOTk22MLe0SLEyqEhKNLQ0SEoyNE0yNzA3SkrzMnuwY9WDHdMe7Nj0YMfMBzu2Ptgx5cGOjQ92zHqws-HBjnkPdix9sGPLgx3tIBGQmvYHO5uA4gAxDjcK&oq=%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%B5%E0%B8%94%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B9%80%E0%B8%9E%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%87&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiMOC4quC4luC4suC4meC4teC4lOC4seC4muC5gOC4nuC4peC4tOC4h-&sclient=gws-wiz-serp

