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[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนงาน                                      	โทร.   
ที่   อว           			วันที่   
เรื่อง   ขออนุมัตินำเสนอผลงานต่างประเทศ 
เรียน   อธิการบดี
         ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)  .........................................................................มีความประสงค์ขอรับการสนับสนุนเพื่อเดินทางไปเสนอผลงานวิชาการประเภท   วิทยากร    Oral Presentation   Poster Presentation               อื่น ๆ ระบุ.................................... และรอผลตอบรับ/แจ้งผลวันที่.................................................ในการประชุม....................................................................เรื่อง..........................................................................................................................
ณ เมือง.............................................ประเทศ..............................................ระหว่างวันที่.......................................................... โดยเดินทางออกจากประเทศไทย วันที่....................................... และเดินทางกลับประเทศไทย วันที่.............................ดังเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ (โปรดแนบเอกสารให้ครบทุกรายการ)
	 สำเนาหนังสือเชิญ (สำหรับวิทยากร)    เอกสารตอบรับการเสนอผลงาน (ระบุประเภทการเสนอผลงาน)
	 Abstract (ระบุรายชื่อเป็นลำดับแรกหรือ Corresponding Author ของบทคัดย่อ)
	 กำหนดการ/ รายละเอียดการประชุม
	 รายละเอียดค่าใช้จ่าย (ใส่รายละเอียดค่าใช้จ่ายตามฟอร์มที่กำหนดให้)
	 เอกสารชี้แจงการนำผลงานไปตีพิมพ์ (ระบุชื่อเรื่อง/ชื่อวารสาร ระยะเวลาที่จะตีพิมพ์) หรือการจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร
	 ประวัติผู้ขอรับทุน (CV)
1) การเสนอผลงานในครั้งนี้
	 ที่ประชุมมีการเสนอผลงานประเภท Oral และ Poster
	 ที่ประชุมมีการเสนอผลงานประเภท Poster ประเภทเดียว   อื่น ๆ ระบุ
(2) การได้รับทุนสนับสนุนจากแหล่งอื่น ข้าพเจ้าได้รับ/กำลังยื่นขอรับทุนสนับสนุน
	 จากคณะ/สำนักวิชา เป็นจำนวนเงิน................................................. บาท
	จากแหล่งทุนอื่น (โปรดระบุชื่อแหล่งทุนที่ได้รับแล้ว และ/หรือ อยู่ระหว่างยื่นขอรับทุน) ดังนี้
    1) แหล่งทุน (ระบุชื่อ)............................................................................................เป็นจำนวนเงิน...................................บาท
    2) แหล่งทุน (ระบุชื่อ)............................................................................................เป็นจำนวนเงิน...................................บาท
(3) ข้าพเจ้าเคยได้รับทุนอุดหนุนการไปเสนอผลงานทางวิชาการ ณ ต่างประเทศ จากสถาบัน 
	 ในปีงบประมาณนี้ 	      ในปีงบประมาณอื่น ระบุปี........................	 ยังไม่เคยได้รับ

	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้การสนับสนุน ตามวงเงินค่าใช้จ่ายที่แนบ ข้าพเจ้าขอรับรองว่าได้ให้ข้อมูลที่เป็นความจริงและครบถ้วน
								ความคิดเห็น
					.....................................................................................
...................................................................... 	      ...........................................................................
(.....................................................................)	       (.....................................................................)
       ผู้ยื่นขอรับทุน			คณบดี/ผู้อำนวยการ (หัวหน้าส่วนงาน)
ข้อคิดเห็นจากงานวิจัยและวิรัชกิจ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................




รายละเอียดงบประมาณค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปเสนอผลงานทางวิชาการ ณ ประเทศ....................................ของ
(คำนำหน้า-ชื่อ-สกุล)........................................................................... โดยได้แนบเอกสารหลักฐานทั้งหมด มาพร้อมนี้
	
	หมวดค่าใช้จ่ายที่สามารถเบิกได้ตามระเบียบ
	จำนวนเงินค่าใช้จ่าย (บาท)
	แหล่งทุน

	1
	ค่าลงทะเบียนเสนอผลงาน  
	  
	 

	2
	ค่าที่พัก 
- ผู้บริหาร
- พนักงานสายวิขาการ 
	                                       
	

	3
	ค่าเบี้ยเลี้ยง (รวมค่าอาหารแล้ว)
- ผู้บริหาร
- พนักงานสายวิขาการ
	                                       
	

	4
	ค่าเดินทางโดยเครื่องบิน 
(ระบุเส้นทางการบิน และสายการบิน)
	                                                     
	 

	5
	ค่าทำวีซ่า (ถ้ามี)
	                                       
	

	6
	ค่าเดินทาง ที่พัก-สนามบิน
	
	

	๗
	ค่าพาหนะเดินทางในต่างประเทศ
	
	

	๘
	อื่นๆ 
	
	

	
	รวม
	
	



	· คำชี้แจงการนำผลงานไปตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ (ระบุชื่อเรื่อง วารสารที่ตีพิมพ์ และระยะเวลาที่คาดว่าจะตีพิมพ์) หรือการจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................

	
	

...........................................................................
(.....................................................................)
ผู้ยื่นขอรับทุน
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