
งานตรวจสอบภายใน สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) : การวางแผนการตรวจสอบประจำปี 

ขั้นตอน วิธีการปฏิบัติ ระยะเวลา 
การปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ เอกสาร/กฎหมาย 
ที่เกี่ยวข้อง 

หมายเหตุ 

     
 

 

   อ้างอ งหลัก กณฑ์ก ะท วงกา คลงัว่าด้วย
 าต ฐานและหลัก กณฑ์ปฏ บัต กา ต วจสอบ
ภายในสำห ับหน่วยงานภาค ัฐ พ.ศ.2561  
ส่วนที  2  าต ฐานดา้นกา ปฏ บัต งาน 

 -ขอ ับนโยบายกา ต วจสอบจาก คกก.ต วจสอบ 
-ขอ ับนโยบายกา ต วจสอบจากอธ กา บด ี
-สำ วจข้อ ลู บื้องต้นของหน่วยงาน 
-ข้อ ูล บื้องต้นจากผลกา ต วจสอบที ผ่าน า 

5 วันทำกา  นักต วจสอบภายใน -หนังสือขอ ับนโยบาย  
- ต ที ป ะชุ   
- ายงานผลกา ต วจสอบ 

 

 - ะบุปัจจัย สี ยง และ กณฑ์กา ป ะ   นควา  สี ยง 
-ว  ค าะห์ควา  สี ยง  
-จัดลำดับควา  สี ยง 

3 วันทำกา  นักต วจสอบภายใน -หัวข้องานต วจสอบ (Audit 
Universe)  
-ผลกา ป ะ   นควา  สี ยงด้วย 
Risk Matrix 
- ายงานผลกา ว  ค าะห์ข้อ ูล 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทำ ่างแผนกา ต วจสอบ  สนอที ต วจสอบ
สภากาชาดไทย โดยพ จา ณาควา  สี ยงจากกา 
ว  ค าะห์ และจดัลำดับควา  สี ยง แผนกา ต วจสอบ
ป ะจำปีคว  ี ายละ อียดอย่างน้อย ดังนี้  
1.กำหนดวัตถุป ะสงค์ก จก   ที จะต วจสอบ 
2.กำหนดขอบ ขตกา ปฏ บัต งาน   ื องที ต วจ ควา ถี 
ในกา  ข้าต วจสอบ  ะยะ วลา และจำนวนคน/วัน  
3.กำหนดผู้ บัผ ดชอบในกา ต วจสอบ 
4.กำหนดงบป ะ าณที ใช้ในกา ปฏ บัต งานต วจสอบ
ให้ค อบคลุ ทั้งปีงบป ะ าณ  
5.  สนอ ่างแผนฯ ขอควา  ห็นชอบจาก คกก.
ต วจสอบภายใน ดือนกันยายนของทุกปี 

5 วันทำกา  นักต วจสอบภายใน - ่างแผนกา ต วจสอบภายใน
ป ะจำป ี
-กฎบัต คณะก   กา 
ต วจสอบ 

 
 
 
 
 
 

 

สำ วจข้อ ลู บื้องต้น 

ป ะ   นควา  สี ยง 

จัดทำ ่างแผน 
กา ต วจสอบป ะจำป ี

A 



งานตรวจสอบภายใน สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) : การวางแผนการตรวจสอบประจำปี 

 ขั้นตอน วิธีการปฏิบัติ ระยะเวลา 
การปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ เอกสาร/กฎหมาย 
ที่เกี่ยวข้อง 

หมายเหตุ 

 
 

     

 
 
 
 
 

ส ้นสุด 

แจ้งแผนกา ต วจสอบภายในป ะจำปีที ได ้ับอนุ ัต 
จากคณะก   กา ต วจสอบแล้ว ให้อธ กา บดีท าบ 
และ ผยแพ ่ใหส้่วนงานภายในสถาบันท าบ 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 วันทำกา  นักต วจสอบภายใน -แผนกา ต วจสอบภายใน
ป ะจำป ี
- ต คณะก   กา ต วจสอบ 
อนุ ัต แผนกา ต วจสอบ
ป ะจำป ี

 
แจ้งแผนกา ต วจสอบ

ป ะจำป ี

A 


