
คู่มือปฏิบัติงาน งานทะเบยีนและวัดผล 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานการอนุมัติประกาศนียบัตรผู้สำเร็จการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ และระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง 

ขั้นตอน วิธีการปฏิบัต ิ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสาร/กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง หมายเหตุ 
 
 

     

 1.คณะกรรมการประจำส่วนงาน 
อนุมัติรายชื่อผูส้ำเร็จการศึกษาและจัดส่ง
รายชื่อไปท่ีงานทะเบียนและวดัผล 
2.ดำเนินการปรับสถานะเป็นผู้สำเร็จ
การศึกษา 
3.จัดทำรายงานรายชื่อผู้สำเรจ็การศึกษา
เพื่อขออนุมัติประกาศนยีบัตร 

15 วัน - หัวหน้าส่วนงาน 
- เจ้าหน้าท่ีงานทะเบียน 

- พรบ.สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา 
พ.ศ.2561 
- ข้อบังคับสถาบันฯ วา่ด้วย
การศึกษาระดับประกาศนียบัตร
วิชาชีพ (ปวช.) และระดับ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง 
(ปวส.) พ.ศ.2563 
 

 

 1. กบส. พิจารณาเห็นชอบ เสนอรายชื่อ
ผู้สำเร็จการศึกษาต่อสภาสถาบันฯ เพื่อ
อนุมัติประกาศนียบัตร  
2. สภาสถาบันฯ อนุมัติประกาศนยีบัตร 
 

20 วัน 
 

- งานทะเบียน 
- ฝ่ายเลขานุการการ
ประชุม กบส. 
- ฝ่ายเลขานุการการ
ประชุม สภาสถาบันฯ 

- ข้อบังคับสถาบันฯ วา่ด้วยการ
บริหารงานภายในสำนักงานสถาบัน 
พ.ศ.2562 
- คำสั่งสถาบันฯ แต่งต้ัง
คณะกรรมการประจำสว่นงาน 

 

      

 

อนุมัติรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษา 

เร่ิม 

อนุมัติประกาศนียบัตรแก่ผู้สำเร็จ
การศึกษา 

 

สิ้นสุด 


