
 

ภารกิจ : การขออนุมัติงบประมาณเพิ่มเติม (งบประมาณแผ่นดนิ/เงินรายได้/งบเงินอุดหนนุเฉพาะกิจ) /การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
  

ลำดับ ขั้นตอนการดำเนินงาน วิธีการปฏิบัต ิ
ระยะเวลาการ

ปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

 
เอกสาร/กฎหมาย 

ที่เกี่ยวข้อง 
หมายเหตุ 

       

1  จัดทำบนัทึกข้อความขออนุมัติหลักการ
และวงเงินงบประมาณเพิ่มเติม/โอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ ตามแบบฟอร์ม
ที่กำหนด  

 ส่วนงาน/
หน่วยงาน 
ที่เก่ียวข้อง 

- ประกาศสถาบันฯ เร่ืองหลักเกณฑ์และ
วิธีการงบประมาณ การรับเงนิ การเก็บ
รักษาเงิน การเบิกเงิน การจ่ายเงิน และ
การควบคุมดูแลการจ่ายเงนิ พ.ศ. 2563 
หมวด 1 ข้อ 6 (2),(3),(4) 
- แบบฟอร์มขออนุมัติดำเนินโครงการ  
(ยผ.06) 

 

2  วิเคราะห์แหล่งงบประมาณเพื่อรองรับ
การเบิกจ่ายตามทีส่่วนงาน/หนว่ยงาน
เสนอเร่ืองมา 

15 นาท ี
ต่อเรื่อง 

งานยุทธศาสตร์ฯ 
 

- ประกาศสถาบันฯ เร่ืองหลักเกณฑ์และ
วิธีการงบประมาณ การรับเงนิ การเก็บ
รักษาเงิน การเบิกเงิน การจ่ายเงิน และ
การควบคุมดูแลการจ่ายเงนิ พ.ศ. 2563 
หมวด 1 ข้อ 6 (1),(2),(3) 

 

3  - หัวหน้าส่วนงาน/รองอธิการบดี
พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
- อธิการบดีพิจารณาอนุมัติ 

2 วัน 
 
 

1 วัน 

หัวหน้าส่วนงาน 
รองอธิการบดี 

อธิการบดี 

- ประกาศสถาบันฯ เร่ืองหลักเกณฑ์และ
วิธีการงบประมาณ การรับเงนิ การเก็บ
รักษาเงิน การเบิกเงิน การจ่ายเงิน และ
การควบคุมดูแลการจ่ายเงนิ พ.ศ. 2563 
หมวด 1 ข้อ 6 (4),(5) 

 

4   15 นาท ี
ต่อเรื่อง 

งานยุทธศาสตร์ฯ 
 

-  

วิเคราะห์แหล่งงบประมาณ 

พิจารณา 

ไม่อนุมัต ิ

อนุมัติ 

บันทึกการปรบัเพิ่ม/โอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

A 

B 

จัดทำบนัทึกข้อความขออนุมัติ 
    หลักการและวงเงิน 

 

เริ่มต้น 



 

ลำดับ ขั้นตอนการดำเนินงาน วิธีการปฏิบัต ิ
ระยะเวลาการ

ปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

 
เอกสาร/กฎหมาย 

ที่เกี่ยวข้อง 
หมายเหตุ 

5       
 
 

             
 

แจ้งส่วนงาน/หน่วยงานรบัเร่ืองคืนเพื่อ
ดำเนินการต่อไป  

5 นาท ี
ต่อเรื่อง 

งานยุทธศาสตร์ฯ 
 

- ประกาศสถาบันฯ เร่ืองหลักเกณฑ์และ
วิธีการงบประมาณ การรับเงนิ การเก็บ
รักษาเงิน การเบิกเงิน การจ่ายเงิน และ
การควบคุมดูแลการจ่ายเงนิ พ.ศ. 2563 
หมวด 1 ข้อ 6 (6) 

 

       

 

B A 

สิ้นสุด 

แจ้งส่วนงาน/หน่วยงาน 
   ที่เก่ียวข้อง 


