




การลงทะเบยีนเรยีน 

 

การลงทะเบียนเรียน 
  

1. นักศึกษาพบอาจารย์ที่ปรึกษาเพ่ือรับค าแนะน าการเลือกรายวิชา  
 

2. นักศึกษาลงทะเบียนที่ระบบบริการการศึกษา (REG) https://reg.cdti.ac.th/ 
2.1 คลิก เข้าสู่ระบบ > รหัสประจ าตัว > รหัสผ่าน 
 

 
 

     
 

2.2 คลิก เมนู ลงทะเบียน 
 

 
 

2.3 หน้าแรกของระบบลงทะเบียนเรียนกรณีที่ต้องการลงทะเบียนตามแผนการเรียน คลิก “ดึงรายวิชาจากแผน” 
                

 
 
 

รหัสประจ าตัวนักศึกษา 

cdti ต่อด้วยเลข 5 ตัวท้ายเลขบตัรประชาชน 



การลงทะเบยีนเรยีน 

 
2.4 หากต้องการลบวิชาที่ท่ีไม่ต้องการลงทะเบียน คลิก “ลบ” ด้านหลังรหัสวิชานั้น 

 

 
 

 

2.5 สามารถค้นหาวิชาที่ต้องการลงทะเบียนได้ที่ช่องระบุรหัสวิชา คลิก “รถเข็น” เพ่ือเลือกวิชาที่ต้องการ 
 

 
 

2.6 กรณีท่ีนักศึกษาต้องการลงทะเบียนมากกว่าเกณฑ์ หรือ น้อยกว่าเกณฑ์ที่สถาบันก าหนด 
    ต้องติดต่อที่งานทะเบียน   
 
2.7 คลิก “ยืนยัน” เพ่ือยืนยันการลงทะเบียนเรียน   
 

 
 
 
 



การลงทะเบยีนเรยีน 

 
2.8 คลิก “ผลลงทะเบียนเรียน” เพ่ือพิมพ์ใบแจ้งยอดการลงทะเบียนเรียน   

 

 

 
 

3. ตรวจสอบตารางเรียน-ตารางสอบ คลิก “ตารางเรียน / สอบ นศ.” 
 

 
 

 



การเพิ่ม - ลดรายวิชา  

 

การเพ่ิม - ลดรายวิชา  
1. นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนแล้วจึงด าเนินการเพิ่ม - ลดวิชาได้  

 
2. นักศึกษาเพ่ิม - ลดที่ระบบบริการการศึกษา (REG) https://reg.cdti.ac.th/ 

2.1 คลิก เข้าสู่ระบบ > รหัสประจ าตัว > รหัสผ่าน 
 

 
 

 
 

2.2 เมื่อถึงช่วงเวลาที่สถาบันเปิดให้ท าการเพ่ิม - ลดรายวิชา จะปรากฏเมนู คลิก เมนู ลงทะเบียน เพ่ิม - ลดรายวิชา 
 

 
 
 

2.3 เลือกเมนู ลงทะเบียน เพ่ิม – ลดรายวิชา จะประกฎหน้าจอที่แสดงรายวิชาที่ได้ลงทะเบียนเรียนไว้แล้ว 
 

 
                

รหัสประจ าตัวนักศึกษา 

cdti ต่อด้วยเลข 5 ตัวท้ายบัตรประชาชน 



การเพิ่ม - ลดรายวิชา  

                
 
2.4 ต้องการลบวิชาที่ไม่ต้องการลงทะเบียน คลิก “ลบ” ด้านหลังรหัสวิชานั้น 

 

 
 

2.5 คลิก “ยืนยัน” เพ่ือยืนยันการลดรายวิชา   
 

 
 
 

2.6 ต้องการเพ่ิมรายวิชา ค้นหาวิชาที่ต้องการลงทะเบียนได้ที่ช่องระบุรหัสวิชา คลิก “รถเข็น” เพ่ือเลือกวิชาที่ต้องการ 
 

 
 
 
 
 
 



การเพิ่ม - ลดรายวิชา  

 
 

2.7 คลิก “ยืนยัน” เพ่ือยืนยันการลงทะเบียนเรียนเพ่ิมรายวิชา   
 

 
 
 
2.8 กรณีท่ีนักศึกษาต้องการลงทะเบียนมากกว่าเกณฑ์ หรือ น้อยกว่าเกณฑ์ที่สถาบันก าหนดต้องติดต่อเขียนค าร้อง 
      ที่งานทะเบียน 

 

3. ตรวจสอบตารางเรียน-ตารางสอบ คลิก “ตารางเรียน / สอบ นศ.” 
 

 
 

 



การถอนรายวิชา (W) 

 

การถอนรายวิชา (W) 
  

1. นักศึกษารับค าร้องขอถอนวิชา W ที่ห้องทะเบียน   
 

 
2. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

2.1 ติดต่ออาจารย์ผู้สอนลงนาม 

2.2 ติดต่ออาจารย์ที่ปรึกษาลงนาม 

2.3 ติดต่อคณบดีลงนาม            

3. นักศึกษาน าค าร้องฯ ส่งที่ห้องทะเบียน เจ้าหน้าที่จะด าเนินการให้  

4. นักศึกษาตรวจสอบผลการถอนรายวิชาที่ระบบบริการการศึกษา (REG) เมนู “ผลการลงทะเบียน”  
ถ้าไม่พบการถอนรายวิชาให้ติดต่อเจ้าหน้าที่โดยเร็วที่สุด 

 
5. รายวิชาที่ถอนจะแสดงสัญลักษณ์ W ในใบทรานสคริป  

 



การแก้ไขผลการเรยีน I / M 

 

การแก้ไขผลการเรียน I / M 
  

1. นักศึกษาที่ได้สัญลักษณ์ I / M จะต้องด าเนินการแก้ไขให้เสร็จสิ้นภายในสัปดาห์แรกของภาคการศึกษาถัดไป 

ที่นักศึกษาลงทะเบียนเรียน 

2. นักศึกษารับค าร้องขอแก้ไขค่าระดับคะแนนที่ห้องทะเบียน 
 

 

 

3. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  

3.1 ติดต่ออาจารย์ผู้สอนขอแก้ไขผลการเรียน 

3.2 ส่งค าร้องที่อาจารย์ผู้สอนรายวิชาที่ต้องการแก้ไขค่าระดับแนน 

3.3 อาจารย์ผู้สอนจะเป็นผู้ส่งค าร้องฯ ที่ห้องทะเบียน 

4. นักศึกษาติดตามผลด้วยตนเองที่ระบบบริการการศึกษา (REG) เมนู “ผลการศึกษา” หรือ  

สอบถามเจ้าหน้าที่ห้องทะเบียน ก่อนหมดเวลาที่ก าหนดในปฏิทินการศึกษา  

 
 

5. หากพ้นก าหนดเวลาการแก้ไขค่าระดับคะแนน นักศึกษายังไม่ท าการใด ๆ สัญลักษณ์ I / M จะเปลี่ยนเป็น F  

โดยอัตโนมัติ 
 



การขอส าเร็จการศึกษา 

 

การขอส าเร็จการศึกษา 
  

1. นักศึกษาแจ้งขอส าเร็จการศึกษาออนไลน์ที่ระบบบริการการศึกษา (REG) https://reg.cdti.ac.th/ 
1.1 คลิก เข้าสู่ระบบ > เลือกเมนู แจ้งส าเร็จการศึกษาออนไลน์ 

 
 

 
 

1.2 อ่านเงื่อนไขการยื่นค าร้อง คลิก ถัดไป 
 

 
 

1.3 ตรวจสอบข้อมูลนักศึกษา > กรอกชื่อโครงงาน > กรอกที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ คลิก “บันทึก” 
      ***หากข้อมูลนักศึกษาไม่ถูกต้อง ให้ติดต่อขอแก้ไขที่ห้องทะเบียนโดยเร็วที่สุด*** 

                

 



การขอส าเร็จการศึกษา 

 
 
1.4 พิมพ์ค าร้องขอส าเร็จการศึกษามาลงนาม 

 

                                                                                                                   
 

  
 

2. ส่งค าร้องขอส าเร็จการศึกษา พร้อมส าเนาบัตรประชาชนและรูปถ่ายสวมครุยวิทยฐานะ 

ที่ห้องทะเบียนโดยไม่ต้องเสนออาจารย์ที่ปรึกษา 
 

3. ตรวจสอบผลการส าเร็จการศึกษา เลือกเมนู ผลการส าเร็จการศึกษาออนไลน์  

สถานะอนุมัติ คือ ส าเร็จการศึกษา 
 

 
 
 

 
 

 
4. รับเอกสารส าเร็จการศึกษา  

(สามารถเขียนค าร้องขอเอกสารทางการศึกษาได้ตั้งแต่ประกาศผลการศึกษาภาคการศึกษาสุดท้าย) 
 



การขอเอกสารทางการศึกษา 

 

การขอเอกสารทางการศึกษา 
 

 นักศึกษาก าลังศึกษา  

1. นักศึกษารับค าร้องขอเอกสารทางการศึกษาที่ห้องทะเบียน 
 

 
 

2. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  

2.1 ใบรับรองสถานภาพทางการศึกษา (ใช้รูปถ่ายสวมชุดนักศึกษาพ้ืนหลังสีขาว ขนาด 4 x 5.5 ซม.) 

2.2 ใบแสดงผลการเรียน (Transcript) 

3. ช าระเงินค่าธรรมเนียม  

4. ส่งค าร้องที่ห้องทะเบียน 

5. รับเอกสารหลังจากยื่นค าร้อง 2 วันท าการ ด้วยตนเอง/ผู้รับมอบอ านาจ ที่ห้องทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างรูปถ่ายส าหรับขอใบรับรองสถานภาพทางการศึกษา ขนาด 4 x 5.5 ซม. 

 



การขอเอกสารทางการศึกษา 

 

การขอเอกสารทางการศึกษา 
 

 นักศึกษาก าลังจะส าเร็จการศึกษา / ผู้ส าเร็จการศึกษา 

1. นักศึกษารับค าร้องขอเอกสารทางการศึกษา ที่ห้องทะเบียน 
 

 
 

2. กรอกแบบฟอร์มระบุเอกสารต้องการให้ครบถ้วน  

2.1 หนังสือรับรองคุณวุฒิ (ใช้รูปถ่ายสวมครุยวิทยฐานะ ขนาด 4 x 5.5 ซม.) 

2.2 ใบแสดงผลการเรียน (Transcript) 

3. ช าระเงินค่าธรรมเนียม  

4. ส่งค าร้องที่ห้องทะเบียน 

5. รับเอกสารหลังจากคณะอนุมัติส าเร็จการศึกษา ด้วยตนเอง/ผู้รับมอบอ านาจที่ห้องทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การขอเอกสารทางการศึกษา 

ตัวอย่างรูปถ่ายการขอหนังสือรับรองคุณวุฒิ 
 
 
 

 
 
 
 

ตัวอย่างรูปถ่ายการขอหนังสือรับรองคุณวุฒิ ขนาด 4 x 5.5 ซม. คณะบริหารธุรกจิ 

ตัวอย่างรูปถ่ายการขอหนังสือรับรองคุณวุฒิ ขนาด 4 x 5.5 ซม. คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

 



การย้ายสาขา 
 

 

การย้ายสาขา 
  

1. นักศึกษาจะขอย้ายสาขาหรือคณะได้ หลังจากเรียนในสาขาเดิมมาแล้วอย่างน้อย 1 ภาคการศึกษา 

2. นักศึกษาควรไปพบอาจารย์ที่ปรึกษาเพ่ือขอค าแนะน า ก่อนมารับค าร้องที่ห้องทะเบียน 

3. นักศึกษารับค าร้องขอย้ายสาขาที่ห้องทะเบียน 
 

       
 

4. กรอข้อมูลให้ครบถ้วน และติดต่อขอลงนามตามล าดับในค าร้อง 

5. เมื่อค าร้องได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้วให้ส่งค าร้องฯ ที่ห้องทะเบียน 

6. ช าระเงินค่าธรรมเนียม 

7. ท าบัตรนักศึกษาใหม ่ 

8. ด าเนินการเรื่องเทียบโอนผลการเรียนจากสาขาเดิมมาสาขาใหม่ให้เรียบร้อยก่อนเปิดภาคการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 



การย้ายสาขา 
 

 

 

 
 
 
 
 
 



การย้ายสาขา 
 

 
 
 
 
 

 



การลาพักการศึกษา 

 

การลาพักการศึกษา 
  

1. นักศึกษารับค าร้องขอลาพักการศึกษาที่ห้องทะเบียน 
 

 
 

2. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน และติดต่อขอลงนามตามล าดับในค าร้อง 

3. เมื่อค าร้องได้รับการอนุมัติจากคณบดีเรียบร้อยแล้วส่งค าร้องฯ ที่ห้องทะเบียน 

4. ช าระเงินค่าธรรมเนียม  

4.1 กรณีท่ีนักศึกษาไม่ได้ลงทะเบียนเรียนในภาคเรียนนั้น ๆ ต้องช าระค่ารักษาสภาพ 

4.2 กรณีท่ีนักศึกษาลงทะเบียนเรียนและได้ช าระค่าเล่าเรียนแล้วไม่ต้องช าระค่ารักษาสภาพ 

5. นักศึกษาลาพักการศึกษาได้ครั้งละหนึ่งภาคการศึกษา 
 

 


