
      

โดยงานเทคโนโลยีสารสนเทศ        

คู่มือการใช้งาน Google Drive ของสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา 
 

  



คู่มือการใช้งาน Google Drive ของสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา 
1. เปิดเว็บเบราเซอร์ โดยแนะน าเป็น Google Chrome   
2. พิมพ์ URL ไปที่ mail.google.com 
3. login เข้าใช้งาน E-Mail ของสถาบันฯ Username@cdti.ac.th และ Password ของตนเอง กด ถัดไป 

 
 
 
 
 
 
 

4. กดเครื่องแอป Google เลือกเมนู ไดรฟ์ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เมื่อเข้าได้แล้วจะปรากฏหน้าจอ ไดรฟ์ของฉัน 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. เลือก ไดรฟ์ที่แชร์ แล้วคลิกขวาที่ว่างเพ่ือสร้างโฟลเดอร์แชร์ใหม ่



 
 

6. ตั้งซื่อไดรฟ์ที่แชร์ใหม่แล้วกด สร้าง 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. การอัปโหลดไฟล์สามารถท าการลากไฟล์ หรือโฟลเดอร์มาวางบริเวณพ้ืนที่ว่างในโฟลเดอร์ หรือกดปุ่ม ใหม่ เพ่ืออัปโหลดไฟล์ หรือโฟลเดอร์ ได้เสร็จแล้วกด 
Upload 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. ระบบจะท าการอัปโหลดไฟล์ หรือโฟลเดอร์ ขึ้นไปที่ไดรฟ์ของเรา (สามารอัปโหลดได้ที่ละหลายๆ ไฟล์ หรือโฟลเดอร์ได้) 



 
 
 
9. การแชร์โฟลเดอร์ ให้ผู้อ่ืนสามารถใช้งานโฟลเดอร์นี้ได้ร่วมกันหลายๆคน โดยคลิกขวาที่โฟลเดอร์ที่ต้องการแชร์ แล้วเลือก เพ่ิมสมาชิก 

 
10. ใส่ E-Mail ของบุคคลที่ต้องการแชร์โฟลเดอร์ แล้วกด ส่ง (สามารถเพ่ิมสมาชิกได้หลายคน) 



 
 
11. ระบบจะส่ง E-Mail ไปที่บุคคลที่จะแชร์ 
 
 
 
 
 
 
12. ผู้รับกด เปิดไดรฟ์ที่แชร์ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
13. โฟลเดอร์ที่แชร์จะเข้ามาที่ไดรฟ์ของผู้รับ ผู้รับสามารถเข้าใช้งานโฟลเดอร์ หรือไฟล์แชร์ไดท้ันที 



 
 


