หลักเกณฑ์การจ่ายเงินและกรอบอัตราค่าใช้จ่าย

1. หลักเกณฑ์การจ่ายเงิน การเบิกจ่ายเงินจะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ ดังนี้
(1.1) การเบิกจ่ายเงินต้องมีหลักฐานครบถ้วน ได้แก่ บิลเงินสด ใบเสร็จรับเงิน หรือใบสำคัญรับเงินที่สมบูรณ์ ครบถ้วน ถูกต้องและเป็นการจ่ายเงินในกิจกรรมตามวัตถุประสงค์ของโครงการ
(1.2) การจ่ายเงินต้องอยู่ในวงเงินงบประมาณของแต่ละงบประมาณที่กำหนดไว้ในข้อเสนอโครงการที่ได้รับอนุมัติ ในกรณีที่เห็นว่ามีความจำเป็นในการปรับโอนงบประมาณ จำเป็นต้องทำความตกลงกับสถาบันก่อนดำเนินการ
(1.3) การเบิกจ่ายเงินเงินเป็นค่าตอบแทนผู้วิจัย ต้องมีงบประมาณระบุในข้อเสนอโครงการ ไม่สามารถนำงบประมาณที่ตั้งไว้สำหรับดำเนินงานวิจัยมาเป็นค่าเงินเดือนได้
(1.4) ในกรณีที่เงินเหลือจ่ายจากการดำเนินการวิจัย จะต้องส่งคืนสถาบัน
2. กรอบอัตราค่าใช้จ่าย การจ่ายเงินควรคำนึงถึงหลักความเหมาะสม ประหยัด โปร่งใส และเป็นธรรม ดังนี้
(2.1) หมวดค่าตอบแทนผู้วิจัย หมายถึง ค่าตอบแทนหัวหน้าโครงการและผู้ร่วมวิจัยเมื่อสิ้นสุดโครงการ รวมกันสูงสุดไม่เกินร้อยละ 20 ของงบประมาณที่ได้รับอนุมัติ หรือไม่เกิน 60,000 บาท โดยให้เป็นไปตามการพิจารณาของคณะกรรมการ
(2.2) หมวดค่าใช้สอย หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่กำหนดให้จ่ายเพื่อดำเนินโครงการวิจัย ดังนี้
	หมวด
	อัตราเบิกจ่าย
	หมายเหตุ

	ค่าตอบแทน

	1) ค่าตอบแทนผู้วิจัย
	ร้อยละ 20 ของงบประมาณที่ได้รับอนุมัติ หรือไม่เกิน 60,000 บาท 
	เป็นไปตามการพิจารณาของคณะกรรมการ

	2) ค่าตอบแทนบุคคลภายนอก เช่น ค่าตอบแทนวิทยากร
	ชั่วโมงละ 1,000 บาท ไม่เกิน 3 ชั่วโมง
ไม่เกิน 2 คน
	

	ค่าใช้สอย

	3) ค่าที่พัก (ค่าใช้จ่ายในการเช่าห้องพักเพื่อการปฏิบัติงานในต่างจังหวัด)

	(3.1) ค่าที่พักผู้บริหาร
	อัตราจ่ายจริงไม่เกิน 2,500 บาท
	

	(3.2) ค่าที่พักสายวิชาการ
	อัตราจ่ายจริงไม่เกิน 2,200 บาท
	

	(3.3) ค่าที่พักสายสนับสนุน
	อัตราจ่ายจริงไม่เกิน 1,500 บาท
	

	4) ค่าพาหนะ

	(4.1) ค่าพาหนะเดินทางไป-กลับระหว่างที่พัก-สถานที่จัดยานพาหนะ 
	อัตราตามจริงไม่เกิน 500 บาท
	

	(4.2) ค่าพาหนะเดินทางระหว่างปฏิบัติงาน
	ค่าใช้จ่ายจริง 
ตามความจำเป็นและประหยัด
	เช่น ค่าเช่ารถ 1,800 บาท ต่อวัน ไม่รวมค่าน้ำมันตามจริงในใบเสร็จรับเงิน

	(4.3) กรณีเดินทางด้วยพาหนะส่วนตัว
	กิโลเมตรละ 5 บาท
	ไม่เกินอัตราค่าตั๋วเครื่องบินชั้นประหยัด

	(4.4) กรณีเดินทางโดยเครื่องบิน
	อัตราตามจริง
	

	5) ค่ารับรอง

	- อาหารมื้อหลัก
	ในสถานที่ 
ครบมื้อ 200 บาท/คน/มื้อ
ไม่ครบมื้อ 200 บาท/คน/มื้อ
เอกชน
ครบมื้อ 700 บาท/คน/วัน
ไม่ครบมื้อ 500 บาท/คน/วัน
	

	- อาหารว่างและเครื่องดื่ม
	ในสถานที่ 35 บาท/คน/มื้อ
เอกชน 150 บาท/คน/มื้อ
	

	6) ค่าอุปกรณ์/วัสดุงานวิจัย
	ค่าใช้จ่ายตามจริงในอัตราประหยัด
	ค่าอุปกรณ์/วัสดุ/ค่าเช่าห้องปฏิบัติการตามจริง และสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของงานวิจัย

	7) ค่าเช่าห้องปฏิบัติการ
	
	


หมายเหตุ อัตราต่างๆเป็นไปตามประกาศ
1) หลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายเงินค่าใช้สอยในลักษณะต่างๆ พ.ศ. 2561
2) หลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายเงินตอบแทนในลักษณะต่างๆ พ.ศ. 2561
3) หลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายเงินตอบแทนในลักษณะต่าง ๆ (แก้ไขเพิ่มเติม) ฉบับที่ 1 พ.ศ. 2563
4) หลักเกณฑ์และอัตราค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2563
5) ค่าวัสดุ/อุปกรณ์ จำเป็นต้องขออนุมัติจัดซื้อ/จ้างผ่านระบบจัดซื้อ/จัดจ้างของสถาบัน โดยในขั้นตอนการขอเบิกเงินงวด ผู้วิจัยต้องระบุรายละเอียดของวัสดุอุปกรณ์ที่จำเป็นภายในวงเงินที่ได้รับอนุมัติของงวดนั้นๆ (แนบใบเสนอราคา หรือรายละเอียดของวัสดุอุปกรณ์ที่ขออนุมัติ) เพื่อขออนุมัติก่อนผู้วิจัยซื้อเอง (ซื้อตามวงเงินที่ได้รับอนุมัติ โดยใช้เงินสด)  หรือซื้อผ่านงานพัสดุ ผู้วิจัยโปรดเผื่อขั้นตอนการขออนุมัติก่อนใช้งาน 2 สัปดาห์
